\ Prefeitura Municipal de Arceburgo

™ ARCEBURGO

e ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N2 2.127/2025

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGENS
A SERVICO OU INTERESSE DA CAMARA DE
VEREADORES DE ARCEBURGO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A Camara Municipal de Arceburgo, Estado de Minas Gerais, aprovou e eu, Prefeita
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Lei-dispGe sobre as viagens a servigo ou de outro interesse da Camara
Municipal de Arceburgo/MG, realizadas por seus servidores, contratados, prestadores de
servico ou agentes politicos e a concessdo de didrias indenizatérias em razado de atividades ou
acOes do Poder Legislativo Municipal.

§ 12 Para efeito desta Lei, sede é o municipio de Arceburgo/MG.

§ 22 A didria é devida tomando-se como termo inicial e final, para contagem dos dias,
respectivamente a data de saida e a data de retorno a sede.

§ 32 A didria integral compreende as parcelas de alimentagao e hospedagem.
§ 42 Sera devida diaria integral quando o afastamento exigir pernoite fora da sede.

§ 52 No dia de afastamento e retorno a sede que ndo exija pernoite, serdo devidas
as parcelas de alimentacdo.

Capitulo 1l
DO OBIJETO

Art. 22 As didrias e reembolsos no ambito da Cadmara Municipal de Arceburgo/MG
tém como objetivo custear despesas de viagens e estadas para desempenho eventual de
atividades, estudos ou missdo fora da sede, relaaonadas com o servi¢o publico ou julgadas de
interesse do Poder Legislativo local.

Art. 32 As didrias serdo concedidas:
| - de acordo com a necessidade dos servigos ou por reconhecido interesse publico;

Il - com a observancia dos principios da legalidade, moralidade, preponderancia do
interesse publico sobre o particular, razoabilidade e proporcionalidade;
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lll - mediante requisicdo do interessado e autorizagdo pelo Presidente da Camara
Municipal na forma do Anexo Il desta Lei.

Art. 42 E competente para autorizar a concessdo de diarias o Presidente da Camara
Municipal de Arceburgo, nos termos desta Lei.

§ 12 As diadrias devem ser requeridas com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas, sob pena de ser indeferido de plano o pedido acaso formulado.

§ 22 E vedado o pagamento de diarias cumuladas com outras retribuicdes de carater
indenizatorio por despesa com alimentagao e hospedagem.

Art. 52 O Presidente, de acordo com o interesse da Camara, tera a prerrogativa de
requisitar a participagdo de quaisquer servidores, contratados, prestadores de servigo ou
agentes politicos em eventos de capacitagao e representagdo, por expressa designagdo.

Paragrafo unico. No caso do previsto no caput, o Presidente devera fundamentar e
autorizar o pagamento das didrias, na forma desta Lei.

Capitulo 111
DAS DIARIAS

Art. 62 A concessao e o pagamento de diarias condicionam-se a existéncia de crédito
or¢amentario e disponibilidade financeira.

Art. 72 Os valores das diarias a titulo de indenizacdo de despesas com alimentac3o e
hospedagem sdo os constantes do Anexo | desta Lei.

Paragrafo Unico. O Presidente da Camara Municipal fica autorizado a atualizar, por
Decreto, no inicio de cada exercicio financeiro, os valores constantes da tabela inserida no Anexo
| desta Lei, mediante a aplicagdo do coeficiente de variagdo da inflacdo, nos termos do IPCA —

indice de Precos ao Consumidor Amplo, ou pelo indice oficial que o substituir.

Art. 82 Ficam autorizados:

I - a concessdo de numerdrio para aquisicdo de passagens intermunicipais na
hipoétese de ndo utilizagdo do veiculo oficial no evento de destmo mediante prévia e expressa
autorizagao do Presidente da Camara.

Il - o reembolso das despesas:

a) com peddgios, combustiveis, taxas de estacionamento e locomogio urbana por

servico de taxi ou aplicativo de transporte;
. &

Rua Cel. Candido de Souza Dias, n? 1.033, Centro - Arceburgo/MG - CEP 37.820-000
Email: gabinete@arceburgo.mg.gov.br CNPJ n. 17.899.717/0001-10 — Tel: (35) 3556-1724




Prefeitura Municipal de Arceburgo
ESTADO DE MINAS GERAIS

* ARCEBURGO

b) com manutengdo urgente e necessaria de baixa monta dos veiculos oficiais, sem
as quais o veiculo fique inoperante ou cause risco aos passageiros.

§ 12. Ao beneficiario de didria ndo seré concedido adiantamento de numerario para
aquisicdo de passagens aéreas, devendo tais aquisi¢des respeitarem procedimento licitatorio
proprio.

§ 22. E vedado o reembolso com taxa de estacionamento e locomogdo urbana que
n3o condizem com o objeto da viagem, ou seja, caso o local e hordrio ndo estiverem condizentes
com a justificativa da viagem.

Art. 92 O custeio de viagens a agentes politicos é de carater personalissimo, sendo
vedada a cessdo do direito.

Capitulo IV
DAS VEDACOES

Art. 10. A didria ndo é devida:
| - quando relativa a sdbado, domingo ou feriado, salvo se a permanéncia fora da
sede nesses dias se der no interesse da CAmara Municipal ou a seu servigo, mediante prévia

autorizacdo do Presidente da Camara;

Il - quando o beneficidrio dispuser de alimentagdo e hospedagem gratuitas ou
incluidas em evento que esteja inscrito;

[l - em caso de serem previamente contratadas e pagas pela Camara as despesas
com hospedagem e alimentagao;

IV - quando o deslocamento se der por periodo inferior a 6 (seis horas).

Art. ‘11. N3o serdo custeadas pela Camara Municipal de Arceburgo, as viagens:
| - relacionadas a participagdo em eventos de cunho partidario;

Il - que n3o representem o interesse do Poder Legislativo e o interesse publico.

Art. 12. Em hipétese alguma sera permitido o reembolso pela Camara das despesas
realizadas com bebida alcodlicas, cigarros ou assemelhados, as de carater pessoal ou que nao
sejam relacionadas a locomogao ou alimentagao.

Art. 13. E vedado o reembolso de despesas decorrentes de utilizagdo de veiculo

particular, ou seja, que ndo seja veiculo oficial, ainda que tal utilizagdo seja a servico do Poder
Legislativo Municipal. '

.
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§12. Considera-se veiculo oficial aquele locado pela Camara Municipal ou cedido por
outros entes publicos para atender exclusivamente o objeto desta Lei, caso em que o veiculo de
propriedade do Legislativo esteja indisponivel ou tenha sua capacidade de ocupantes atingida.

§29. Excepcionalmente seré concedido reembolso de combustivel por utilizagao de
veiculo particular em caso de viagem de até 4 (quatro) horas.de duragdo em que o interessado
n3o disponha de didria, exclusivamente para atender a necessidade urgente da Camara quando
o veiculo oficial estiver indisponivel.

Capitulo V
DAS AUTORIZAGOES

Art. 14. As despesas com combustivel de veiculo oficial serdo comprovadas por meio
de Nota ou Cupom Fiscal, extraido em nome da Cadmara Municipal de Arceburgo.

§12 A requisicdo de veiculo oficial serd realizada conforme a norma especifica
determinar.

§ 22 O abastecimento para o retorno a sede do municipio deve ocorrer,
preferencialmente, na data do fato, cabendo ao responsavel, se for o caso, justificar eventual
antecipac¢ao do abastecimento.

§ 32 As despesas com pedagio para localidades onde ndo houver isengao para
veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitido pela concessionaria da rodovia
objetivando o reembolso.

§ 42 As despesas com locomogao urbana fora do Municipio de Arceburgo, poderao
ser reembolsadas, caso ndo se utilize veiculo oficial, com a apresentagdo da Nota Fiscal ou outro
documento que comprove a efetiva despesa, desde que ndo extrapolem valor razoavel e que
estiverem condizentes com o horario e a justificativa da viagem.

Art. 15. Os beneficidrios poderdo, ainda, receber antecipadamente os valores
relativos aos dias previstos de duragdo da viagem, até o limite de 5 (cinco) diarias, devolvendo
as que excederem a necessidade deferida. :

Capitulo VI
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 16. Os beneficiados com o recebimento de didrias sdao obrigados, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno para a sede:

| - apresentar relatério de viagem, conforme consta no Anexo lll, juntando os
documentos comprobatérios; :
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Il - restituir os valores das didrias ndo utilizadas.

§ 12 O descumprimento do disposto neste artigo sujeita o beneficiario da diaria a
reembolso por desconto integral em folha de pagamento na data imediatamente posterior a
apuragao do fato.

§ 22 Compete ao setor de Contabilidade comunicar ao Presidente imediatamente a
falta de quaisquer dos documentos comprobatérios, na forma do inciso | deste artigo.

§ 32 Caso a viagem do beneficiario ultrapasse a quantidade de diarias concedidas, o
Presidente podera autorizar o reembolso dos valores correspondentes ao periodo prorrogado
(Anexo IV), mediante:

| - justificativa fundamentada;
Il - apresentagao de comprovantes;
Il - parecer favoravel da Mesa Diretora.

§ 42 A responsabilidade pelo controle dos gastos nas viagens e da prestagao de
contas é do solicitante, que as reembolsara em ndo o fazendo no prazo assinalado, bem como
se responsabiliza, na forma da lei, por todas as informagdes que prestar e fundamentos que
alegar.

§ 52 A responsabilidade pelas declaragdes de pertinéncia com o interesse publico,
bem como pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é inteiramente do declarante, e
este por elas responde a todo tempo.

Art.17. Incumbe ao interessado que fizer uso dos valores das diarias apresentar, para
fins de prestagdo de contas, os comprovantes de participagdo no evento autorizado para a
viagem que fundamentou o pagamento do beneficio.

§ 12 O processo de prestagdao de contas das didrias deve conter, no minimo, a
requisicdo do beneficio (Anexo Il), copia da nota de empenho e de liquidagao, relatério da
viagem (Anexo lll) e documentos que confirmem participagdo em evento e comprovante de
devolugdo dos valores relativos as didrias pagas, se houver.

§ 22 Todo relatdrio de viagem devera ser, obrigatoriamente, individual, ndo sendo
admitida co-autoria, devendo ser arquivado com os demais documentos pertinentes.

§ 32 O relatdrio de viagem devera conter todos os detalhamentos relativos ao
deslocamento, tais como, motivagdo, transporte, datas e horarios de saida e retorno, nome e
cargo do beneficiario e, se pertinente, a forma de hospedagem.

=X
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§ 42 A omiss3o na apresentagdo do relatério na forma que trata este artigo implicara
no desconto em folha de pagamento na data subsequente.

§ 52 Entende-se como evento:

| - o comparecimento com reunido com autoridades de quaisquer dos trés poderes,
para tratar de assuntos de interesse da Administracdo Publica direta e indireta;

Il - a participagdo em semindrios, cursos, congressos, encontros ou eventos
similares, com o objetivo de ampliar o conhecimento para aperfeicoar o desempenho das
atividades inerentes ao mandato eletivo e/ou aprimoramento profissional para melhor
desempenho das atividades relativas as fungdes;

Il - a participagdo para representar o Municipio de Arceburgo, por delegagdao do
Prefeito, ou representar a Camara de Vereadores de Arceburgo, por delegagdo do Presidente se
for o caso;

IV - o comparecimento no Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou em
6rgios da administracdo direta e indireta, com o intuito de obter subsidios para a administracao

publica direta ou indireta;

V - o comparecimento em empresas e institutos de consultoria, em reunides com
especialistas em matérias técnicas de interesse da administracao;

VI - o comparecimento perante quaisquer autoridades quando solicitado para tratar
de interesse da Camara;

VIl — o comparecimento em érgdos e reparticdes publicas ou entidades privadas,
tabelionatos, Féruns e entidades financeiras para suprir necessidade ou interesse da camara;

Art. 18. Integrara o processo de prestacao de contas das diarias:

| - relatério explicativo do objetivo da viagem, periodo e discriminagao dos
documentos comprobatérios, assinados pelo responsavel nos termos do Anexo Il desta Lei;

Il - juntada de todos os documentos comprobatdrios exigidos na forma desta Lei;

Ill - a solicitagdo de reembolso (Anexo IV) e toda a documentagdo que comprove
efetivamente a referida despesa.

Art. 19. N3o serdo aceitos na prestagao de contas:
| - comprovantes rasurados ou preenchidos incorretamente;

Il - documentos datados fora do periodo da viagem deferido;

.
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Il - despesas em desacordo com o objetivo da viagem;
IV - despesas com aquisi¢ao de objetos pessoais.

Art. 20. O setor de contabilidade ou outro responsavel por analisar o relatério de
viagem e os documentos apresentados pelos beneficiarios devem:

| - certificar ao Presidente a ocorréncia de qualquer informagdo divergente ou
inconsistente;

Il - recomendar, se for o caso, a rejei¢do da prestagdo de contas que ndo observarem
os ditames desta Lei.

§ 12 A Presidéncia, de posse da manifestagdo referida no caput, podera solicitar
retificagdes ou complementos ao beneficidrio, conforme o caso, para fins de deliberagao sobre
a regularidade ou ndo da prestagao de contas sob analise.

§ 22 Caso o Presidente entenda que os documentos pertinentes sdo insuficientes,
podera determinar a integral restituicao dos valores pagos, na forma dessa Lei.

Art. 21. Os relatérios de viagem, quando relativos a cursos, congressos ou seminarios
deverdo ser acompanhados de certificado que comprove a pertinéncia e frequéncia no evento.

Capitulo VII
DAS RESTITUICOES

Art. 22. Em todos os casos de deslocamentos previstos nesta Lei, sdo obrigados:

| - a apresentar relatério de viagem e relagdo de documentos, na forma do Anexo ||
desta Lei;

Il - a restituir os valores relativos as didrias, que eventualmente tenham sido
recebidos em excesso ou indevidamente.

Art. 23. A ndo realizagdo da viagem, ou o retorno antes da data prevista, implica na
imediata restituicdo das diarias concedidas ou de parte delas, quando for o caso.

Art. 24. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diarias indevidamente.

Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. As situagBes excepcionais, atipicas ou emergenciais, apés justificadas e
analisadas, assim como os casos omissos, serdo decididas pela Mesa Diretora.

.
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Art. 26. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por. conta de
dotacdo orgamentdria préopria, conforme definido no orgamento anual.

Art. 27. Fica revogada a Lei n.2 2.051/2024.

Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagado.

Arceburgo, 01 agosto de 2025.

MARGARETH
Prefeita Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE}
' ARCEBU RGO - MG
PROT“COLO
DOCUMEN 0 RECEBIP()
P2, NO DIA QL% 12>
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM PARA SERVIDORES E VEREADORES

PARCELA DE HOSPEDAGEM E
ALIMENTACAO

PARCELA DE ALIMENTAGAO

| — Distrito Federal
RS 850,00

| — Distrito Federal
RS 500,00

Il — Capitais de Estados da Federacdo
RS 750,00

Il — Capitais de Estados da Federacao
RS 450,00

I1l — Municipios do Interior
RS 500,00

IIl — Municipios do Interior
RS 300,00
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ANEXO Il

REQUISICAO PARA DIARIAS

REQUERENTE:
DATA DA IDA: HORARIO DA IDA:
DATA DA VOLTA: _ HORARIO DA CHEGADA:

NUMERO DE DIARIAS:

LOCAL DE DESTINO:

DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO:

NECESSITA DE VEICULO OFICIAL: ( )SIM—( ) NAO

OBIJETIVO:

JUSTIFICATIVA:

Arceburgo, de de

Assinatura

Para uso da Presidéncia.

Defiro a solicitagdo nos termos acima, para autorizar o pagamento solicitado nos termos da
Lei XXX/2025. ‘

Arceburgo, de de

Presidente da Camara
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ANEXO IlI
RELATORIO E PRESTACAO DE CONTAS

REQUERENTE:
DATA DA IDA: HORARIO DA IDA:
DATA DA VOLTA: : HORARIO DA CHEGADA:

NUMERO DE DIARIAS:

LOCAL DE DESTINO:

QUILOMETRAGEM UTILIZADA POR VEICULO OFICIAL:

RELATORIO DE EVENTOS:

DOCUMENTOS QUE INSTRUEM O RELATORIO:

Arceburgo, de de

Assinatura
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ANEXO IV
SOLICITACAO DE REEMBOLSO

REQUERENTE:
DATA DA IDA: HORARIO DA IDA:
DATA DA VOLTA: HORARIO DA CHEGADA:

NUMERO DE DIARIAS:

LOCAL DE DESTINO:

QUILOMETRAGEM UTILIZADA POR VEICULO OFICIAL:

JUSTIFICATIVA DE DESPESAS EXTRAS:

DOCUMENTOS QUE INSTRUEM O RELATORIO:

Arceburgo, de de

Assinatura

Para uso da Presidéncia.

( ) Defiro; ( )Indefiro; ( ) Defiro parcialmente no valor de RS

Arceburgo, de de

Presidente da Camara
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PARA PREENCHIMENTO PELOS CONTROLADORES E ARQUIVAMENTO

REQUERENTE:
DATA DA IDA: HORARIO DA IDA:
DATA DA VOLTA: HORARIO DA CHEGADA:

NUMERO DE DIARIAS:

LOCAL DE DESTINO:

QUILOMETRAGEM UTILIZADA POR VEICULO OFICIAL:

DESPESAS COM COMBUSTIVEL:

DESPESAS COM PEDAGIOS:

OUTRAS DESPESAS:

DOCUMENTOS JUNTADOS:

DOCUMENTOS FALTANTES:

APONTAMENTOS:

DE ACORDO COM A LEI N2 XXXXX/2025: (__) SIM (__) NAO

Arceburgo, de de |

Assinatura do Responsavel pela Fiscaliza¢gdo

.
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