PREFEITURA DEDELTA
Estade de Minas Gerais

Gabinete

LEI COMPLEMENTAR n° 259 /2021.

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N.° 130/2009, LEI
199/2016, 176/2014 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

“O Povo do Municipio de Delta, Estado de Minas Gerais, por seus representantes na
Cémara Municipal, aprova e eu Prefeito, em seu nome, sanciono a seguinte Lei.”

Art. 1° - Ficam extintos do anexo I e II do “Quadro Geral de Cargos, Niveis Salariais do
Municipio de Delta-MG” da Lei Complementar Municipal n® 130/2009, os seguintes
cargos:

I — Encanador;

II — Leiturista;

III — Pedreiro;

IV- Pintor;

V - Carpinteiro;

VI — Técnico em Quimica;

Art. 2° Altera/modifica os anexos I, II, e IIl da Lei Complemen:ar Municipal n°
130/2009 referente Analista de Gestdo Municipal, Contador, Engenheiro, Eletricista,
Secretaria e quanto aos cargos de Advogado II, IV , advogado IV alwera lei 199/2016
especificamente no que concerne ao (requisito para provimento e numero de vagas) e lei
176/2014, o qual passarfio a viger da seguinte forma:

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA  DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO

CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
: ELETRICISTA
AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XI
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 02
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
40 Horas/Semanais Concurso Puiblico de Prcvas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

- Manutencdo das redes elétricas do Pago Municipal e de suas secretarias e seguimentos,
montagem e reparos de painéis das bombas de alimentacéo de dgua.

- Planejamento para a realizagio da manutengio.

- Diagnostico de falhas.

- Realizagéo da inspe¢éo.

- Executar reparos em tomadas, soquetes, reatores, realizando semprs que necessario a troca
de equipamentos.

- Fazer ampliag@o de redes ou fazer novas redes e instalacdes nos prédios/espacgos publicos
ja existentes e nos prédios/espagos publicos a serem construidos, quando se fizer, mediante
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determinagéo da chefia imediata.
Promover a instalagio de padrdes elétricos, verificando as normas de segurangas
estabelecidas.
Realizar a manutengdo preventiva, corretiva e preditiva do Pago Municipal ¢ de suas
secretarias e seguimentos.
Montar painéis para equipamentos elétricos de acordo com sua necessidade de instalagdo.
Fazer aterramento de equipamentos eletrdnicos.
Proceder 2 instalagfo de acessérios conexos, conforme técnicas especificas.
Realiza servigos de construgdo, operagio e manutencdo de rede de distribui¢do de energia
elétrica de Média Tensdo e Baixa Tensdo, de montagem e instala¢do de iluminacéo publica
e servicos técnicos, de acordo com as normas e procedimentos técnicos de qualidade,
seguranca, higiene e saude.
Servicos de eletrificagio, manutengio preventiva, preditiva, corretiva da rede de
iluminag@o publica, como também das podas de arvores ou vegetagdes no entorno da
realizagdo dos servigos; tais como colocagdo (instalagdo) de brago com luminarias,
manutencdo delas, limpezas das lumindrias, trocas ete.
S@o considerados como pertencentes a iluminagéo publica todos os equipamentos
destinados a iluminar as ruas, pragas e monumentos publicos, logradouros, parques,
serviddes administrativas, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de

Servigos Publicos, da Populagdo e do Municipio de Delta-MG.
- Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
- 1° Grau Completo, Curso técnico em elétrica/eletronica, Experiéncia comprovada de 1
(um) ano.
ESPECIFICACOES DO CARGO - ELETRICISTA
- Executar tarefas técnicas com variagfio em seus detalhes.
- Certa iniciativa € exigida visto que o préprio trabalho ndo impde uma seqiiéncia prévia.
- Estara sujeito a cometer erros no trabalho, no que se refere a instalagio e manutengo,
podendo sofrer choques e queimaduras.

- Tem sob sua responsabilidade todo o material de uso no seu trabalho.

- Zelar pela ordem e limpeza do material e local de trabalho, bem como manter organizado
e em perfeito estado de conservagdo as ferramentas e materiais utilizados nas suas
atividades, obedecendo as normas e procedimentos de seguranga do trabalho, utilizando
equipamentos individuais de protegdo, controlando o uso/consumo dos materiais elétricos,
com identificagdo do trabalho realizado e material consumido além de especificar e
solicitar o material a ser utilizado na manutenc3o.

- O ocupante do cargo pode trabalhar andando, de pé e por vezes curvado, em altura,

ficando exposto ao sol, fazendo o uso de escadas, podendo carregar pesos médios. Este

esforgo fisico pode acarretar fadiga fisica ao final do expediente.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO
CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
SECRETARIA
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AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO:
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS:
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
40 Horas/Semanais Concurso Publico de Provas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

- Elaborar e digitar correspondéncias e documentos, de acordo com normas técnicas

estabelecidas, ter dominio em informética (excel, powerpoint, internet, outlook, etc),

claborando textos profissionais especializados e outros documentos oficiais, para fins de

encaminhamento interno ou externo, transcrever ditados, discursos, conferéncias, palestras,

atas e explanagdes etc. Utilizar e aplicar as técnicas Secretariais (arquivos, follow-up,

agenda, reunides, cerimoniais etc.).

- Controlar a agenda didria do Prefeito e/ou Secretaria Municipal, controle Interno e

Procurador, assegurando o cumprimento de todos os compromissos; planejamento de

viagens, despacho e conferéncia de documentos, auxiliarem as secretarias, segundo as

determinagdes do mesmo.

- Controlar, organizar e manter atualizado o arquivo de documentos enviados e emitidos, de

forma a facilitar a consulta posterior.

- planejamento e organizagio de festas e eventos, acompanhamento e preparagdo de

reuniGes; realizagdo de atas, controle dos livros de atas e demais documentos, ajudar no

desenvolvimento do setor onde estiver atuando, de forma organizacional de gestdo, bem

como ainda auxiliar na execu¢io das tarefas administrativas e em reunides, coordenando e

controlando equipes e atividades.

- Receber e transmitir informagdes via e-mail e demais meios de acordo com orientacdes

recebidas.

- Realizar o atendimento ao publico interno e externo e a telefone de pessoas que procuram

pela Prefeitura, ter uma boa comunicacfio, prestando as informacdes que se fizerem

necessario.

- Estar bem informada, sobre assuntos e fatos que possam ser de interesse do setor, bem

como conhecer e aplicar a legislagdo pertinente a sua &rea de atuagcio e dos

protocolos/portarias/decretos do setor.

- Confeccionar relatérios periodicos do trabalho realizado, de acordo com determinacGes

superiores.

- Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO

- 2° Grau Completo e curso técnico de Secretariado Executivo,

- Formagéo e dominio em Windows, Word, Excel e outros programas e Internet.
ESPECIFICACOES DO CARGO — SECRETARIA

- Conhecimentos bésicos equivalentes aos adquiridos em 2° grau completo, ao de curso

técnico de secretariado e digitagdo e formacio em DOS, Windows, Word, Excel e Internet.

- A funcfo de secretaria exige ter iniciativa propria, estar sempre atento (a) e deve ouvir as

outras pessoas com atengéo. Suas tarefas devem ser terminadas ao tempo e a hora, uma vez

que esse cargo exige alto padrfio de desempenho.

- O (a) secretério (a) deve ter lealdade e discri¢do, nfo devendo por isso, fazer qualquer tipo

de comentdrio em publico sobre seu superior e muito menos expd-lo ao ridiculo. O (a)
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secretario (a) tem acesso a documentos confidenciais de seu chefe e de toda organizacio e
administragdo, os quais devem manter sigilo.
- Sempre solicitar instrugBes completas e claras, agindo com a maxima competéncia e zelo,

para poder transmitir informagdes aos municipes, secretarios e demais servidores municipais
informacdes claras e objetivas.

- Executar tarefas semi-rotineiras, estabelecer uma rotina diaria de trabalho, preparar
reunides, receber, selecionar, ordenar e encaminhar documentos, despachar com seu chefe,
recepcionar visitantes e manter contatos de interesse da administracdo, o que exige do
ocupante iniciativa e capacidade de tomar decisdes.

- As atividades diarias exigem de o servidor manter a postura profissional, devendo ter
iniciativa, adaptar-se a mudangcas, devendo ter senso de organizag#o, saber ouvir, ter sempre
bom humor, autocontrole, exige muito dinamismo, aliado ao bom senso, devendo ter
espirito de Lideranca, o qual deve inspirar confianga, devendo sempre que possivel
administrar conflito Deve ser comunicativo, mantendo sempre a discri¢do, com visdo
holistica. as tarefas a serem desempenhas exige concentragio, atengdo visual e mental

freqiiente, trabalho parte do tempo sentada, o que pode acarretar fadiga fisica ao final do
expediente.

DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
ADVOGADO II
AREA DE RECRUTAMENTO: SfIMBOLO DO SALARIO: XIII
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 05
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
30 Horas/Semanais Concurso Piblico de Provas e Titulos J

( REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Curso Superior em Direito;
Inscrigdio na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB);

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO

CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
ADVOGADO IV
AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XIV
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 02

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Curso Superior em Direito; Inscricdo na |
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB); Exercicio profissional da advocacia ha mais
de 02 (dois) anos; comprovado por certiddes expedidas pelos érgéos onde tenha atuado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO

CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
ENGENHEIRO CIVIL
AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XIII
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 01
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
30 Horas/Semanais Concurso Publico de Provas e Titulos

RECRUTAMENTO: Concurso Publico de Provas e Titulos

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: curso superior em Engenharia Civil e registro
no respectivo conselho de classe e Exercicio profissional de engenharia hd mais de 02
(dois) anos; comprovado por certiddes expedidas pelos 6rgédos onde tenha atuado.
PRINCIPAIS ATRIBUICOES: Propor e desenvolver projetos ligados a engenharia,
conforme diretrizes adotadas pelo Executivo.

Supervisionar e orientar o trabalho desenvolvido por servidores que executam os
projetos que foram propostos pela area.

Estabelecer contato com drgdos e entidades afins, objetivando o desenvolvimento e
incentivo local, informando a chefia imediata.

Proceder estudos e propor alternativas que visem a manutengdo e conservagdo de
prédios e construgdo de obras de interesse do municipio;

Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas;

Especificacio do Cargo:

Executa tarefas pouco rotineiras definidas, que apresentam variagdes em seus detalhes o
que exige iniciativa e capacidade de discernimento do ocupante para o desempenho de
suas fungdes. Tem sob sua responsabilidade material utilizado durante seu trabalho e os
projetos a serem executados. Esta sujeito a cometer erros na elaboragio e execucdo de
seus projetos o que poderéd acarretar prejuizos financeiros a Prefeitura Municipal. O
ocupante do cargo executa seu trabalho a maior parte do tempo sentado e de pé, esta
variacfo de posi¢des pode acarretar fadiga ao final do expediente.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO

CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
CONTADOR
AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XIII
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 01
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
30 Horas/Semanais Concurso Publico de Provas e Titulos
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO: curso de nivel superior em Ciéncias
Contébeis e registro no respectivo conselho de classe e experiéncia de exercicio
profissional de contador na area publica ou privada hd mais de 02 (dois) anos;
comprovado por certiddes expedidas pelos 6rgéos onde tenha atuado.
RECRUTAMENTO: Concurso Publico Provas e Titulos '
PRINCIPAIS ATRIBUICOES:
Organizar os servigos de contabilidade da Prefeitura, tragando o plano de contas, o
sistema de livros e documentos e o método de escriturag@o, para possibilitar o controle
contabil e orcamentario e auxiliar na elaboracdo das leis orcamentérias; supervisionar os
trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e orientando o seu
processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriagio
contabil; analisar, conferir, elaborar e assinar balangos e demonstrativos de contas e
empenhos, observando sua correta classificagdo e langamento. verificando a
documentagio pertinente, para atender a exigéncias legais e formais de controle;
controlar a execucdo orgamentdria, analisando documentos, elaborendo relatérios e
demonstrativos; controlar a movimentagdo de recursos, fiscalizando o ingresso de
receitas, cumprimento de obrigagdes de pagamentos a terceiros, saldos em caixa ¢
contas bancarias, para apoiar a administragdo dos recursos financeiros da Prefeitura;
analisar aspectos financeiros, contdbeis e or¢amentdrios da execugfo de contratos,
convénios, acordos e atos que geram direitos e obrigagdes, verificando a propriedade na
aplicacdo de recursos repassados, analisando clausulas contratuais, dando orientagdo aos
executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislagéo aplicavel; analisar aspectos
financeiros, contdbeis e orcamentéarios da execugfio de fundos municipais, verificando a
correta aplicacdo dos recursos repassados, dando orientagdo aos executores, a fim de
assegurar o cumprimento da legislagdo aplicavel; analisar os atos de natureza
orgamentéria, financeira, contabil e patrimonial, verificando sua correcdo, para
determinar ou realizar auditorias e medidas de aperfeicoamento de controle interno;
elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantagéo, desenvolvimento e
aperfeigoamento de atividades em sua area de atuagfio; participar das atividades
administrativas, de controle e de apoio referentes & sua 4rea de atuagéo; participar das
atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as
em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacdo; participar de grupos de
trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas,
realizando a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢des sobre situagoes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagfo de diretrizes, planos e programas

de trabalho afetos ao Municipio; realizar outras atribuigdes compativeis com sua
especializagdo profissional.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO
CARGO
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DENOMINACAO DO CARGO
ANALISTA EM GESTAO MUNICIPAL

AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XII
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 01
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
30 Horas/Semanais Concurso Piblico de Provas e Titulos

RECRUTAMENTO: Concurso Publico provas e Titulos

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Graduagdo em nivel superior dos cursos de
Contabilidade, Gestdo Publica, Administragio e Direito;

ESPECIFICACOES DO CARGO: O ocupante do cargo trabalha a maior parte do
tempo sentado, onde o esforgo visual e mental ¢ freqtiente.

ATRIBUICAO ESPECIFICACAO DO CARGO: O analista tem fungdo
primeiramente de cunho preventivo, oferecendo ao gestor publico a trangiiilidade de
estar informado da legalidade dos atos de administragio que estfo sendo praticados, da
viabilidade ou ndo do cumprimento das diretrizes e metas estabelecidas, possibilitando a
corre¢do / sanando incongruéncias, de forma ampla devera analisar todas as secretarias
de forma preventiva ¢ fiscalizar é de proporcionar ao gestor seguranca nas suas tomadas
de decisdes. Devendo auxiliar a administraco publica na busca de sua missdo. colocar
servigos publicos & disposi¢do da comunidade.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

Executar atividades inerentes ao planejamento, execugo e monitoramento de processos
administrativos, procedimentos e informacGes para eficiéncia e efetividade de gestdo
municipal. Planejar, coordenar, orientar e atuar na gestdo, armazenamento e
processamento técnico de informagdes; promover a racionalizagdo e controle de
desempenho, com finalidade de agdes de melhoria de gestiio; realizar estudos e elaborar
projetos especificos e pareceres técnicos relativos & area de atuacdo; O analista em
gestdo municipal € um processo permanente de identificagio e informagdes, com a
fungdo auxiliar e a0 mesmo tempo transmitir seguranca em todo o sistema de uma
gestdo publica. O exercicio da fungdo exige competéncia profissional e condigdes
estruturais para o seu desempenho, deve possuir a visfo sistémica da Administracio
Publica, deve dialogar com pessoas de diferentes reas técnicas e deter conhecimento
amplo sobre a Administrag@o Publica, deve estar amparado legalmente para o exercicio
do cargo e possuir perfil, habilitagdio, além de ser um profissional cepacitado com as
condi¢Bes técnicas e psicoldgicas necessarias, e ainda desenvolver outras atividades
afins.

Art. 3° Cria os cargos a seguir discriminados, que serfio incluidos nos anexos I, II e III
da Lei Complementar Municipal n° 130/2009, que passam a viger com as seguintes
redacdes:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO
CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
AGENTE DE SANEAMENTO

AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XI

X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 12
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:

40 Horas/Semanais Concurso Publico de Provas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

- Atuar no sistema de saneamento em atividades que exigem esfor¢o fisico, relacionado
com a operacdo, conservacdo ¢ manutencdo de sistemas de produgdo, controle de
qualidade, abastecimento de &4gua, coleta e disposi¢do final de esgotos, realizando
atividades internas nas secretarias e seus seguimentos e atividades externas na circunscri¢do
do municipio.

- Executar abertura e/ou fechamento de valas, registros hidraulicos e atividades relativas a
instalagdo, manutencdo, remanejamento e prolongamento de redes de dgua e esgotos e
manobras em linhas adutoras, bem como atividades internas de instalar, verificar e dar

manutencdo nos encanamentos procedendo a instalagdo de acessdrios conexos conforme
técnicas especificas, para bom desenvolvimento do setor.

- Transportar equipamentos, materiais e ferramentas em geral.

- Coletar amostras em locais pré-determinados.

- Operar equipamentos das estagles elevatorios e subestagdes transformadoras, maquinas
de desobstrugdo de esgotos etc.

- Efetuar leituras de hidrdmetros, cortes, entregas de contas nas residéncias dos
contribuintes, supressio e restabelecimento de ligagdo de 4gua, nos domicilios dos
contribuintes.

- Realizar sob orientacdo, ensaios metrolégicos de hidrometro em canipo, verificando suas
condigdes fisicas e utilizando equipamento portatil, de acordo com os procedimentos
estabelecidos e informar o resultado ao cliente, prestando os devidos esclarecimentos.

- Executar servicos de desinfec¢@o em redes e conservatorios etc.

- Atuar em atividades de natureza elétrica, hidraulica, mecénica, civil e realizar outras

atividades correlatas, zelando pela organizag@io, seguranca ¢ conservagdo do local de
trabalho,
- Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
- Ser Alfabetizado.

ESPECIFICACOES DO CARGO — AGENTE DE SANEAMENTO
- Ser Alfabetizado.

- Executa tarefas rotineiras nfio apresentando grandes variagdes em seus detalhes, entretanto
0 cargo exige certa iniciativa, pois a atividade a serem desempenhadas n@o impde uma
seqliéncia prévia.

- Tem sob sua responsabilidade os equipamentos utilizados no trabalho, como ferramentas
ete.

- Deve zelar pela ordem e limpeza do material e local de trabalho bem como mantém
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organizado e em perfeito estado de conservagfo as ferramentas e materiais utilizados nas
suas atividades, obedece as normas e procedimentos de seguranca do trabalho, utilizando
equipamentos individuais de protecdo, controla o uso/consumo dos materiais a serem
usados, com identificagdo do trabalho realizado e material consumido ulém de especificar e

solicitar o material a ser utilizada na manutencio, conservagdo, ampliacio de redes e
outros.

- O ocupante do cargo esta sujeito a cometer erros que sdo detectados na realizagio do

trabalho, ndo acarretando maiores prejuizos. Durante a execucio do seu trabalho estd
sujeito a carregar pesos médios freqiientemente.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO

CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
AGENTE DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS URBANOS

AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: X1

X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 13
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:

40 Horas/Semanais Concurso Publico de Provas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

e - O agente de obras é o profissional responsavel para colocar em pratica os projetos
elaborados por engenheiros e/ou arquitetos para construir, reformar e reparar
edificagdes publicas e seus seguimentos.

o Executar trabalho de construcéo civil de forma geral, escavar valas, transportar e/ou
misturar materiais, montar e desmontar armacdes, observando ncrmas.

e Executar a parte de alvenaria (construcdo de estruturas e paredes), ou de vedacdo
realizadas com tijolos cerdmicos ou blocos de concreto; rebocar, assentar azulejos,
pisos, porcelanatos e revestimentos, fazer instalagdes hidrossanitarias (lougas e
metais) instalagdo de portas, fechaduras, portais, portdes e janelas, instalagdo de
bancadas como as de granito, marmore e similar, entre outras possibilidades.

o - Efetuar a montagem de madeiramento para telhados de construgdes diversos, de
acordo com técnicas especificas, realizar a montagem de forro de madeira em obras

publicas conforme determinag¢des da chefia.

e Executa servico de pinturas em geral dos prédios publicos ¢ seus seguimentos,
pintura de exteriores; pintura de interiores; pinturas de grades : ferragens, as quais
serfo realizadas com utilizagio de tinta latex (PVA), massa corrida PV A/acrilica,
tinta acrilica, tinta a 6leo, zarcdo, esmaltes sintéticos, texturas, verniz, tinta a 6leo, a
base de cal, base de epdxi, silicone e outros.

¢ Executa servigo parte das instala¢des hidraulicas: as instalacGes, as instalagdes de

esgoto sanitario, as instala¢gdes de Aguas pluviais ¢ os sistemas de combate a
incéndio

o Executa servigo de conservagdo e manutencdo dos prédios publicos e seus
seguimentos, soluciona problemas comuns do dia a dia, tais como entupimentos,
vazamentos, reparos na pintura ou revestimentos, troca de lougas e torneira etc.;
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e [Executa redes de drenagem pluvial, galerias, bueiros, sarjetas, caixas, valetas,
drenos profundos ou subsuperficiais,
¢ Executar servi¢o de construgdo ou instalacio de pontes, estracas, assentamento de
mata-burros, conforme tipo e a técnica a ser adotada.
 Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
- Ser alfabetizado.

- Experiéncia comprova de no minimo de 6 (seis) nas fungdes de pedreiro, azulejista, pintor
e/ou carpinteiro.

ESPECIFICACOES DO CARGO - AGENTE DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS
URBANOS

Estabelece contatos com chefias e servidores para a realizagfio de proje os da obra.

Tem como funcdo carga e descarrega de materiais de constru¢éo para a obra, prepara

canteiros de  obras, limpeza das 4reas de trabalho, manutencio  nos

equipamentos/ferramentas usados na obra, constru¢do, reforma, pintura, telhado e outros e

verifica condigdes de uso, mantendo organizado e em perfeito estado de conservacio as

ferramentas e materiais utilizados nas suas atividades di4rias.

Estd sujeito a cometer erros durante a execucdo de suas tarefas, o que pode representar

prejuizos materiais a Prefeitura Municipal.

Controlar o estoque de material utilizado no seu trabalho, com identificacdo do trabalho

(reforma, constru¢dio e outros) conforme projeto apresentado, controle do material

consumido além de especificar e solicitar o material faltante para concluséo.

No seu trabalho estd sujeito a poeira, tinta, p6 de madeira, cimento, umidade e se faz

necessario uso de equipamentos de protecdio. Trabalha de pé€, andando, subindo e descendo

escadas e andaimes, curvado, estas variacdes de posi¢Bes podem acarretar fadiga fisica ao

final do expediente.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIF ICACAO DO

CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
SERRALHEIRO
AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XI
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 02
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
40 Horas/Semanais Concurso Publico de Provas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

- Executar servicos de serralheria em geral, trabalhando o material, medindo, riscando,
furando, cortando, torcendo e unindo partes por meio de parafusos, rebites, solda e outros,
de acordo com as especificacdes de projetos, para reparar, confeccions- e montar estruturas
metalicas diversas.

- Estuda a pega a ser fabricada ou reparada, estuda o desenho-modelo, especificacdes ou
outras instru¢des, para estabelecer o roteiro de trabalho.
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- Recortar, modelar ou trabalhar de outra forma barras perfiladas de materiais ferrosos e
nio ferrosos;
- Procede a exames técnicos em instalacdo e manutengo de estruturas metdalicas, efetuando
célculos e checagem dos trabalhos através de equipamentos proprios a fim de deixa-los
dentro dos padrdes necessarios
- Construir / consertar pecas de fechaduras, esquadrias, grades, portas, vitrais, grelhas,
corrimdes, estruturas para telhados completas etc. e efetuar a colocacdo; bem como
colocagdo de telhado de folhas de zinco ou similar.
- Procede a exames técnicos em instalagdo e manutencio de estruturas metalicas, efetuando
cdlculos e checagem dos trabalhos através de equipamentos proprios a fim de deixa-los
dentro dos padrdes necessarios.
- Executa servigos de solda e confecgdo de pecas de ferro.
- Proteger as pegas, utilizando tinta antioxidante ou providenciando a aplicacio do processo
eletroquimico de anodizagéo para evitar a corrosio.
- Reproduzir o desenho na pega a ser construida, utilizando bancada, tinta e outros materiais
apropriados, a fim de obter um modelo para ela.
- Realizar operagGes de cortes, a quente (oxiacetilénico) e/ou a frio, em chapas canos e
tubos metdlicos; preparagdo de chapas; realizar servicos de soldagern -por arco elétrico,
MIG (Metal Inert Gas) -em geral; proceder com rebitagem e parafusagem; realizar servicos
externos, conforme a necessidade e por determinacio da chefia imediata; operar serras
elétricas e policortes; operar dobradeiras /e viradeiras.
- Dirigir veiculos.
- Realizar tarefas afins, conforme a necessidade do servigo e outras tarefas determinadas
pelos chefes imediatos.

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
Fundamental Completo.
Cursos na area de Serralheria e Soldagem.
Exigéncia de Carteira Nacional de Habilitacdo — categoria B ou superior (permanente e
valida).

ESPECIFICACOES DO CARGO - Serralheirc
Estabelece contatos imediatos com chefias para decidir o desenho- mocelo e estudo da peca
a ser fabricada ou reparada.
Esta sujeito a cometer erros durante a execugdo de suas tarefas, o que pode representar
prejuizos materiais a Prefeitura Municipal.
Controlar o estoque de material utilizado no seu trabalho, com identificagdo do trabalho
(fabricagdo ou reparo) conforme projeto apresentado, devendo fazer o controle do material
consumido além de especificar e solicitar o material faltante para conclusdo do projeto.
O exercicio da fun¢o podera exigir a prestacdo de servigos a noite, sdbados, domingos e
feriados, sujeitos a trabalho externo e desabrigados, bem como o uso de uniforme e de
equipamentos de protegfo individual fornecidos.
Manter o local de trabalho limpo, verificar as condigies de wuso dos
equipamentos/ferramentas usados na execu¢fo dos servigos, mantendo organizado e em
perfeito estado de conservagéo.
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Zelar pelas segurancas individuais e coletivas, utilizando equipamerntos proprios para a
execucdo dos servigos.

Propor solugdes técnicas para a conclusdo de casos que exijam tratamer:ito diferenciado.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO

CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
ENGENHEIRO QUIMICO
AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: X111
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 01
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
30 Horas/Semanais Concurso Publico de Prcvas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

- Estudar, avaliar e elaborar projetos e laudos de engenharia quimica, @em como coordenar
e fiscalizar sua execucdo;

Fiscalizar e analisar atividades de impacto ambiental, com énfase no licenciamento;
monitoramento ambiental; gestfo, prote¢@o e controle da qualidade ambiental; ordenamento
dos recursos hidricos; analise de processos industriais, controle e ‘ratamento de agua,
controle de residuos sélidos e efluentes industriais; gestdo de sélidos urbanos e industriais e
educac¢do ambiental.

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
Graduacfo especifica para a drea de engenheiro quimico,
Registro no respectivo conselho de classe;
Exigéncia de Carteira Nacional de Habilitagdo — categoria B ou superior (permanente e
valida)

ESPECIFICACOES DO CARGO - ENGENHEIRO QUIMICO
Estabelece contatos imediatos com chefias para discutir sobre projetos de interesse do
municipio.
Tem como funcio supervisio, programagéo, coordenagdo, orientacdio e responsabilidade
técnica no Ambito das respectivas.atribui¢des.
Propor solugdes técnicas para a concluséo de casos que exijam tratamento diferenciado
O exercicio da fungio poderd exigir a prestagdo de servigos a noite, sabados, domingos €
feriados, sujeitos a trabalho externo.
Desempenho de cargos e funcdes técnicas no ambito das respectivas atribuicOes; e outros
servigos afins e correlatos por determinagéo da chefia superior
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICAC;\O DO
CARGO

DENOMINACAO DO CARGO

TECNICO EM MEIO AMBIENTE

AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: X
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 01
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
40 Horas/Semanais Concurso Piblico de Provas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

Atuar na administrag@o e no gerenciamento das unidades de conservaco, recursos hidricos,
florestais do municipio;

Promover a elaboragéo e a consolidagdo de planos e programas das atividades da 4rea de
meio ambiente e realizar levantamentos, pesquisas e estudos bésicos para subsidiar a
tomada de decisdo;

Estimular e difundir tecnologia e informacéo, educacdo ambiental e mabilizagfo social;

Supervisionar, controlar e avaliar o cumprimento da legislagdo estadual e federal sobre o
meio ambiente e recursos hidricos;

Orientar e controlar processos voltados as areas de conservagio, pesquisa, protecio, defesa
ambiental e dos recursos hidricos;

Levantar e registrar informagdes técnicas e administrativas em re atérios e planilhas,
receber, registrar, classificar, autuar e controlar a tramita¢fio e distribuicdo de processos e
documentos administrativos na esfera ambiental municipal;

Executar tarefas de apoio a Coordenadoria de Meio Ambiente e demais secretarias,
envolvendo a organizacdo de agenda ambiental, redac¢do de correspondéncia de eventos
ambientais ou correlatos, preparagdo de relatdrios e execucfo de levantamentos estatisticos;

Conduzir veiculos oficiais para a realizacdo de suas atividades;

Executar outras tarefas semelhantes;

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
Curso Técnico em Meio Ambiente.
Exigéncia de Carteira Nacional de Habilitac&o — categoria B ou superior (permanente e
valida)

ESPECIFICACOES DO CARGO — Técnico em Meio Ambiente
Estabelece contatos imediatos com chefias para discutir sobre projetos ambientais
municipais.
Atividades de grande importincia, envolvendo a execucfio de trabalhos relacionados com
atividades referentes a conservagéo ambiental, de fiscaliza¢do com apcio da Coordenadoria
ambiental.
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Desempenho de cargos e fungdes técnicas no dmbito das respectivas atribuicdes; e outros
servigos afins e correlatos por determinagio da chefia superior.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO

CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
FISCAL DO PROCON
AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XITI
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 01
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
40 Horas/Semanais Concurso Publico de Provas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

Fiscalizar as relagbes de consumo e aplicar, mediante processo admirnistrativo, as sangdes
administrativas previstas na Lei Federal n° 8.078, 11 de setembro de 1990, ou em outras
normas pertinentes a defesa do consumidor;

Atender as solicitacdes de fiscalizacio das relagdes de consumo emitidas pela Divisdo de
Fiscalizagdo do Departamento de Protegdo e Defesa do Consumidor - PROCON: ou pelo
Promotor de Justiga de Defesa do Consumidor, podendo conduzir o veiculo destinado a
realizag#o dos trabalhos de fiscalizagéo;

Expedir notificagdes aos fornecedores, requerendo informacdes sobre reclamagdes
apresentadas por consumidores, ou de oficio, sempre que entender necessério;

Promover estudos e pesquisas de interesse do consumidor, sempre que necessério
solicitando apoio do PROCON regional.

Manter-se informado sobre as legislagdes aplicaveis a defesa do consumidor, adquirindo
conhecimentos técnicos suficientes para apresentar um trabalho correto e condizente com a
sua atuacdo;

Em caso de apreensdo de produtos, lavrando-se o respectivo auto de apreensdo; com
registro fotogréficos e se necessario encaminhar amostra para anélise.

Acompanhar as andlises de contraprova de produtos, tais como combustiveis liquidos
automotivos e demais produtos coletados juntamente com fiscais tributérios. fiscais de

posturas e demais chefia e designados pela autoridade méxima do municipio.

Providenciar cépia do formulério de fiscalizagio e encaminhd-la a0 PROCON regional,
mantendo copia nos arquivos locais;

Justificar, por escrito, as eventuais insuficiéncias de desempenho e o nido cumprimento das
metas estipuladas pelo Setor de Fiscalizac#o;

Receber, analisar, avaliar e apurar consultas e denuncias apresentadas por entidades
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representativas ou pessoas juridicas de direito ptblico ou privado ou por consumidores
individuais; emitindo pareceres;

Elaborar plano de agfo atuando na zona urbana e rural, pareceres, recursos € outros
esclarecimento, quando solicitado pela chefia imediata ou consumidores;

Responder consultas, oficios, remetidos ao Procon e Ministério Publico;

Monitorar a veiculagdo de propaganda irregulares, quanto as propostas, incidéncia de
barulhos, dia e horarios;

Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Representar ao Ministério Publico competente, para fins de adoc@io de medidas processuais,

penais e civis, no dmbito de suas atribuicSes dentre outras relacionadas a protecdo e defesa
dos consumidores.

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
Graduagdo em nivel superior de Direito;
Dominio em informética (Excel, internet, outlook, Be.).
Exigéncia de Carteira Nacional de Habilitago — categoria B ou supericr (permanente e
vélida)

ESPECIFICACOES DO CARGO - Fiscal do Procon
Estabelece contatos imediatos com chefias para discutir sobre as metas de fiscalizar local
das relagdes de consumo, averiguar as irregularidades, de forma administrativa conduzir a
mediagdo, em caso de ofensa as leis e principios que regem a matéria, serd encaminhado ao
Procon Regional e Ministério Publico para adogdo das providencias cabiveis.
Aplicar e apurar mediante processo administrativo, as dentincias envolvendo relagles de
consumo.
Atendimento do publico em geral, sanando dividas correlatas as r¢lagdes de consumo,
emitindo pareceres, prestando auxilio e informag&es por telefone, e-mail ¢ outras formas de
contato.
Elaborar e digitar correspondéncias e documentos, de acordo ccm normas técnicas
estabelecidas, ter dominio em informatica (excel, powerpoint, internet, outlook, etc),
elaborando textos profissionais especializados e outros documentos oficiais, para fins de
encaminhamento interno ou externo, promover a educagdo costumeirissima no municipio
através de conferéncias, palestras.
Executa tarefas semi-rotineiras, estabelecer uma rotina di4ria de trabalho, preparar
reuniSes, atender a populag@o em geral, expedir e encaminhar documentos, despachar com
emisséo de pareceres, manter contatos de interesse da administragdo com Procon Regional,

Ministério Publico, comerciante e consumidor, o que exige do ocupante iniciativa e
capacidade de tomar decisdes.

As atividades diarias exigem de servidor manter a postura profissional, devendo ter
iniciativa, devendo ter senso de organizagdo, sensibilidade, saber ouvir, autocontrole, exige
muito dinamismo, aliado ao bom senso, devendo ter espirito de lideranga, devendo sempre
que possivel administrar conflito Deve ser comunicativo, mantendo serpre imparcial.

As tarefas a serem desempenhas exige concentragdo, conhecimento amplo da legislacdo
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costumeirissima, constituico federal e demais leis correlatas, exige atencéo visual e mental
freqiiente, trabalho parte do tempo sentada, o que pode acarretar fadiga fisica ao final do
expediente.

Desempenho de cargos e fungdes técnicas no dmbito das respectivas atribuicdes; e outros
servicos afins e correlatos por determinagdo da chefia superior.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPLCIF ICACAO DO

CARGO
DENOMINACAO DO CARGO
ENFERMEIRO AUDITOR
AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XII1
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS:: 01
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
40 Horas/Semanais Concurso Piblico de Provas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:
- Organizar, dirigir, planejar, coordenar e avaliar, prestar consultoria, auditoria e emissio de

parecer sobre os servigos de Auditoria de Enfermagem, abrangendo todas as unidades de
saude na circunscrigiio do Municipio, dentre outras competéncias,

- Atuar no planejamento, execucio e avaliagdo da programacéo de satde municipal;

- Atuar na elaborag@o, execugdo e avaliacsio dos planos assistenciais de satde local:

- Atuar na elaboragdo de medidas de prevencéo e controle sistematico de danos que possam
ser causados aos pacientes durante a assisténcia de enfermagem;

- Atuar na construgdo de programas continuos e atividades que visem 1 assisténcia integral
a saude individual dos municipes e de grupos especificos junto a Unidade de saude e Saude
da Familia, particularmente daqueles prioritérios e de alto risco:

- Atuar na construgio de programas e atividades preventivas de doengas, que visem &
assisténcia integral 4 satde dos municipes, as quais poderfio ser des:nvolvidas de forma
individualizada a depender da demanda municipal ou em grupos especificos junto a
Unidade de satde e Satude da Familia,

- Atuar na elaboragdo de Contratos, termo de fomento, termo de cooperacio com clinicas e
adendos que dizem respeito & assisténcia de Enfermagem e de competéncia dele; com
propésito de transparéncia da negociagio, embasada na conduta ética.

- Acompanhar o desenvolvimento dos programas municipais de saude, instituidos pela
Unidade de Saude e Satide da Familia; emitindo relatério quanto aos objetivos alcancados
nos programas, propondo se necessério modificagao, reestrutura¢des com finalidade de

alcangar a assisténcia integral & satde dos municipes,
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- Avaliar, controlar (com emissdo de parecer) as empresas prestadoras de servicos,

fornecendo dados para a manuteng&o/continuidade do convénio (credenciado).

- Avaliar os servigos de assisténcia & saide em qualquer nivel onde hd a presenca de
profissionais de enfermagem, participando efetivamente da elaboracio de manuais, normas,
rotinas, contratos de prestagfo de servicos, listas de compras dos itens de enfermagem
(verificando quantidade, qualidade e valor) bem como da avaliacdo e reformulacio destes.

- Analise e fiscalizagdo dos registros de enfermagem, com foco para raelhora da qualidade
do servig¢o de enfermagem no resultado da intervencio;

- Identificar areas de deficiéncia do servigo, fornecer dados para melhoria dos programas e
da qualidade do cuidado no servigo de enfermagem, e obter dados atualizando, informando
a equipe, através de reunides setoriais periddicas.

- Adotar padrQes, previamente estabelecidos é aprovado pela chefia imediata, os quais
podem ser subdivididos em padrdes de cuidado e padrdes de registro.

- Padrdes de cuidado relacionam-se com os direitos do paciente de receber cuidados de
enfermagem, de acordo com as suas necessidades.

-Padrdes de registro dizem respeito ao preenchimento dos impressos pela enfermagem, tais
como: histérico, prescricio e evolugdo de enfermagem, registro de sinais vitais, relatdrio de
insulina, balanco hidrico, anotagdes quanto ao cuidado prestado, sinais, sintomas,
intercorréncias etc.;

- Responsavel pela orientagdo, acompanhamento e avaliacdo dos profissionais, em relagio
ao registro de enfermagem, sendo a formas mais importantes de comunicagdo dos mesmos,
tendo como finalidades: estabelecer uma efetiva comunicacdio entre a equipe de
enfermagem e os demais profissionais envolvidos no cuidado; evitando glosas, bem como
servir de base para a elaboragio do plano assistencial ao paciente;

- Responsavel pela andlise do prontudrio médico, verificando se estd completo e
corretamente preenchido nos seus diversos campos tanto médico como de enfermagem,
como por exemplo: histdria clinica, registro didrio da prescri¢do e evolugdo médica e de
enfermagem, checagem dos servigos e demais ocorréncia /relatdrios.

- Responsavel pela guarda e arquivo do registro de enfermagem, devendo elaborar plano
para arquivamento digital preferencialmente, para facilitar analise da assisténcia prestada;
servir para acompanhar a evolugdo do paciente; o qual constituird documento legal, para o

paciente quanto para a equipe de enfermagem,
- Emitir relatério bimestral quanto aos atendimentos de enfermagem prestado,

demonstrando em planilhas: enfermidade, faixa etdrio por atendimento, maior demanda,
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gastos com material, custo operacional bimestral, apontando sugestoes ou aperfeicoamento

do servico /demanda.

-Responsével pela observancia dos procedimentos frente aos padrdes e protocolos

estabelecidos.
- Utilizar, quando possivel, os dados coletados para otimizar o servi¢o de auditoria: saber
apontar custos de cada setor, locais onde pode ser feita a redugéo nos gastos, perfil dos

profissionais envolvidos ¢ dados estatisticos, demonstrando a qualidade da assisténcia em

enfermagem,

-Recebimento, controle, distribui¢do as unidades de saide e satude da familia, dispensédo dos
produtos/itens/insumos de enfermagens e limpeza de enfermagem, manter o controle de
estoque, manter no sistema operacional os gastos didrios, por equipe/por plantdes no final

bimestral emitir relatorio a chefia imediata dos quantitativos gastos e dos quantitativos

necessario para aquisi¢éo

-O enfermeiro auditor tem como fung#o visitar todas as unidades de assisténcia a satide do
Municipio, como o objetivo de avaliar as instalagdes, equipamentos ¢ ainda a qualidade da

assisténcia prestada, analisando os prontuarios e registros de Enfermagem durante e apos o
atendimento,

-Verificando a compatibilidade do procedimento realizado, emitindo parecer, dar sugestdes,
propor novas determinagdes em consonancia com equipe médica, com intuito de garantir
atendimento de qualidade e funcionalidade ao paciente, bem como garantindo um bom
ambiente de trabalho entre os profissionais envolvidos, garantindo uma assisténcia de
qualidade.

- Manter-se atualizado com as novas técnicas de enfermagem, com a legislagdo pertinentes
e correlatas, atualizagdo com 0S Servigos € recursos oferecidos pela:. unidades de saude
local.

Desempenho de cargos e fungdes técnicas no 4mbito das respectivas atribuigdes; e outros
servigos afins e correlatos por determinagfo da chefia superior

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
Curso superior de Enfermagem.
Registro no Orgdo Competente.
Especializagfio em auditoria em servigo de saude.
Exigéncia de Carteira Nacional de Habilitagdo — categoria B ou supericr (permanente €
valida)
ESPECIFICACOES DO CARGO - Enfermeiro Auditor
- Mantém contato disrio com a chefia imediata, profissionais da satde, coordenadores da
satide da familia e demais chefes e coordenadores das 4reas da saude local;
Ter amplo conhecimento em informatica, digitagéo, internet e demais programas e recursosJ
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digitais.
A func#o de enfermeiro auditor exige ter iniciativa prépria, estar sempre atento (a) e deve
ouvir as outras pessoas com aten¢io. Suas tarefas devem ser terminadas ao tempo e a hora,
uma vez que esse cargo exige alto padréio de desempenho.
- Exige do profissional comprometimento, seriedade, discricdo, pois tem acesso a
documentos confidenciais, os quais devem manter sigilo.
- Devendo sempre manter-se atualizados, atento nos acontecimentos dos setores
diariamente, para poder de forma claras e objetiva, transmitir informacGes a seus

superiores, agindo com a maxima competéncia e zelo, bem como na elabora¢do dos
pareceres técnicos da sua incumbéncia.

- Executa tarefas semi-rotineiras, estabelecer uma rotina didria de trabalho, preparar
reunides, receber dados das unidades de saude, satde da familia ¢ outros, selecionar
documentos, requerer documentos dos setores interligados, ordenar e encaminhar
documentos, despachar com seu chefe e outros, atender e dialogar com a equipe de
enfermagem e os demais seguimentos, manter contatos de interesse da administracfo, o que
exige do ocupante iniciativa e capacidade de tomar decisdes.

- As atividades didrias exigem de o servidor manter a postura profissional, devendo ter
iniciativa, adaptar-se a mudangas, devendo ter senso de organizacdo, saber ouvir, ter
sempre bom humor, autocontrole, exige muito dinamismo, aliado ao bom senso, devendo
ter espirito de lideranga, o qual deve inspirar confianca, devendo sempre que possivel
administrar conflito Deve ser comunicativo, mantendo sempre a discrigdo, com visdo
holistica.

As tarefas a serem desempenhas exige concentragdo, atencdio visual e mental freqiiente,
trabalho parte do tempo sentada, o que pode acarretar fadiga fisica ao final do expediente

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELTA DESCRICAO E ESPECIFICACAQ DO
CARGO
DENOMINACAO DO CARGO

ANALISTA DE PROJETOS SOCIAIS E CULTURAIS

AREA DE RECRUTAMENTO: SIMBOLO DO SALARIO: XIII
X AMPLA LIMITADA NUMERO DE VAGAS: 02
JORNADA DE TRABALHO: PROCESSO SELETIVO:
30 Horas/Semanais Concurso Publico de Provas e Titulos

PRINCIPAIS ATRIBUICOES:

Executar atividades inerentes ao planejamento, execu¢fo, monitoramento dos Projetos e
Programas Sociais, adotando os procedimentos legais e peculiar de cada demanda, com
foco em arte e cultura do Municipio de Delta-MG; trazendo efetividades de gestdo
municipal;

Responsavel pela gestdo dos projetos culturais locais, trazendo informagdes coesas e célere

no planejamento, coordenago, elaboracdo dos editais e similares e concretizagdo do
projeto em tempo e modo conforme delineado no cronograma inicial;

Acompanhar a divulgagdo, selegdo, homologa¢io dos projetos e proramas sociais, com
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futuras prestacio de contas a chefia imediata;

Sugerir, readaptar, modificar Projetos j4 existentes bara melhor atender 3 gestdo municipal
dentro dos limites or¢amentarios;

Emitir relatérios g chefia imediata para subsidiar novos programas e projetos com agcdes de
melhoria de gestdo;

Modernizar a forma de execucdio da realizacio dos projetos, para que atinja um ntimero
maior de municipes;

Emitir pareceres referente a 4rea de atuacjo;

Envolvimentos com as demais secretarias para desenvolvimento de projetos e programas,
incl

usivo com auxilio, orientacio e apoio no que concerne ao0s projetos de nivel estadual e
federal;

~

E demais fungaes solicitadas pelo seu chefe imediato.

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
Graduacgdo em nivel superior;
Dominio em informatica (Excel, internet, outlook etc.).

ESPECIFICACOES DO CARGO - ANALISTA DE PROJETOS SOCIAIS E

CULTURAIS

Estabelece contatos imediatos com chefias para discutir sobre as metas de elaboracio de
programas e projetos,
Elaborar e digitar correspondéncias e documentos, de acordo com normas técnicas
estabelecidas, ter dominio em informética (excel, powerpoint, internet, outlook, etc),
elaborando textos profissionais especializados € outros documentos oficiais, para fins de
encaminhamento interno ou externo,

Executa tarefas semi-rotineiras, estabelecer uma roting didria de trabalho, Preparar, atender
a populagdo em geral com envolvimento programas sociais e culturais, expedir e

da administracio demais secretari i outros 6rgdos, o que exige do
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As atividades diarias exigem do servidor manter a postura profissional, devendo ter
iniciativa, devendo ter senso de organizagdo, sensibilidade, saber ouvir, autocontrole, exige
muito dinamismo, aliado ao bom senso, devendo ter espirito de lideranca, devendo sempre
que possivel administrar conflito, devendo ser comunicativo, mantendo sempre imparcial.
As tarefas a serem desempenhas exige concentracdo, conhecimento da legislacdo que
regulamenta projetos ¢ programas municipais sociais e culturais, lei orgnica ¢ demais leis
correlatas, exige atengdo visual e mental freqiiente, trabalho parte do tempo sentada, o que
pode acarretar fadiga fisica ao final do expediente.
Desempenho fungdes técnicas no ambito das respectivas atribuigdes; e outros servigos afins
e correlatos por determinagdo da chefia superior

i

Art.4° As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei correrdo por conta do orgamento
municipal.

Art. 5° Revogadas todas as disposi¢des em contrério, esta Lei entra em: vigor na data de
sua publicagio.

Delta, 04 de Janeiro de 2021.
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Prefeito Municipal
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