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“Reestrutura o Quadro de Provimento Efetivo de
Pessoal da Prefeitura Municipal de Nazareno,
cria, e amplia o nimero de cargos e da outras
providéncias”.

A Camara Municipal de Nazareno aprovou e eu Prefeito Municipal sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados no Quadro de Provimento Efetivo de Pessoal da
Prefeitura Municipal de Nazareno, os seguintes cargos:

N° Total . Carga .
: " Escolaridade / 9é Vencimento
Denominagao de e & Horaria
Habilitagao R$
Cargos Semanal
s Curso técnico em
Técnico em Enfermagem 02 Enfermagem com 40 horas R$ 415,00
Registro no COREN
e . Curso Superior em Plantao 24 R$ 700,q0
Médico Plantonista 05 Medicina com Registro no horas por plantao
o 24 horas
Curso superior em
- . Educacéo Fisica
Professor de Educacao Fisica 02 Capacidade Fisica 20 horas R$ 546,00 |\
Compativel
. 42 Série do 1° Grau,
Motorista Escolar 04 CNH "D’ e Curso de 44 horas R$ 463,50
Transporte Escolar
Ensino Médio,
. CNH "‘AeB’e
| Agente de Controle de Quiropteros 01 conhecimentos 40 horas R$ 463,50 |,
especificos no controle de 1§
quirépteros
e o ) Alfabetizado —
Oficial Especializado - Serralheiro 01 Conhecimentos de 44 horas R$ 427,00
Serralheria
Curso Superior em Direito
Advogado 01 ¢ tagisiro na OAR 20 horas R$ 1600,00

Art. 2° - Ficam ampliados no Quadro de Provimento Efetivo de Pessoal da
Prefeitura Municipal de Nazareno, a quantidade dos seguintes cargos:

N° de Cargos
Denominagao Anterior | Ampliagao Atual
Auxiliar de Administragao 07 05 =
Agente de Administracao 07 04 11 1V
Supervisor Pedagogico 02 02 04
Operador de Trator Agricola 04 01 05
Fisioterapeuta 02 01 03
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8%
Art. 3° - Fica alterada no Quadro de Provimento Efetivo de Pessoal da Prefeitura §:§
Municipal de Nazareno, a nomenclatura do cargo de: 2%
T e
Nomenclatura Nomenclatura Nova S8
Antiga
Kacanics Mecanico de' Maquinas L
Pesadas e Veiculos Leves 3
Art. 4° - Fica alterada no Quadro de Provimento Efetivo de Pessoal da Prgeitur% %‘
Municipal de Nazareno, a nomenclatura do cargo de: ﬁ 8 -~
32383
Vencimento | = W 5 =
S Nova nomenclatura ®x O
Denominagao R$ w0 &Y
Armador Oficial Especializado — Armador R$ 427,00 ™ c‘ Q N
Pintor/Letreiro Oficial Especializado — R$ 427,00 fg = =
Pintor/Letreiro e "i o™
Pedreiro Oficial Especializado — Pedreiro R$ 427,00 .15 = & Qﬁ
Calceteiro Oficial Especializado — Calceteiro | R$ 427,00 . = 9 3@\
Carpinteiro Oficial Especializado — Carpinteiro | R$ 427,00 ‘5 = S
Bombeiro Oficial Especializado — Bombeiro R$ 427,00 |- < 4w
Eletricista Oficial Especializado — Eletricista R$ 427,00 N
Art. 5° - Em virtude das alteracdes realizadas através dos artigos 1°. 2° 3° e 4°
desta lei, o Quadro Geral de Provimento Efetivo dos Servidores Publicos da Prefeitura
Municipal de Nazareno passa ser o seguinte:
N° Total : Carga .
Denominacao de Escol.a_rlda~del Horaria Lzl
Habilitacao R$
Cargos Semanal
Curso Superi
Advogado 01 Di‘;;ist?) eurgg{;?rroe?a 20 horas R$ 1 600’00
OAB
Agente de Administragéo 11 Egsm Widig R$ 427,00
RIS 6 35 horas
conhecimentos de
informatica
Ensino Médio
Corr:pleto,"
Agente de Controle de Quirpteros 01 O oe sonoras | R$ 463,50
especificos no controle
de quiropteros
Atendente de Farmécia 01 Ensino Medio R$ 415,00
Completo, 40 horas
conhecimentos de
informatica
Auxiliar de Administragéo 12 g ol R$ 423,00
°”,‘F"e‘° e 35 horas
conhecimentos de
informatica
- e
Auxiliar de Enfermagem 05 Compl'j:m“g 'r‘ngs"t’ro I R R$ 427,00
Coren
Auxiliar de Obras e Servigos Urbanos 28 Adanetizado & R$ 415,00
conhecimentos 44 horas \,.
basicos da fungéo
Auxiliar de Saude 14 Ensino Fundamental 35 horas R$ 427,00

de Administragdo
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Completo

Auxiliar de Servigos Gerais

03

Alfabetizado e
conhecimentos
basicos da fungéo

20 horas

R$ 207,50

Auxiliar de Servigos Gerais

61

Alfabetizado e
conhecimentos
basicos da fungéo

44 horas

R$ 415,00

Bioquimico

02

Curso Superior em
Bioquimica e registro
profissional

20 horas

R$ 649,00

Dentista

02

Curso Superior em
Odontologia e registro
profissional

20 horas

R$ 865,00

Dentista PSB

02

Curso Superior em
Odontologia e registro
profissional

40 horas

R$ 1.700,00

Enfermeiro

01

Curso Superior em
Enfermagem e registro
profissional

30 horas

R$ 649,00

Enfermeiro PSF

02

Curso Superior em
Enfermagem e registro
profissional

40 horas

R$ 1.500,00

Farmacéutico

01

Curso superior em
Farmacia e registro
profissional

20 horas

R$ 649,00

Fiscal de Obras e Posturas

01

Ensino Médio
Completo e
conhecimentos
especificos

44 horas

R$ 415,00

Fiscal de Vigilancia Sanitaria

01

Ensino Médio
Completo e
conhecimentos
especificos

44 horas

R$ 415,00

Fisioterapeuta

03

Curso Superior em
Fisioterapia e registro
profissional

20 horas

R$ 649,00

Fonoaudidlogo

01

Curso Superior em
Fonoaudiologia e
registro profissional

20 horas

R$ 649,00

Instrutor de Musica

02

Ensino fundamental e
conhecimentos
especificos da fungéo

20 horas

R$ 463,50

Mecanico de Maquinas Pesadas e
Veiculos Leves

01

Alfabetizado e
conhecimentos
especificos da fungéo

44 horas

R$ 958,00

Médico

04

Curso Superior em
Medicina com Registro
no CRM

20 horas

R$ 1.088,00

Médico Especialista

02

Curso Superior em
Medicina e registro da
especialidade no CRM

04 horas

R$ 865,00

Médico Plantonista

05

Curso Superior em
Medicina com Registro
no CRM

Plantao 24
horas

R$ 700,00
por plantao

Médico PSF

02

Curso Superior em
Medicina com Registro
no CRM

40 horas

R$ 5.000,00

Motorista

20

42 s¢rie do 1°grau e
CNH “D”

44 horas

R$ 463,50

Motorista Escolar

04

42 Série do 1° Grau,
CNH “D” e Curso de
Transporte Escolar

44 horas

R$ 463,50

Nutricionista

01

Curso superior em
Nutrigdo e registro
profissional

20 horas

R$ 649,00
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Y

Oficial de Administragao 03 Erising faaaio R$ 463,50

Completo e
conhecimentos de L
informatica

conhecimentos 44 horas
basicos da funcéo

Oficial Especializado — Armador 02 Alfabetizado e R$ 427,00"%

Oficial Especializado — Bombeiro 01 Alfabekzado & R$ 427,00%

conhecimentos 44 horas
basicos da fungéo Y

Oficial Especializado — Calceteiro 01 Alfabstizado e R$ 427,06'%;:

conhecimentos 44 horas
basicos da fungéo

Oficial Especializado — Carpinteiro 02 Alfabetizado e R$ 427,00,

conhecimentos 44 horas
basicos da funcdo

Oficial Especializado — Eletricista 01 e L R$ 443,00

conhecimentos 44 horas
basicos da fungéo

Oficial Especializado — Pedreiro 05 Alfabetizado e R$ 427,00;:,

conhecimentos 44 horas

]

basicos da fungéo

Oficial Especializado — Pintor/Letreiro 01 Alfabetizado R$ 427,00

conhecimentos 44 horas
basicos da funcéo

. - . Alfabetizado — R 427 Oof'ﬁ
Oficial Espe0|al|zado - Serralheiro 01 Conhecimentos 44 horas $ U
basicos da fungéo

Oftalmologista 01 Curso supefior em R$ 1.600,00

medlcmg e registro da 04 horas
especialidade em
oftalmologia no CRM

Operador de Maquinas Pesadas 03 Alfabesizado § R$ 463,50

conhecimentos 44 horas
basicos da fungéo

Operador de Trator Agricola 05 Alfabatizacia & R$ 427,00

conhecimentos 44 horas
basicos da fungéo

Professor 57 Superior licenciatura R$ 546,00

em Pedagogia, Normal
Superior ou outra
Licenciatura Plena
com formagéo no
Magistério do Ensino
Médio, Antigo
Normal/Magistério

20 horas

Curso superior em
= . Educagéao Fisica

Professor de Educagao Fisica 02 Capacidade Fisica 20horas | R$ 546,00

Compativel

Psicélogo 02 Curso superior em R$ 665,00

Psicologia e registro 20 horas
profissional

Supervisor Pedagogico 04 Curso Superior em R$ 559,00

Pedagogia com

habilitagao em 20 horas

supervisdo escolar de
1°e 2° Grau

Técnico em Contabilidade 02 Cuiso técnico em R$ 649,00 1

contabilidade e 35 horas
registro no CRC

Cuis0 técnico em

Técnico em Enfermagem 02 Enfermagem com 40 horas R$ 415,00
Regi:tro no COREN

Técnico em Radiologia 01 Eursd Techicn em R$ 504,00

Radiclogia e registro 20 horas
profissional

Veterinario 01 Curso Superior em R$ 649,00

Medicina Veterinaria e 20 horas
regist:o profissional
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ral de Provimento Efetivo dos Servidores

Art. 6° - As atribuicdes do Quadro Ge
o sio as constantes do Anexo |, parte

Publicos da Prefeitura Municipal de Nazaren
integrante desta Lei.

cargos de que trata esta Lei, incidirdo o reajuste

Art. 7° - Sobre a remuneragao dos
eu art. 3°.

contido na Lei1156/2008, respeitando-se as excegoes contidas no s

Art. 8° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Nazareno, 03 d abril de 2008.

A

José Héitor Guifvaraes de Carvalho
Prefeito Municipal

MREFEITURA MUNICIPAL DE NAZARENO - (T
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= ATRIBUIGOES =
CARGO: AGENTE DE CONTROLE DE QUIROTEROS

ATRIBUICOES:
_  Executar fungdes no controle de Quiropteros:
_  Auxiliar o mapeamento das coldnias dentro do nosso municipio;
— Manejo populacional das colonias;
- Orientagéo aos produtores rurais no que se refere & vacinagao do rebanho;
—  Acompanhamento da dispersao das coldnias.
— Utilizagdo de instrumentos para diagndstico demografico € socio-cultural da
- comunidade;
' _  Promogéo de agdes de educagao para a satde individual e coletiva;
— Realizacdo de visitas domiciliares peribdicas para monitoramento de situagbes de
risco a familia; e
— Participagdo em agdes que fortalegam os elos entre o setor saude e outras politicas
. que promovam a qualidade de vida.
_  Executar as tarefas dentro das normas de higiene e seguranga do trabalho.
_  Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.
_  Executar Servigos basicos de digitacao.
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CARGO: ATENDENTE DE FARMACIA

ATRIBUICOES:

Definir local para a exposigéo dos medicamentos

Zelar pela limpeza do ponto de exposi¢éo dos medicamentos

Transportar medicamentos

Examinar as condicdes dos medicamentos na area de exposigao (validade e estado
fisico)

Recolher medicamentos violados, fora de lugar ou com validade vencida

Listar medicamentos para reposigéo

Requisitar medicamentos em falta

Receber medicamento

Conferir medicamentos mediante nota fiscal e pedido

Estocar medicamentos

Preencher relatérios

Prestar um atendimento cordial a populagdo do municipio, respeitando a prescricao
mérica e as legislagdes pertinentes

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.

Executar servigos basicos de digitagéo e operar programas de farmacia basica.



PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZARENO
Praga Nossa Senhora de Nazaré, s/n ‘
CEP.: 36370-000 - Nazareno- MINAS GERAIS
CNPJ.: 18.557.561/0001-51 - INSC. EST.: ISENTO
TELEFONE: (35) 3842-1100

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

ATRIBUIGOES:

realizar tarefas de conservacao e limpeza de dependéncias, moveis e utensilios, para
manté-los em condig@o de uso;

receber e transmitir recados;

atender ao publico em geral e prestar informagdes simples;

proceder a entrega da correspondéncia recebida;

preparar e servir café e outros alimentos se necessario, cuidando da lavagao de
pecas de vestuario simples ou outros, na unidade de trabalho em que estiver lotado,
postos de saude, centros sociais urbanos e rurais, consultorios médicos e dentarios
de unidades publicas, escolas municipais, etc.;

zelar pelo material de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposigao; ;

efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo da refeicao,
recebendo-os e armazenando-os de acordo com as normas € instrugoes
estabelecidas;

selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeicoes separando-os €
pedindo-os de acordo com 0 cardapio do dia, para facilitar a utilizagao dos mesmos,
preparar as refeicoes e distribui-las, entregando-as conforme rotina determinada;
requisitar material e mantimentos, quando necessario;

atender visitantes, identificando-os e encaminhando-os aos setores competentes;
efetuar o controle do material existente no setor, discriminando-0 por pregos €
respectivas quantidades, para manter o estoque e evitar extravios;

receber ou recolher louga e talheres apds as refeicdes, colocando-os no setor de
lavagem, para a limpeza dos mesmos;

dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha, de forma a evitar a
proliferagdo de insetos;

manter a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho;

executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.
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CARGO: INSTRUTOR DE MUSICA

ATRIBUIGOES:

Ministrar aulas de musica, obedecendo a critérios estabelecidos pelas
Secretarias Municipais e Educagéo e Cultura.

Apresentar concertos e recitais para avaliagao e demonstragao dos alunos
a comunidade.

Reger a Banda Municipal, na auséncia do maestro regente.

Coordenar os trabalhos da Banda Municipal, bem como controlar o ponto

“dos musicos.

Zelar pela manutengéo dos instrumentos da Banda Municipal.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.
Controlar o patriménio musical da Prefeitura.

Controlar a agenda interna e externa dos compromissos da Banda de
Musica Municipal e das apresentagoes musicais.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacgéo superior.
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CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

ATRIBUIGOES:

efetuar a contabilizagdo financeira, patrimonial e orgamentaria do
Municipio, nos termos da legislagéo vigente;

elaborar e montar demonstrativos de execugdo orgamentaria, balancetes,
balangos, livros, fichas e mapas, planos de contas e outros servigos
contabeis, utilizando técnicas especificas de contabilidade, para
formalizagdo de resumos contabeis;

‘realizar trabalhos e escrituragao contabil;

conferir servigos de seus auxiliares;

elaborar o orgamento com base na Lei 4.320;

prestar informagdes sobre a execugao orcamentaria;

informar processos e papeletas sobre regulamentos fiscais e contabeis;
participar e auxiliar na elaboragao de relatorios contabeis, financeiros e
balanco anual conferindo langamentos, analisando documentos de receita
e despesa, de acordo com o plano de contas;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.
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CARGO: VETERINARIO

ATRIBUIGOES:

Sob orientagdo, executar fungdes de acentuada responsabilidade, autonomia e
complexidade nas atividades de produgéo pecudria, orientagéo sanitaria
animal e saude publica, tais como:

- Planejar e executar campanhas e servigos de fomento e assisténcia técnica
na criagao pastoril.

- Proceder a profilaxia, diagnosticos, prognoésticos e tratamentos de
-enfermidades animais.

- Realizar exames laboratoriais visando a sanidade coletiva de animais.

— Elaborar e executar projetos que visem o aprimoramento da atividade
pecuaria do Municipio.

— Fazer a fiscalizagéo sanitaria de produgéo, manipulagéo, armazenamento e
comercializagao de produtos de origem animal.

— Fazer o controle de zoonoses, levantamento de dados e relatorios
analiticos sobre epidemias para possibilitar a profilaxia de doencas
animais.

—  Fazer campanha de combate de roedores e raiva animal e campanhas de
vacinagao.

— Responsavel por materiais, maquinas, equipamentos, instrumentos e
ferramentas sob sua responsabilidade.

—  Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungao.

— Planejar, orientar e realizar programa de melhoramento genetico no
rebanho bovino leiteiro através, entre outros métodos, da inseminagao
artificial.

— Planejar e manter um programa especial de controle da raiva e brucelose.

— Manter um permanente trabalho visando a produtividade e qualidade do
leite.

- Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.
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CARGO: AUXILIAR DE SAUDE

ATRIBUIGOES:

efetuar o controle da agenda de consultas, verificando os horarios disponiveis;
receber, registrar e encaminhar doentes € consulentes para atendimento
médico e odontoldgico;

preencher e anotar dados em fichas clinicas;

manter em ordem o arquivo e fichario;

prestar informacgoes, receber recados ou encaminha-los a autoridade
competente;

elaborar relatérios;

esterilizar os instrumentos e desempenhar outras tarefas afins para auxiliar o
médico ou o cirurgido-dentista;

auxiliar o cirurgido-dentista no tratamento, instrumentando-o, preparando
materiais, conforme solicitagédo, para agilizar o atendimento;

acompanhar o tratamento médico e dentario dos pacientes, inclusive quando
hospitalizados;

executar, quando necessario, tarefas auxiliares de enfermagem;

colaborar e conservar a area fisica, dos equipamentos e instrumentos, para
manté-los em condi¢des de uso

lavar e esterilizar instrumentos médicos e odontologicos, utilizando produtos €
equipamentos apropriados;

auxiliar médicos, odontdlogos e enfermeiros no preparo do material a ser
utilizado nas consultas, bem como no atendimento aos pacientes;

verificar a temperatura, pressao arterial e pulsagdo dos pacientes, empregando
técnicas e instrumentos apropriados;

orientar pacientes para consultas e exames,

aplicar vacinas e injecoes;

fazer a assepsia de agulhas e vidraria, cOmo provetas, pipetas, tubos, seringas
e outros recipientes, lavando-os, esterilizando-os e secando-os para garantir o
seu uso dentro do que impde as normas;

limpar instrumentos e aparelhos, como microscopio, centrifugas autoclaves ou
estufas e utilizando panos, escovas ou outros expedientes, para conserva-los
possibilitar o seu uso imediato;

realizar o enchimento, embalagem e rotulagao de vidros, ampolas e similares;

auxiliar na realizagéoide varias tarefas de laboratdrio, preparando meics,
cultura, fazendo semeaduras, preparando vacinas para aumentar o rendimento
dos trabalhos ai realiza‘gos;

auxiliar nas operagoes de aparelhos de raio X;

selecionar os filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de radiografia
requisitado; |

catalogar as radiograﬁa@s realizadas discriminando tipo e requisitante e demais

dados necessarios para identificar o paciente;



PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZARENO
Praga Nossa Senhora de Nazaré, s/n
CEP.: 36370-000 - Nazareno- MINAS GERAIS
CNPJ.: 18.557.561/0001-51 — INSC. EST.: ISENTO
TELEFONE: (35) 3842-1100

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

ATRIBUIGOES:

Realizar tarefas de conservagdo e limpeza de dependéncias, moéveis e utensilios,
para manté-los em condigdo de uso;

Receber e transmitir recados;

Atender ao publico em geral e prestar informagoes simples;

Proceder a entrega da correspondéncia recebida;

Preparar e servir café e outros alimentos se necessario, cuidando da lavagéo de
pecas de vestuario simples ou outros, na unidade de trabalho em que estiver lotado,
postos de salde, centros sociais urbanos e rurais, consultorios médicos e dentarios
de unidades publicas, escolas municipais, etc.;

Zelar pelo material de consumo, equipamentos e material permanente a sua
disposicgéo;

Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo da refeigao,
recebendo-os e armazenando-os de acordo com as normas e instrugoes
estabelecidas;

Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeicdes separando-os e
pedindo-os de acordo com o cardapio do dia, para facilitar a utilizagédo dos mesmos;
Preparar as refeigdes e distribui-las, entregando-as conforme rotina determinada,
Requisitar material e mantimentos, quando necessario;,

Atender visitantes, identificando-os e encaminhando-os aos setores competentes;
Efetuar o controle do material existente no setor, discriminando-o por pregos €
respectivas quantidades, para manter o estoque € evitar extravios;

Receber ou recolher louga e talheres apods as refeicoes, colocando-os no setor de
lavagem, para a limpeza dos mesmos;

Dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha, de forma a evitar a
proliferagéo de insetos;

Manter a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior;

Zelar pelo bom nome da Institui¢éo.
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preparar o paciente, fazendo-o vestir roupas adequadas para assegurar a
validade do exame,

auxiliar no controle de estoque de medicamentos, materiais e instrumentos
médicos e odontolégicos, afim de solicitar reposi¢do, quando necessario;
controlar e manter atualizado fichario contendo informagbes sobre os
pacientes, tratamentos e medicamentos ministrados e outros dados de
interesse médico;

fazer visitas domiciliares e a escolas, segundo programagéo estabelecida, para
coletar dados de interesse médico;

participar de campanhas de vacinagao;

manter o local de trabalho limpo e arrumado;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior;

Zelar pelo bom nome da Institui¢ao;

Executar servicos de digitagdo e operar programas de informatica.
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CARGO: BIOQUIMICO

ATRIBUICOES:

executar e coordenar: exames, analises bioquimicas, pesquisas de toxicos em
ambientes de trabalho, analise microbiologica, analise imunologicas e parasitologicas;
pesquisar e analisar a polui¢ao da atmosfera e da agua, bem como da potabilidade e
do tratamento da mesma;

analisar materiais e substancias em geral utilizando métodos especificos para cada
caso;

preparar reagentes e outros materiais utilizados em experiéncias;

acompanhar o processo de tratamento nas estagOes de agua;

providenciar registros das analises realizadas e relatorios técnicos com os resultados
dos exames e informagodes;

zelar pelo bom andamento do servigo de seus subordinados;

assessorar, quando necessario, a Secretaria Municipal de Saude e outras unidades
sanitarias publicas com relagdo as analises parasitologicas, imunolégicas,
bioquimicas e outras;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

Executar servigos de digitagao e operar programas de informatica;

Zelar pelo bom ambiente de trabalho, no que tange a qualidade dos exames clinicos e
economia de material.
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CARGO: DENTISTA

ATRIBUIGOES:

Trabalhar em equipe;

examinar a clientela, formulando diagnosticos, elaborando e executando planos de
tratamento, realizando cirurgias bucais, trabalhos restauradores e outros, visando
realizar o tratamento planejado;

aplicar métodos incorporando agdes de natureza educativa coerentes com a realidade
social, visando a prevengéo dos problemas de satde bucal;

supervisionar e treinar pessoa técnico e auxiliar, orientando na execugdo dos
trabalhos, visando maior eficiéncia do servigo;

elaborar plano de atengéo odontoldgica, participando de sua execugao, objetivando
um melhor atendimento da populagéo de sua area;

elaborar diagndstico de saude bucal, levantando e analisando epidemiolégicos,
participando na elaboragéo e adequagéo de normas € rotinas, visando a expansao da
cobertura do programa e melhoria da qualidade de atencdo odontolégica, coerentes
com a realidade social;

elaborar relatérios das atividades desenvolvidas, encaminhando-as segundo fluxos
definidos, a fim de dar esclarecimentos sobre o servico;

participar na avaliagdo das atividades realizadas, juntamente com a supervisao,
visando a reprogramacao de atividades;

coordenar, supervisionar e executar as atividades ambulatoriais, integrando a equipe
multiprofissional, participando de forma sistematica com os demais elementos da
equipe e promovendo a operacionalizagédo dos servicos para assegurar o efetivo
atendimento as necessidades da populagao;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior;

Executar servigos de digitagdo e operar programas de informatica;

Zelar pelo bom ambiente de trabalho, no que tange a qualidade dos exames clinicos e
economia de material.
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CARGO: DENTISTA — PSF

ATRIBUIGOES:

Trabalhar em equipe;

Conhecer a realidade das familias pelas quais sao responsaveis com énfase nas suas
caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demograficas e epidemiolégicas;
Identificar os problemas de saude e situacdes de risco mais comuns aos quais aquela
populagéo esta exposta;

Elaborar, com a participagéo da comunidade, um plano local para o enfrentamento
dos problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude,

Executar, de acordo com a qualificagao de cada profissional, os procedimentos de
vigilancia e de vigilancia epidemioldgica, nas diferentes fases do ciclo de vida;
Valorizar a relagdo com o usuario € com a familia, para a criagdo de vinculo de
confianga, de afeto, de respeito;

Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento;

Resolver os problemas de saude do nivel de atengao basica;

Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e
contra-reféncia para 0Os Casos de maios complexidade ou que necessitem de
internag@o hospitalar;

Prestar assisténcia integral a populagao adscrita, respondendo a demanda de forma
continua e racionalista;

Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educagao para a saude;
Promovendo agoes intersetoriais e parcerias com organizagdes formais € informais
existentes na comunidade para o enfretamento conjunto dos problemas identificados;
Fomentar a participagdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de
cidadania, de direitos a saude e suas bases legais;

Incentivar a formagao e/ou participagao ativa da comunidade nos conselho locais de
saude e no conselho Municipal de Saude;

Auxiliar na implantagao do cartao Nacional de Saude.

Realizar levantamento epidemiologico para tragar o perfil de saude bucal da
populagéo adscrita; ' ‘
Realizar o tratamento integral, no ambito da atengdo basica para a populagao
adscrita; o

Encaminhar e orientar os usuarios que apresentam problemas complexos a outros
niveis de assisténcia, assegurando seu acompanhamento;

Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias,

Realizar pequenas cirurgf;as ambulatériais;

Prescrever medicamentos e outras orientagbes na conformidade dos diagnosticos
efetuados; |

Emitir laudos, pareceres € atestados sobre assuntos de sua competéncia;

Executar as agoes de assisténcia integral, aliado a atuacgéo clinica a saude coletiva,
assistindo as familias, individuos ou grupo especificos, de acordo com planejamento
local, : :

Coordenar agoes coletivas voltadas para promogao e prevengao em saude bucal,
Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agoes coletivas;
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Capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as agdes educativas e
preventivas em saude bucal;

Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag&o superior;

Executar servigos de digitagéo e operar programas de informatica;

Zelar pelo bom ambiente de trabalho, no que tange a qualidade dos exames clinicos e
economia de material.
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CARGO: ENFERMEIRO

ATRIBUICOES:

Trabalhar em equipe;

coordenar e supetvisionar a organizagao e execucao das atividades de enfermagem,
acompanhando de forma sistematica os demais elementos da equipe, para assegurar
a clientela um atendimento de enfermagem adequado;

prestar assisténcia direta a clientela, utilizando a consulta de enfermagem,
contribuindo para o controle de doengas transmissiveis, doengas cronico-
degenerativas e atendendo integralmente a mulher e a crianca em todas as fases de
sua vida,

planejar, executar e elaborar programas de treinamento em servico, objetivando maior
eficiéncia e qualidade no desenvolvimento das agoes;

participar e realizar reunides e praticas educativas junto a comunidade, colaborando
em assuntos especificos de enfermagem;

participar do planejamento da assisténcia a saude;

participar das atividades de vigilancia epidemiologica, notificando os casos suspeitos
ou confirmados;

realizar estudos operacionais da area de enfermagem de satde publica;

coordenar, supervisionar e executar atividades ambulatoriais integrando a equipe
multiprofissional, participando de forma sistematica com os demais elementos da
equipe e promovendo a operacionalizagédo dos servicos para assegurar o efetivo
atendimento as necessidades da populagao;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior;

Zelar pelo bom nome da Instituigao (Hospital);

Executar servigos de digitagéo e operar programas de informatica;

Zelar pelo bom ambiente de trabalho, no que tange a qualidade do trabalho €
economia de material.
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CARGO: ENFERMEIRO - PSF

ATRIBUICOES:

Trabalhar em equipe,

Conhecer a realidade das familias pelas quais sao responsaveis com énfase nas suas
caracteristicas sociais, econdémicas, culturais, demograficas e epidemiologicas;
Identificar os problemas de saude e situagoes de risco mais comuns aos quais aquela
populagdo esta exposta;

Elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento

"dos problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude;

Executar, de acordo com a qualificagao de cada profissional, os procedimentos de
vigilancia e de vigilancia epidemiologica, nas diferentes fases do ciclo de vida;
Valorizar a relagdo com o usuario e com a familia, para a criagdo de vinculo de
confianca, de afeto, de respeito;

Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento;

Resolver os problemas de saude do nivel de atencdo basica;

Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e
contra-reféncia para os casos de maios complexidade ou que necessitem de
internacao hospitalar;

Prestar assisténcia integral a populagéo adscrita, respondendo & demanda de forma
continua e racionalista;

Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educacéo para a saude;
Promovendo agdes intersetoriais e parcerias com organizagdes formais e informais
existentes na comunidade para o enfretamento conjunto dos problemas identificados;
Fomentar a participagdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de
cidadania, de direitos & saude e suas bases legais;

Incentivar a formacao e/ou participagéo ativa da comunidade nos conselho locais de
satde e no conselho Municipal de Saude;

Auxiliar na implantagéo do cartdo Nacional de Saude.

Realizar assisténcia integral (promogao e protegao da saude, prevengao de agravos,
diagnostico, tratamento, reabilitagdo e manutencdo da saude) aos individuos e
familias na USF e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais

' espagos comunitarios (escolas, associagdes etc), em todas as fases do

desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade;
Realizar consulta de enfermagem,solicitar exames complementares e prescrever
medicacoes, conforme protocolos ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo
Conselho Federal de Enfermagem (COFEN), observadas as disposi¢oes legais da
profisséo; ‘
Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as agoes desenvolvidas pelos ACS
Supervisionar, coordenar e realizar atividades de educacgédo permanente dos ACS e
da equipe de enfermagem;

Contribuir e participar das atividades de Educagédo Permanente do Auxiliar de
Enfermagem, ACD e THD; e

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para O adequado

funcionamento da USF.
Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior;
Executar servigos de digitagao e operar programas de informatica;
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Zelar pelo bom ambiente de trabalho no que tange a qualidade do atendimento
prestado e economia de material;

CARGO: FARMACEUTICO

ATRIBUIGOES:

Trabalhar em equipe;

Fazer atendimento ao publico com qualidade;

Desenvolver atividades na area dos medicamentos e correlatos, desde a
padronizagéo, passando pelo processo de aquisicdo, manipulagéo, armazenagem,
controle de qualidade e distribuigéo;

Supervisionar as atividades desenvolvidas no setor, inclusive do pessoal, auxiliar as
rotinas e processos de dispensagao;

Participar das comissdes de padronizagao e de controle de infecgao hospitalar e de
atividades de farmaco-vigilancia, de acdes de salde coletiva e educagdo em saude;
Acompanhar os funcionarios da vigilancia sanitaria nas atividades de inspegao,
quando necessario;

Responsabilizar-se tecnicamente, quando designado, pela farméacia da prefeitura,
realizando o servico de vigilancia sanitaria em farmacias, drogarias, hospitais e outros
estabelecimentos que lidem com medicamentos;

Participar das campanhas e programas de salde desenvolvidos pelo municipio;

Zelar pelo patriménio e controlar os estoques de materiais sob sua responsabilidade;
Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior;

Participar das atividades de capacitagao permanente feito pelas 03 esferas de
governo;

Executar servigos de digitagdo e operar programas de informatica;

Zelar pelo bom nome da Instituigao.
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CARGO: FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA

ATRIBUICOES:

Trabalhar em equipe;

Verificar o cumprimento das normas de fiscalizagao e higiene sanitaria contidas na
legislagédo em vigor;

Lavrar intimagoes referentes aos procedimentos que devem ser adotados em
estabelecimentos que vendem ou manuseiam alimentos;

Participar na fiscalizagéo de produtos alimenticios e em areas de atuagao no campo
da higiene publica e sanitaria;

Desenvolver atividades tendentes a coibicdo de matanga clandestina de animais;
Elaborar relatérios sobre as inspegoes realizadas;

Providenciar a interdicdo da venda de alimentos considerados improéprios ao
consumo, comunicando as autoridades competentes para que tomem as providéncias
necessarias;

Inspecionar hotéis, restaurantes e similares, verificando o funcionamento das
instalacdes e disposigdes das dependéncias sanitarias;

Inspecionar os estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos, verificando
as condigoes sanitarias dos mesmos e condigdes de asseio e saude dos que fazem a
manipulagéo de alimentos;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagédo superior;

Participar das atividade de capacitagéo permanente feito pelas 03 esferas de governo;
Executar servigos de digitagéo e operar programas de informatica;

Zelar pelo bom nome da Instituigao.
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CARGO: FISIOTERAPEUTA

ATRIBUICOES:

Trabalhar em equipe;

Participar das atividades de planejamento global da Secretaria Municipal de Saude;
Executar, em nivel de sua competéncia, as tarefas propostas pelo planejamento
global;

Prevenir e tratar deformidades e incapacidades fisicas de pessoas portadoras de
patologias inscritas como de ordem publica pela Vigilancia Sanitaria e Satde Publica;
Orientar pacientes sobre suas atividades de vida diaria, para melhoria do nivel de
vida;

Fazer orientagbes gerais quanto as patologias existentes (forma de contagio,
sequelas, entre outros);

Participar de programas, projetos e campanhas de saude publica no ambito de sua
competéncia;

Fazer treinamento da equipe de trabalho;

Preencher documentos gerais de controle dos atendimentos efetuados;

Fazer atendimentos domiciliares de conformidade com os programas de saude em
execucao,

Zelar pelo patrimonio e controlar os estoques de materiais sob sua responsabilidade;
Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior,

Executar servigos de digitagéo e operar programas de informatica.
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CARGO: FONOAUDIOLOGO

ATRIBUIGOES:

Trabalhar em equipe;

Desenvolver trabalho de prevengédo no que se refere a area de comunicagao oral e
escrita, voz, audi¢ao e psicomotricidade;

Participar de equipes de diagnostico, realizando a avaliagdo da comunicagéo oral e
escrita, voz e audicao;

Realizar terapia fonaudioldgica dos problemas de comunicacédo oral e escrita, voz,
audicdo e psicomotricidade;

Realizar o aperfeicoamento dos padrées da voz e da fala;

Colaborar em assuntos fonoaudiolédgicos ligados a outras ciéncias;

Projetar, dirigir ou efetuar pesquisas fonoaudioldgicas promovidas por entidades
publicas, privadas, autarquicas e mistas;

Lecionar teoria e pratica fonoaudiolégicas;

Dirigir servicos de fonoaudiologia em estabelecimentos publicos, autarquicos e
mistos;

Assessorar 6rgaos e estabelecimentos publicos, autarquicos ou mistos, no campo da
fonoaudiologia;

Dar parecer fonoaudioldgico, na area da comunicagéo oral e escrita, voz e audigao;
Realizar atividades vinculadas as técnicas psicomotoras, quando destinadas a
corregao de disturbios auditivos ou de linguagem;

Participar da equipe multidisciplinar na recuperagao e na reabilitagdo do paciente.
Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior,

Executar servigos de digitacao e operar programas de informatica;

Zelar pelo bom nome da Instituigdo.
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CARGO: MEDICO

ATRIBUICOES:

prestar atendimentos médico-ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e
interpretando exames complementares, formulando diagnosticos, prescrevendo e
orientando tratamento, acompanhando a evolugdo, registrando a consulta em
documento préprio e referenciando os pacientes quando necessarios, a servico de
maior nivel de complexidade de acordo com a necessidade de atendimento mais
especializados a nivel ambulatorial e/ou hospitalar;

prestar servicos na ambito da saude publica, executando atividades clinico-
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promogéo, prevengdo e recuperacao da
saude coletiva;

participar na elaboracédo de diagndstico de saude da area, analisando os dados de
mortalidade, verificando a qualidade e utilizagdo dos servigos e a situagdo da saude
da comunidade para o estabelecimento de prioridades a serem implantadas e/ou
implementadas;

coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando agdes desenvolvidas,
participando do estudo de casos, estabelecendo planos de trabalho, visando dar
assisténcia integral ao individuo;

participar na elaboragdo e/ou adequagdo de normas e rotinas, opinando sobre o
assunto e dando sugestdes, visando a racionalizagdo e melhoria da qualidade das
acoes de saude prestadas;

delegar fungdes a equipe auxiliar, participando da capacitagdo de pessoal, bem como
de supervisdo dos demais recursos envolvidos na prestagéo de cuidados de saude,
visando maior eficiéncia no desenvolvimento das agoes;

coordenar, supervisionar e executar as atividades ambulatoriais, integrando a equipe
multiprofissional, participando de forma sistematica com os demais elementos da
equipe e promovendo a operacionalizagdo dos servicos para assegurar o efetivo
atendimento as necessidades da populagéo;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior;

Trabalhar em equipe;

Zelar pelo bom nome da Instituigéo;

_Ter conhecimentos basicos de informatica para digitar e operar programas de

informatica.
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CARGO: MEDICO ESPECIALISTA

ATRIBUICOES:

Trabalhar em equipe;

Prestar atendimento médico hospitalar e ambulatorial, examinando pacientes,
solicitando e interpretando exames complementares, formulando diagndsticos e
orientando-os no tratamento.

Efetuar exames médicos, emitir diagndstico, prescrever medicamentos, na
especialidade que exerce e Clinica Geral, e realizar outras formas de tratamento para
demais tipos de patologia, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica.
Elaborar programas epidemiolégicos, educativos e de atendimento meédico preventivo,
voltados para a comunidade em geral.

Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusao diagnosticada,
tratamento prescrito e evolugao da doenga.

Prestar atendimento de urgéncia em Cardiologia e clinica geral.

Prestar servicos de ambito de salde publica, executando atividades clinico,
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promogéo prevengao e recuperacao da
salide da coletividade.

Coordenar atividades médicas institucionais a nivel local.

Coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando agdes desenvolvidas,
participando do estudo de casos, estabelecendo planos de trabalho, visando dar
assisténcia integral ao municipe.

Delegar fungdes a equipe auxiliar, participando da capacitagao de pessoal, bem como
de supervisao dos demais recursos envolvidos na prestagéo de cuidados de saude.
Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungéo.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior,

Zelar pelo bom nome da Instituig&o;

Ter conhecimentos basicos de informatica para digitar e operar programas de
informatica.
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CARGO: MEDICO PLANTONISTA

ATRIBUIGOES:

Trabalhar em equipe;

Plantao de corpo presente na Unidade Hospitalar;

Atendimento de urgéncia e emergéncia , em clinico geral e ou especialidade;

Realizar ambulatério de pos alta;

Acompanhar pacientes em transferéncia quando solicitado pelo mesmo ou por
necessidade do departamento e/ou Unidade Hospitalar;

Atendimento ao Pronto Socorro para consultas e procedimentos de
urgéncia/emergéncia,

Acompanhamento e evolugdo dos pacientes internados na area de clinica medica e
outras especialidades clinicas;

Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Saude e Unidade Hospitalar;

O corpo clinico do hospital sera responsavel pelas divisbes dos plantées quando da
auséncia de algum de seus membros na ocasido de férias, licengas ou problemas de
saude;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior;

Zelar pelo bom nome da Institui¢ao;

Ter conhecimentos basicos de informatica para digitar e operar programas de
informatica.
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CARGO: MEDICO - PSF

ATRIBUIGOES:

Trabalhar em equipe;

Conhecer a realidade das familias pelas quais s&o responsaveis com énfase nas suas
caracteristicas sociais, econémicas, culturais, demograficas e epidemiologicas;
Identificar os problemas de saude e situagoes de risco mais comuns aos quais aquela
populagéo esta exposta;

Elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento
dos problemas de saude e fatores que colocam em risco a saude;

Executar, de acordo com a qualificagdo de cada profissional, os procedimentos de
vigilancia e de vigilancia epidemiologica, nas diferentes fases do ciclo de vida;
Valorizar a relagdo com o usuario e com a familia, para a criagdo de vinculo de
confianga, de afeto, de respeito;

Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento;

Resolver os problemas de saude do nivel de ateng¢ao basica;

Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e
contra-reféncia para os casos de maios complexidade ou que necessitem de
internacao hospitalar;

Prestar assisténcia integral a populagdo adscrita, respondendo @ demanda de forma
continua e racionalista;

Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educacao para a saude;
Promovendo agdes intersetoriais e parcerias com organizagdes formais e informais
existentes na comunidade para o enfretamento conjunto dos problemas identificados;
Fomentar a participagdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de
cidadania, de direitos a satde e suas bases legais;

Incentivar a formacao e/ou participagéo ativa da comunidade nos conselho locais de
saude e no conselho Municipal de Saude;

Auxiliar na implantagéo do cartao Nacional de Saude.

Realizar assisténcia integral (promogéo e protegéo da saude, prevengao de agravos,
diagnostico, tratamento, reabilitagao e manutencao da salde) aos individuos e
familias em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade
adulta e terceira idade; :

Realizar consultas clinicas e procedimentos na UBS e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagoes
etc);

Realizar atividades de demanda espontdnea e programada em clinica médica,
pediatria, ginecoobstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-
cirtrgicas e procedimentos para fins de diagnosticos;

Encaminhar, quando necessario, usuarios a servicos de média e alta complexidade,
respeitando fluxos de referéncia e contrareferéncia locais, mantendo sua
responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usudrio, proposto
pela referéncia,

~Indicar a necessidade de internagdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a

responsabilizagéo pelo acompanhamento do usuario;
Contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente dos ACS, Auxiliares
de Enfermagem, ACD e THD; e
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Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para
funcionamento da UBS.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior,
Zelar pelo bom nome da Institui¢ao,

Executar servicos de digitagéo e operar programas de informatica.

o adequado
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CARGO: NUTRICIONISTA

ATRIBUICOES:

Trabalhar em equipe;

Auxiliar no planejamento, coordenagao € supervisdo dos servicos ou programas de
nutricdo e alimentagao;

Proceder a elaboragdo de cardapios, controle de confeccdo e distribuicdo dos
mesmos;

Buscar conhecer novos programas de alimentacgao alternativa;

Desenvolver e coordenar campanhas educativas e outras atividades correlatas, a fim
de contribuir para a melhoria e a criagao de habitos e regimes alimentares;

Executar outras tarefas afins ao cargo, bem como auxiliar a equipe de nutrigao na
realizagao de suas atribuicdes, mediante determinagao superior;

Zelar pelo bom nome da Institui¢ao;

Executar servigos de digitagao e operar programas de informatica.

CARGO: OFTALMOLOGISTA

ATRIBUICOES:

Trabalhar em equipe;

Prestar atendimento meédico hospitalar e ambulatorial, examinando pacientes,
solicitando e interpretando exames complementares, formulando diagnosticos €
orientando-os no tratamento.

Efetuar exames médicos, emitir diagnostico, prescrever medicamentos, na
especialidade Oftalmologia e Clinica Geral, e realizar outras formas de tratamento
para demais tipos de patologia, aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica.

Elaborar programas epidemiologicos, educativos € de atendimento médico preventivo,
voltados para a comunidade em geral.

Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusao diagnosticada,
tratamento prescrito e evolugéo da doenga.

Prestar atendimento de urgéncia em Cardiologia e clinica geral.

Prestar servicos de ambito de saude publica, executando atividades clinico,
epidemiolégicas e laboratoriais, visando a promogao prevengao e recuperagao da
saude da coletividade.

Coordenar atividades médicas institucionais a nivel local.

Coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando acoes desenvolvidas,
participando do estudo de casos, estabelecendo planos de trabalho, visando dar
assisténcia integral ao municipe.

Delegar fungdes a equipe auxiliar, participando da capacitagao de pessoal, bem como
de supervisdo dos demais recursos envolvidos na prestagéo de cuidados de saude.
Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungao.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior,

Zelar pelo bom nome da Instituic&o;
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Executar servicos basicos de digitagao e operar programas de informatica.
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CARGO: PSICOLOGO

AT

RIBUICOES:

Trabalhar em equipe;

Avaliar clientes, utilizando métodos e técnicas proprias, analisando, diagnosticando e
emitindo parecer técnico, para acompanhamento, atendimento ou encaminhamento
do cliente a outros servigos especializados:

prestar atendimento psicolégico de ordem psicoterapica e/ou de cunho preventivo,
através de sessoées individuais e grupais para orientar o cliente na elaboragao de
problemas psiquicos;

desenvolver processos de treinamento e reciclagem de servidores, utilizando métodos
e técnicas apropriadas, visando atingir objetivos da instituicao;

supervisionar e orientar o trabalho desenvolvido por profissionais da area e de areas
correlatas, visando a adequacéo de procedimentos:

participar na elaboracdo de normas programaticas de materiais e de instrumentos
necessarios a realizacdo de atividades da area, visando dinamizar e padronizar os
servicos para atingir objetivos estabelecidos;

participar de equipe multiprofissional, nos programas e projetos desenvolvidos pela
Prefeitura, visando o incremento, aprimoramento e desenvolvimento de areas de
trabalho de interesse da instituicao;

coordenar, supervisionar e executar as atividades ambulatoriais, integrando a equipe
multiprofissional, participando de forma sistematica com os demais elementos da
equipe e promovendo a operacionalizagédo dos servigos para assegurar o efetivo
atendimento as necessidades da populagéao;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior;

Zelar pelo bom nome da Instituicao;

Executar servicos de digitag&o e operar programas de informatica.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

AT

RIBUICOES:

Trabalhar em equipe;

Participar na supervisao e treinamento de pessoal auxiliar na area ambulatorial
na execucao dos servigos, organizando e distribuindo tarefas, acompanhando o
atendimento individual ou em grupo de pacientes, de acordo com programas
pré-estabelecidos as acoes preventivas e curativas de satde:

Executar agées de enfermagem, atendendo e preparando pacientes aplicando
injegdes, vacinas, soro, curativos e acompanhando tratamento, conforme
prescricao médica:

Participar nas acées de vigilancia epidemioldgica, coletando notificacoes,
orientando e organizando equipes auxiliares na investigacdo de surtos,
tabulando e analisando dados de mortalidade;

Participar da elaboracdo de programa de treinamento de pessoal auxiliar do
sistema informal, organizando e fornecendo dados, visando o aprimoramento e
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integragcdo das agoes de saude, conscientizando a comunidade para o
atendimento das metas pre-estabelecidas;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior:

Zelar pelo bom nome da Instituicao;

Executar servigos de digitagéo e operar programas de informatica.
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CARGO: TECNICO EM RADIOLOGIA

AT

RIBUICOES:

Trabalhar em equipe;

Selecionar os filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de radiografia requisitado
pelo médico, para facilitar a execugao do trabalho;

Operar aparelhos de raio X, acionando seus comandos e observando instrucées de
funcionamento em condigbes de Seguranca, para provocar a descarga de
radioatividade correta sobre a area a ser radiografada sem danos ao paciente e ao
operador;

Preparar o paciente, fazendo-o vestir roupas adequadas e livrando-o de qualquer
objeto de metal, para assegurar a validade do exame:

Revelar chapas e filmes radiolégicos em cadmara escura, submetendo-os ao processo
apropriado de revelagao, fixagéo e secagem encaminhando ao médico para leitura:
Catalogar as radiografias realizadas discriminando tipo e requisitante e demais dados
necessarios, para identificar o paciente;

Zelar pela conservagéao e manutencao do aparelho de raio X e componentes
solicitando material radiogréafico, identificando e comunicando problemas ao superior;
Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior;

Zelar pelo bom nome da instituigao;

Executar servigos de digitagao e operar programas de informatica.
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CARGO: AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO

ATRIBUIGOES:

Anotar dados sobre ligagdes interurbanas completadas, registrando nome do
solicitante e do destinatario, duragédo da chamada e tarifa correspondente;

Anotar recados, na impossibilidade de transferir a ligagao no ramal solicitado, para,
oportunamente, transmiti-los aos seus respectivos destinatarios;

Atender as chamadas telefénicas internas e externas, conectando as ligagoes com 0s
ramais solicitados, passar fax, entre outros;

Auxiliar na separacgao, classificagao, distribuicao, numeracao, selagem e expedicao
de correspondéncias;

Auxiliar nos processos de leilao, pregao e demais modalidades licitatorias de bens e
Servicgos;

Classificar e organizar expedientes recebidos;

Efetuar o transporte de papéis e pequenos objetos internamente;

Efetuar operagdes simples com maquinas de calcular,

Executar trabalhos simples de escritorio, compreendidos em rotinas pré-
estabelecidas, que possam ser prontamente aprendidas e que requeiram pouca
capacidade de julgamento;

Fazer anotagdes em fichas e manusear ficharios;

Manter conduta profissional compativel com 0s principios reguladores da
Administragéo Publica, especialmente 0s principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo
das informagoes.

Obter informagdes de fontes determinadas e fornecé-las aos interessados, quando
autorizado;

Operar com maquinas de escritdrio, tais como duplicadoras, enderegadoras;

Operar computadores, utiizando adequadamente o0s programas ¢ sistemas
informacionais postos a sua disposicao, contribuindo para os processos de
automacao, alimentagéo de dados e agilizagao das rotinas de trabalho relativas a sua
area de atuagao,

Prestar servicos de atendimento ao publico;

Realizar trabalho de protocolo, organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar,
arquivar e desarquivar processos, documentos, relatorios, periodicos e outras
publicagdes, bem como, preencher formularios de controle administrativo;

Ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em que estiver
desempenhando as suas tarefas;

Zelar pelo equipamento, comunicando defeitos e solicitando seu conserto e
manutengao;

" Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.
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CARGO: AGENTE DE ADMINISTRACAO

ATRIBUIGOES:

|

Atender ao publico prestando informagdes relativas a sua area de atuagao;

Auxiliar nos processos de leildo, pregao e demais modalidades licitatorias de bens e
servigos;

Efetuar e colaborar em levantamentos, anotagdes, célculos e registros relativos a sua
area de atuacao; ,

Executar atividades administrativas de pessoal, material, produgdo e prestagao de
servigos, classificando e conferindo documentos;

Manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administracao Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo
das informagdes.

Operar aparelho telefénico, completando ou transferindo ligagdes locais e
interurbanas quando solicitado, e prestar informacdes com presteza e cortesia,
zelando pelo equipamento telefénico;

Operar computadores, utilizando adequadamente o0s programas € sistemas
informacionais postos a sua disposigdo, contribuindo para 0Ss processos de
automacdo, alimentagéo de dados e agilizagéo das rotinas de trabalho relativos a sua
area de atuagao;

Propor a geréncia imediata providéncias para a consecugao plena de suas atividades,
inclusive indicando a necessidade de aquisi¢do, substituicdo, reposi¢ao, manutencao
e reparo de materiais e equipamentos;

Realizar procedimentos de controle de estoque, inclusive verificando o manuseio de
materiais, os prazos de validade, as condigdes de armazenagem nas diversas
unidades da Administracdo Municipal relacionadas as suas competéncias, e
efetivando o registro;

Realizar trabalho de protocolo, organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar,
arquivar e desarquivar processos, documentos, relatorios, periodicos e outras
publicagdes, bem como, preencher formularios de controle administrativo;

Receber, distribuir e encaminhar papéis e correspondéncias no setor de trabalho;

" Redigir ou datilografar textos, memorandos, circulares, oficios, boletins, relatorios,

requisicdes, documentos pre-redigidos e correspondéncias internas e externas com
observancia das regras gramaticais e das normas de comunicagao oficial para
atender necessidades administrativas;

Ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em que estiver
desempenhando as suas tarefas;

Zelar pelo uso do material e equipamentos de trabalho sob sua guarda;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.
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CARGO: OFICIAL DE ADMINISTRAGAO

ATRIBUICOES:

Colaborar em levantamentos, estudos € pesquisas para a formulacao de planos,
programas, projetos e acdes publicas;

Instruir requerimentos e processos, realizando estudos e levantamentos de dados,
observando prazos, hormas € procedimentos legais;

Manter conduta profissional compativel com 0S principios reguladores da
Administragao Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo
das informagoes.

Manter-se atualizado sobre as normas municipais e sobre a estrutura organizacional
da Administracdo Municipal;

Minutar atos administrativos;

Operar computadores, utilizando adequadamente ©os programas € sistemas
informacionais postos a sua disposicao, contribuindo para 0s processos de
automacao, alimentagéo de dados e agilizagdo das rotinas de trabalho relativos a sua
area de atuacgao;

Participar da elaboragao de relatorios técnicos;

Participar de cursos de qualificagdo e requalificagao profissional e repassar aos seus
pares informacoes € conhecimentos técnicos proporcionados pela Administragao
Municipal,

Prestar servicos de atendimento ao publico;

Realizar procedimentos de controle de estoque, inclusive verificando o manuseio de
materiais, os prazos de validade, as condicbes de armazenagem nas diversas
unidades da Administragao Municipal relacionadas as suas competéncias, €
efetivando o registro; _

Realizar trabalho de conferéncia de documentos proprios de sua area de atuagao;
Realizar trabalhos especificos de material, patrimonio, comunicagdes, arquivos,
cadastros e outros instrumentos de controle administrativo;

Receber, distribuir e encaminhar papéis e correspondéncias no setor de trabalho;
Redigir ou datilografar textos, memorandos, circulares, oficios, boletins, relatorios,

. requisi¢des, documentos pré-redigidos € correspondéncias internas e externas com

observancia das regras gramaticais € das normas de comunicagao oficial para atender
necessidades administrativas; ‘
Requisitar e controlar material requisitado;

Zelar pela conservagao € uso do material sob sua responsabilidade;

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.
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CARGO: ADVOGADO
ATRIBUICOES:

- Intervir em todos os processos e procedimentos, judiciais e extrajudiciais em que o
municipio for parte;

- Emitir pareceres nos processos licitatorios do municipio;

- Promover a cobranca judicial da divida ativa do municipio ou quaisquer outras dividas
que nao forem liquidadas nos prazos legais;

- Assessorar o Poder Executivo nos atos relativos a desapropriagao, alienagao e
aquisicao de imoveis pelo municipio e nos contratos em geral;

- Instaurar e participar de inquéritos administrativos dar-lhes orientagéo juridica;

- Manter atualizada coletanea de leis municipais bem como a legislacdo federal e do
estado de interesse do municipio;

- Prestar assessoria juridica aos 6rgaos da prefeitura;

- Executar outras atividades correlatas.
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CARGO: AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

ATRIBUICOES:

auxiliar no preparo de cimento ou argamassa;

pulverizar inseticidas em escolas, pragas e outros logradouros publicos, de acordo
com instrugdes recebidas;

operar maquinas simples sob supervisao e orientacao;

auxiliar no assentamento de tijolos, pedras, ladrilhos, telhas, manilhas e similares;
participar dos trabalhos de construgéo de lajes de concreto;

auxiliar nas atividades de confeccao, reparo, montagem, instalagéo e conservagao de
portas, janelas, esquadrias e demais estruturas e pecas de madeira, executando
outras atividades complementares, de acordo com as instrugoes recebidas;

auxiliar nas atividades de montagem, desmontagem, reparo € ajustamento de
sistemas hidraulicos;

auxiliar na instalagao de lougas sanitarias, caixas d'agua, chuveiros e outros;

auxiliar nos servicos relativos a soldagem de pegas e ligas metalicas;

transportar materiais de construgéo e pegas diversas;

preparar, conservar e limpar jardins, compreendendo: capina, corte, replantio,
adubacéo periddica, irrigagéo, varredura, pulverizagéo simples as sementes;

preparar as sementes;

fazer a repicagem e o transporte das mudas, incluindo desmate, transporte e
embalagem;

controlar a entrada e saida de servidores no horario de expediente, verificando os
documentos proprios;

encaminhar as pessoas aos 6rgaos competentes;

efetuar a carga, descarga e transporte de materiais de acordo com orientagao
recebida;

executar limpeza de ruas, parques, jardins e outros logradouros publicos;

coletar e rogar terrenos, bem como quebrar pedras e pavimentos;

escavar valas e fossas, abrir sulcos em pisos e paredes, extraindo terras, rebocos e
massas, permitindo a execug@o de fundagdes, assentamento de canalizagbes ou
tubulacdes para agua ou rede elétrica, ou a execucao de obras similares;

auxiliar no nivelamento de superficies a serem pavimentadas;

preparar sepulturas, abrindo e fechando covas;

limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que
nao exijam conhecimentos especificos;

auxiliar na construgéo de palanques, andaimes e outras obras;

varrer ruas, pragas, parques e jardins municipais, utilizando vassouras, ancinhos e
outros instrumentos similares, para manter os referidos locais em condigdes de
higiene e transito;

recolher os montes de lixo, acondicionando-os em latoes, sacos plasticos, cestos,
carrinhos de tracdo manual e outros depdsitos adequados, para posterior coleta e
transporte; : :

esvaziar as lixeiras distribuidas pelas vias publicas;

raspar meios-fios, limpar ralos e saidas de esgoto;

manter limpa a area de trabalho;
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zelar pela conservagdo, limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e
outros materiais de trabalho que ndo exijam conhecimentos especificos;

observar as medidas de seguranca na execugao das tarefas, usando equipamento de
protecdo e tomando precaugdes para nao causar danos a terceiros;

auxiliar na revisdo e conserto de sistemas mecanicos de veiculos, maquinas pesadas,
bombas e aparelhos eletromecanicos conforme orientagao recebida;

executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior;

recolher e limpar ferramentas no final do expediente;

nao deixar ferramentas jogadas na hora do almogo;
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CARGO: FISCAL DE OBRAS

ATRIBUICOES:

vistoriar a execugdo de obras particulares, verificando o licenciamento € a
conformidade da execugao com o projeto aprovado;

vistoriar a execugdo de obras publicas, verificando a conformidade da execugao com
o projeto apresentado; ‘

vistoriar obras para efeito de concessao de "habite-se";

efetuar intimacdes e notificagdes, para a fiel observancia das normas relativas as
construgdes particulares, estabelecidas nas leis € nos regulamentos do Municipio;
fazer os calculos e langamentos de multas;

fiscalizar a colocagéo de tapumes € andaimes;

embargar construgdes ilicitas, irregulares ou clandestinas observando a legislagao
especifica, bem como autuando o0s responsaveis;

comunicar a autoridade superior o descumprimento do embargo;

executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.
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CARGO: MECANICO DE MAQUINAS PESADAS E VEICULOS LEVES

ATRIBUICOES:

regular motores, acertando a ignigao, a carburagao e o mecanismo de valvulas;
montar, desmontar, consertar e ajustar motores e partes de veiculos maquinas;
revisar e consertar sistemas de freios, alimentagao de combustivel, lubrificagao,
transmissao, direcéo, suspensao e outros;

realizar os servicos de manutengao de pegas € maquinas;

orientar os servidores que auxiliem na execugao de atividades tipicas da classe;
executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

supervisionar servigos de lubrificagéo

saber avaliar e interpretar falhas, procurando executar reparos preventivamente;
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CARGO: MOTORISTA

ATRIBUIGOES:

conduzir veiculos de pequeno, médio e grande porte, transportar pessoas e/ou
materiais a locais determinados, para cumprir as ordens de circulagdo de veiculos;
vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, nivel de combustivel, 6leo, agua,
testar os freios e a parte elétrica,

fazer pequenos reparos de emergéncia que ndo requeiram conhecimentos especiais,
bem como trocar pneus, quando necessario;

comunicar a chefia imediata, tdo rapidamente quanto possivel, qualquer enguico de
ocorréncia extraordinaria; alteracdo no funcionamento preventivamente e
conhecimento técnico do mesmo,

providenciar carga e descarga das mercadorias transportadas em veiculos;

receber e conferir cargas no veiculo;

examinar as ordens de servigo para saber o itinerario a ser seguido;

recolher, periodicamente, o veiculo a oficina para reviséo e lubrificagcao;

manter a boa aparéncia do veiculo;( interna e externa)

recolher o veiculo, apds o servigo, deixando em local apropriado;

executar outras tarefas correlatas, mediante determinacgao superior.

preencher ficha de controle de circulagéo do veiculo

substituir periodicamente disco de tacografo; quando instalado no veiculo;

ficar responsavel pela condugéo correta do veiculo,

estacionar o veiculo em local apropriado evitando multas;

manter a carteira de Habilitagdo com validade em tempo de uso;

acompanhar e auxiliar servigos de reparos e manutengao quando necessario;,
conduzir veiculos com documentagédo conferindo sua exatiddo e validade;
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CARGO: MOTORISTA ESCOLAR

ATRIBUIGOES: ’

Executar tarefas de conduzir veiculos da Prefeitura, mediante determinagao superior.
Vistoriar o veiculo diariamente, verificando o estado dos pneus, O nivel do
combustivel, agua e oleo, testar os freios e parte elétrica.

Zelar-pela documentagao do veiculo e da carga, para apresenta-la as autoridades
competentes, quando solicitada.

Examinar as ordens de servicos, verificando o itinerario a ser seguido, a localizagao
do estabelecimento para onde serao transportados os alunos.

Dirigir veiculos escolares.

Verificar diariamente as condigbes de funcionamento do veiculo, antes de sua
utilizagdo.

Zelar pela seguranga dos passageiros.

Fazer pequenos reparos de urgéncia.

Manter o veiculo limpo, externa e internamente, e em condigées de uso, levando-o a
manutengao sempre que necessario.

Observar os periodos de revisao e manutencéo preventiva do veiculo.

Anotar, segundo normas estabelecidas, a Quilometragem rodada, viagens realizadas,
objetos e pessoas transportadas, itinerarios € outras ocorréncias.

Recolher o veiculo apds o servico, deixando-o corretamente estacionado e fechado.
Manter disciplina no transporte escolar,

Realizar servicos de transporte € entrega de documentos, materiais € volumes em
expedientes externos junto a estabelecimentos e repartigoes diversas;

Substituir periodicamente o disco do tacografo,

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.
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CARGO: OFICIAL ESPECIALIZADO — ARMADOR

ATRIBUICOES:

cortar os vergalhdes e arames de acordo com as medidas recomendadas,

fazer armacdes de ferro para obras de concreto;

orientar os servidores que auxiliem na execugéo das atividades tipicas desta classe;
executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.

recolher e limpar as ferramentas apds o servigo

estudar o trabalho a ser executado analisando desenhos, plantas e projetos
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CARGO: OFICIAL ESPECIALIZADO - BOMBEIRO-HIDRAULICO

ATRIBUICOES:

estudar o trabalho a ser executado, analisando desenhos, esquemas, especificagoes
e outras informagdes, para programar o roteiro de operagoes;

marcar os pontos de colocagao das tubulagées, unides e fios nas paredes, muros e
escavacdes do solo, utilizando instrumentos de tragagem ou marcagao, para orientar
a instalagé@o do sistema projetado;

abrir valas no solo e rastos nas paredes, guiando-se pelos pontos chaves e utilizando
ferramentas de escavagdes manuais ou mecanicas, para introduzir os tubos e partes
anexas;

posicionar e fixar os tubos, baseando-se no projeto elaborado;

montar e instalar registros e outros acessoérios de canalizacgao, trechos de tubos,
fazendo conexdes necessarias com os aparelhos, para completar a instalagéo do
sistema;

testar as canalizacdes para assegurar-se da vedagao de todo o sistema e repara-lo
no caso de ser localizado vazamento;

executar a manutengdo das instalagdes, substituindo ou reparando partes
componentes, como tubulagdes, valvulas, jungoes, aparelhos, revestimentos isolantes
e outros, para manté-las em boas condigdes de funcionamento;

operar uma estagdo de bombeamento, acionando seus equipamentos e controlando
seu funcionamento e/ou operar as instalagées de um reservatorio de tratamento de
agua, dirigindo seu fluxo, misturando-lhe substancias quimicas e filtrando-a para
purifica-la e torna-la adequada, e executar servicos ligados a manutencao e
implantagéo de sistemas hidraulicos;

executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

lavar e fazer tratamentos de caixas d'agua e caixas de gordura;

fazer manutencdo em redes de esgoto e redes pluvial;

recolher e limpar as ferramentas apos o servicos;
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CARGO: OFICIAL ESPECIALIZADO - CALCETEIRO

ATRIBUIGOES:

preparar superficies destinadas a pavimentacao;

pavimentar superficies, assentando pedras e elementos de concreto pré-moldado;
assentar meio-fios;

executar trabalhos de manutengao e recuperagéo de pavimentos;

orientar os servidores que auxiliem na execugao de atividades tipicas da classe;
executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

recolher e limpar as ferramentas apos 0 Servigos;
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CARGO: OFICIAL ESPECIALIZADO — CARPINTEIRO

AT

RIBUICOES:

analisar a peca a ser fabricada consultando os desenhos, modelos, especificagdes ou
instrugdes;

riscar, retalhar € montar pegas e estruturas de madeira, utilizando ferramentas e
maquinas apropriadas,

confeccionar, reparar, conservar esquadrias, portas, janelas, venezianas, moveis de
escritorio e de escolas, assoalhos, cabos de ferramentas, etc.;
pintar, envernizar ou encerar as pegas e os moveis confeccionados;

instalar esquadrias, portas, janelas e outras pegas em madeira, colocando ferragens,
como dobradigas, puxadores e outros nas pegas e moéveis montados;

orientar os servidores que auxiliem na execugao das atividades tipicas da classe;
executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.

executar servigos de forros em madeira e pvc;

montar formas de pilares, vigas e baldrames, etc..

montar e desmontar andaimes;

recolher e limpar as ferramentas apds o servigos;
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CARGO: OFICIAL ESPECIALIZADO - ELETRICISTA

ATRIBUIGOES:

analisar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, esquemas, especificagdes ou
outras informagdes;

supervisionar e executar os servigos de instalacao, manutencao e reparo de sistemas
elétricos de alta e baixa tenséo, instalagdo de gambiarras e pontos de luz; ‘
testar instalacoes, fazendo-as funcionar em situagoes reais repetidas vezes,

testar circuitos de instalacdes para detectar partes ou pegas defeituosas;
supervisionar a instalagéo ou instalar, quadros de distribuicao, caixas de fusiveis,
tomadas, interruptores, tubulagdes em fiagdo, ventiladores, motores, luminarias e
similares;

substituir linhas e cabos de luz e forga,

orientar os ajudantes para reparos de emergéncia em rede elétrica;

executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

recolher o restante de material apds a obra e entregar para almoxarifo;
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CARGO: OFICIAL ESPECIALIZADO - PEDREIRO

ATRIBUIGOES:

examinar as caracteristicas da obra a ser executada orientando-se por plantas e
especificagdes técnicas;

misturar cimento, areia, cal, pedra, dosando as quantidades para obter argamassa &
concreto; :

assentar tijolos, pedras, ladrilhos, mosaicos, manilhas, marmores, alvenarias, telhas,
tacos e materiais afins;

executar os servigos de reparos, reconstrucao, demolicdes e edificagdes das obras de
alvenaria;

construir lajes e confeccionar pegas de concreto;

executar os servicos de revestimentos de paredes, pisos e tetos;

realizar trabalhos de manutengéo corretivas de prédios calgados e estruturas
semelhantes;

armar e desmontar andaimes, se necessario, na execugao das obras;

construir alicerces, levantar paredes, muros € construgdes similares;

coordenar os servigcos do cemitério, preparar sepulturas, abrindo e fechando covas;
executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

executar acabamentos de pisos € massas,

recolher e limpar as ferramentas ap6s o Servigos;
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CARGO: OFICIAL ESPECIALIZADO - PINTOR

ATRIBUICOES:

verificar o trabalho a ser executado, observando medidas, posngao e estado das
superficies a serem pintadas;

limpar e preparar as superficies a serem pintadas;

preparar material de pintura, misturando tintas, solventes, etc.;

pintar moveis, caixilhos e outros elementos das construcgoes;

executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.

recolher e limpar o material de pintura;
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CARGO: OFICIAL ESPECIALIZADO - SERRALHEIRO

ATRIBUICOES:

Ler e interpretar projetos de arquitetura.

Ler e interpretar projetos de detalhamento de esquadrias metdlicas, escadas,
corrimaos, guarda-corpo, suportes diversos, alambrados, etc.. ‘

Executar servigos de corte, dobra, solda, rebitamento, colocagdo de calhas,
lixamento, pinturas basicas (Primer) e outras atividades correlatas.

efetuar atividades variadas e simples, relacionadas a sua area de atuagao.

Utilizar equipamentos variados na execugao de suas tarefas.

Trabalhar nas diversas obras em andamento no Municipio, alertando para eventuais
problemas e sugerindo solugoes.

Executar as tarefas dentro das normas de higiene e seguranga do trabalho.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.

Recolher e limpar as ferramentas apos o servigos;
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CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

ATRIBUIGOES:

operar tratores, retroescavadeira, carregadeiras, reboques, rolo compressor,
motoniveladoras, pa mecanica e outros;

conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de
marcha e diregéo, posicionando-a de acordo com as necessidades do servigo;

operar mecanismos de tracdo e movimentagdo dos implementos da maquina,
acionando pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar
terra, areia, cascalho, pedras e outros materiais similares;

efetuar carregamento e descarregamento de material;

efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas adequadas com o intuito de
assegurar o bom funcionamento do equipamento;

acompanhar os servigos de manuteng¢ao preventiva e corretiva da maquina e de seus
implementos, para posterior realizacdo dos testes necessarios;

executar outras tarefas correlatas, mediante determinacgao superior.

possuir carteira de Habilitagdo compativel com a operag¢édo do equipamento;

saber operar e executar servigos com qualidade, mostrando habilidade para o servigo
e afinidade aos comandos e implementos operacionais;
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CARGO: OPERADOR DE TRATOR AGRICOLA

ATRIBUIGOES:

~ Operar maquina tipo trator agricola, executando trabalhos de limpeza de ruas,
preparagdo de terrenos para fins especificos.

—  Zelar pela manutencdo do equipamento, simples reparos de limpeza, lubrificagao e
abastecimento.

— Montar e desmontar implementos para cada operagdo, acompanhamento e
regulagem;

—  Executar as tarefas de acordo com as normas de manutengdo de maquinas e
equipamentos, bem como estar atento as medias de conservacgao do solo.

—  Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.

— Estar habilitado para categoria compativel,



PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZARENO
Praga Nossa Senhora de Nazaré, s/n
CEP.: 36370-000 - Nazareno- MINAS GERAIS
CNPJ.: 18.557.561/0001-51 - INSC. EST.: ISENTO
TELEFONE: (35) 3842-1100

CARGO: PROFESSOR

ATRIBUIGOES:

exercer atividades de magistério até a Fase IV do Ensino Fundamental, visando a
alfabetizagédo dos-alunos;

planejar e ministrar aulas e atividades de classe, observando os programas oficiais de
ensino; .

realizar avaliagdes de aprendizagem por meio de observagao direta e de aplicagao de
exercicios, a fim de obter o resultado do trabalho realizado;

realizar trabalhos extra-classe, vinculados com O planejamento de suas atividades
docentes, participagdo em reunioes € promogoes do estabelecimento de ensino;
organizar e estruturar os diarios de classe e boletins, para fins de registro das notas
dos alunos;,

participar de reunides pedagoégicas € administrativas a fim de discutir e solucionar 0s
problemas surgidos na escola;

cumprir demais dispositivos constantes do regimento escolar da unidade;

Envolver-se em todos os eventos organizados pela Escola ou Departamento de
Educacao.

Acompanhar e zelar pelo aluno dentro e fora da sala de aula, durante © periodc de
permanéncia do mesmo nas dependéncias da escola;

Elaborar programas e planos de trabalho para recuperagdo dos alunos, auto
aperfeicoamento, pesquisa educacional e cooperacao, para aprimoramento tanto no
processo ensino-aprendizagem, como da acdo educacional e participagdo ativa na
vida comunitaria da escola.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior.
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CARGO: PROFESSOR DE EDUCAGCAO FiSICA

ATRIBUIGOES:

Participar efetivamente da reelaboragéo da proposta pedagdgica da escola;

Planejar suas agdes com o regente, considerando as experiéncias culturais que a
crianga traz para entdo ampliar os seus conhecimentos, a partir de atividades ludicas
que estimulem a imaginag&o, a expressao, a criagao em diferentes espacos € a
socializagao;

Planejar, elaborar e executar o plano de ensino de esportes e lazer conforme
orientagao e objetivo da escola, ministrando aulas em conformidade com o plano de
ensino e atividades inerentes;

Acompanhar o corpo discente em seu desenvolvimento desportivo;

Participar ‘ativamente dos programas de capacitagdo promovidos pela Escola ou
Departamento de Educacéo;

Preparar os planejamentos diarios, com atividades que sejam condizentes com o nivel
fisico do corpo discente;

Acompanhar o ato de aprender do aluno, para estimular o conhecimento, através de
atividades desportivas compativeis ao mesmo;

Promover ac aluno a relagao intra e interpessoal, favorecendo a socializagao e a
interacdo com o meio, objetivando uma aprendizagem mais significativa;

Acompanhar o desenvolvimento esportivo do aluno; ,

Participar das reunides pedagogicas promovidas pela Escola ou Departamento de
Educacao; :

Colaborar com diretores, orientadores e outros profissionais da escola, fornecendo
informacdes que possam auxilia-los em seu trabalho com os alunos;

Envolver-se em todos os eventos organizados pela Escola ou Departamento de
Educacgao.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.
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CARGO: SUPERVISOR PEDAGOGICO

ATRIBUIGOES:

Articular e acompanhar todo o processo pedagdgico respeitando o desenvolvimento

integral da crianga; -

considerar a- diversidade cultural dos alunos e as diferentes formas e tempo de

aprendizagem;

assessorar e planejar com os professores Regentes, Educacéo Fisica e inglés, nas

horas-atividade, os encaminhamentos adequados a essa etapa de ensino;

organizar reunides sistematicas de estudo com os professores, inclusive, nas

horas-atividade, para discuss&o e reflexao acerca da concepgao de educagéo,

de alfabetizagao, de avaliagao, da reorganizagéo de tempos € espagos escolares;

propor e exécutar o plano de supervisao;

— supervisionar coordenadores da area pedagogica em suas atividades;

_  estabelecer mecanismos que assegurem a participagé@o e a integragao de elementos
da escola no planejamento curricular;

— orientar o planejamento do curriculo da escola;

— promover a adequagéo de plano de ensino ao nivel das turmas,

—  assistir o professor no desenvolvimento do plano de ensino;

—  controlar a execugéo das atividades curriculares; ‘

- participar do planejamento e avaliagéo do plano geral — plano curricular de escola;

— participar da elaboragé@o do regimento, junto ao grupo responsavel;

— participar da elaboragéo e execugéo do plano integrado escolar X comunidade;

— participar, junto ao diretor e demais servigos, da organizagao geral da escola;

— participar da elaboragéo do plano de criagao elou ativagao das instituicdes escolares;

— participar, com a Secretaria, na definicao de normas para uso € controle dos livros de
registro e outros formularios pertinentes a area pedagogica;

—  orientar a Secretaria quanto a transferéncia e vida escolar;

. _ elaborar programa de agdo integrada de Supervisao Pedagogica — Orientagao

Educacional;
_  executar e avaliar programa integrado de Supervisao Pedagdgica — Orientagao

Educacional,
— avaliar o desempenho dos professores quanto ao desenvolvimento do processo

ensino-aprendizagem, face as diretrizes curriculares;
- 'propor programa de treinamento de professores;
- participar de promogdes de treinamento do pessoal da escola; ‘
— promover a participagdo de elementos da escola em promogdes de aperfeigoamento;
— propor e estimular experimentos;
—  promover a divulgagdo de experiéncias pedagodgicas;
- planejar, controlar e avaliar as atividades de estagio;
— executar servicos basicos de computagao; :
_ elaborar cronograma de atividades, tendo em vista a racionalizagao do trabalho e sua

execucdo em tempo habil;
_ Envolver-se em eventos organizados pela escola ou departamento de educagdo; - ¢
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Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagéo superior.
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CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

ATRIBUICOES:

Preparar pacientes para consultas, exames e tratamentos;

Observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel de sua qualificagao;
Executar tratamentos especificamente prescritos, ou de rotina, além de outras
atividades de enfermagem, tais como: ministrar medicamentos por via oral e
parenteral, realizar controle hidrico, fazer curativos, ampliar oxigenoterapia,
nebulizagéo, enteroclisma, executar tarefas referentes a conservagao e aplicagéo de
vacinas, efetuar o controle de pacientes e de comunicantes em doengas
transmissiveis, realizar testes e proceder a leitura, para subsidio de diagnostico,
colher material para exames laboratoriais, prestar cuidados de enfermagem pré-
operatérios, circular em sala de cirurgia, se necessario, instrumentar, executar
atividades de desinfeccéo e esterilizagéo;

- Prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar por sua seguranga,

inclusive: alimenta-lo ou auxilia-lo a alimentar-se, zelar pela limpeza e ordem do
material, de equipamentos e de dependéncias de unidades de saude;

Integrar-se a equipe de saude;

Participar de atividades de educacéo em saude;

Executar trabalho de rotina vinculados a alta de pacientes;

Participar dos procedimentos pds-morte; '

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinag¢&o superior.

Executar servigos basicos de digitagdo e operar programas de informatica do sistema
Unico de Saude.



