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IX - participar ativamente das atividades do Consércio Municipal de Satde;

X - executar acdes que visem a protegio da saide do cidadio, zelando pela qualidade dos servigos
de saide e dos produtos consumidos pela populacio:

%I - desenvolver campanhas diversas na drea de saude;

%Il - orientar, supervisionar e controlar as atividades relativas aos servigos de atendimento médico,
odontolégico, farmacéutico e vigilincia em satde:

X1l - orientar, supervisionar e controlar © atendimento do Programa de Saide da Familia, atraves
das equipes:

XIV - prestar suporle téenico ¢ administrativo aos membros integrantes dos conselhos municipais da
grea de saide;

%/ - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

4 — SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO

| - programar, coordenar e executar a politica referente as atividades educacionais no Municipio,
bem como o planejamento, organizagio, administragio, orientagio ¢ acompanhamento, controle e
avaliacio do sistema municipal de ensino, em consondncia com os sistemas Estadual e Federal;

|| - planejar meios para efetuar a pesquisa didatico-pedagégica, o desenvolvimento de indicadores de
desempenho profissional dos professores, bem como do sistema educacional, da documentagio es-
colar e assisténcia ao educando, estabelecendo articulagdes com outros drgfios municipais, com 0s
demais niveis de governo, entidades nao oovernamentais ¢ da iniciativa privada, para o desenvol-
vimento do processo ensino-aprendizagem, € programagfio de atividades da rede municipal de ensi-
T

Il - manter o ensino infantil, fundamental ¢ especial, obri gatorio e gratuito, de acordo com a legisla-
¢io vigente e garantir a sua universalizagio, inclusive para os que a ele ndo tiveram acesso na idade
propria;

IV - planejar as atividades de organizagao escolar nos aspectos legal, administrativo, {inanceiro ¢ da
estrutura fisica e material:

v - desenvolver atividades de implementagfio da politica pedagogica no Municipio;

I - desenvolver. coordenar, acompanhar ¢ supervisionar as atividades do Sistermna Municipal de
Ensino;

VIl - implementar politicas de garantia de acesso e permanéncia na educagio basica

Wl - gerir 0 Fundo de Manutengao ¢ Desenvolvimento da BEducacio Bésica e de Valorizagiio dos
Profissionais da Educagfio - FUNDEB,

|X - prestar suporte técnico e administrativo aos membros integrantes dos conselhos municipais da
area de Educagio:

X - promover condigdes para o continuo aperfeicoamento profissional do pessoal de magistério a
fim de assegurar uma pratica pedagogica consclente, critica ¢ inovadora;

X - desenvolver experiéncias curriculares e extracurriculares, juntamente com as escolas. no sentido
de buscar um ensino mais comprometido com as reais necessidades dos alunos € sua promogio so-
cial e humana;

Xli - supervisionar os dados do censo gscolar;

X1l - orientar, supervisionar e controlar a gestdo da Biblioteca municipal, da merenda escolar, do
transporte cscolar;
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XIV - orientar, supervisionar e controlar o desempenho das atividades relativas 4 educagio basica
(creche, pré-escola e ensino fundamental);

XV - efetuar programas de alimentagfio ¢ nutrigio, bem como o fornecimento de material didatico;
XVI - manter os estabelecimentos municipais de ensino, controlando e fiscalizando o seu funciona-
mento;

XVII - participar do desenvolvimento de atividades culturais, artisticas, técnicas e cientificas no am-
bito municipal:

XVIII - oferecer servicos de assisténcia ao educando, no sentido de suprir as suas caréncias, facilitar e
complementar as atividades educativas;

XIX - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

5~ SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

- planejar a programagio, a execugdo, a organizagdo, a supervisio ¢ o controle das politicas de
desenvolvimento e assisténcia social:

I - administrar, coordenar, supervisionar, controlar ¢ avaliar as atividades relacionadas a Assisténcia
Social do Municipio:

Il - promover a realizagio de convénios com os orglos estadual e federal, objetivando a melhoria do
sistema de assisténcia social no Muniecipio,

IV - prestar suporte técnico e administrativo aos membros integrantes do Conselho Municipal de
Assisténcia Social e outros conselhos da area social;

v - gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social;

VI - avaliar e opinar sobre os casos de concessio de auxilios financeiros, bem como de outros tipos
de ajuda financeira ou material a pessoas comprovadamente pobres;

VIl - desenvolver programas e projetos de assisténcia e promogdo social para a populagio carente;
WIIl - orientar, supervisionar ¢ controlar as atividades relativas ao desenvolvimento social; a habita-
¢o social: atendimento a idosos, carentes ¢ desamparados; atendimento 4 crianca e ao adolescente e
articulagdo comumtaria;

IX - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

6 - SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

| - desenvolver politicas de cultura e turismo:

Il - elaborar programas e projetos para as linguagens artisticas — musica, artes cénicas, literatura,
artes visuais, audiovisual e novas midias, visando o desenvolvimento artistico e cultural do munici-
pio;

Il - elaborar projetos que possibilitem o acesso & criagdo, produgdo e fruigdo dos bens culturais, a-
través da promocgdo de oficinas e cursos de formagdo e capacitagio, debates, encontros e circuitos
culturais, realizagiio de festas populares tradicionais, desfiles, concertos, exposi¢des de artes, con-
cursos de musica e movimentos literdrios;

IV - elaborar atividades de apoio e incentivo as manifestagdes culturais organizadas pela comunida-
de que visem a potencializacio das politicas socials;

V - elaborar programas e projetos em conjunto com entidades publicas ¢ privadas, visando o desen-
volvimento integrado de agdes culturais e turisticas;

VI - implementar projetos que promovam a troca de experiéncias entre os artistas, agentes, grupos e
produtores culturais e o intercdmbio da produgdo artistica diversas;
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Vil - promover agdes de conscientizagiio, divulgagio e difuséo da memoria e patrimonio cultural no
ambito regional e nacional,

VII| - apoiar administrativamente centros ¢ espagos culturais;

IX - promover a preservagdo das atividades relativas as festas tradicionais e populares, profanas e
religiosas no municipio;

X - manter intercambio com outras instituigdes piblicas e privadas envolvidas na definicdo de poli-
ticas de preservaciio de bens historicos;

X| - propor programas e medidas de seguranga, objetivando a protegiio e preservagio de todos os
bens de valor histdrico do municipio;

XII - estabelecer programas que visem a exploragdo do potencial turistico do municipio;

XIIl - planejar as atividades de fomento ao turismo do municipio, elaborando roteiro turistico;

XIV - promover o desenvolvimento municipal através da melhoria da infraestrutura turistica,

XV - promover 0s meios necessarios a redugdio da sazonalidade turistica;

XVI - gerenciar o fluxe turistico, permitindo a tranquilidade e o livre acesso dos visitantes aos pontos
turisticos;

XWIl - planejar e assessorar no preparo da infraestrutura necessaria a realizagio dos eventos do mu-
nicipio;

XV - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

7 - SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

1 - desenvolver politicas de esportes ¢ lazer:

Il - organizar ¢ executar programas desportivos e de recreagio nas escolas visando desenvolver nos
alunos o gosto pelas atividades esportivas:

Il - apoiar a pratica de esporte, incentivando os clubes locais nas diversas modalidades;

IV - iniciar o trabalho de base, visando participagio em campeonatos regionais e estaduais de espor-
tes praticados no Municipio;

W - manter e controlar 0s parques infantis do municipio, ligados 4s escolas municipais;

VI - planejar, organizar ¢ realizar evenlos de recreacdo, lazer e feiras;

VIl - programar, acompanhar e avaliar a execugéo das atividades de esporte, recreagio e lazer,

VIl - incentivar e ampliar as oportunidades de recreagio e lazer comunitario;

IX - acompanhar ¢ propor medidas de manutengiio, conservagdo e reparos dos equipamentos esporii-
vos ¢ de lazer do municipio;

X - organizar € promover cursos, conferéncias, estudos, cxposighes, campeonatos municipais. regio-
nais e outras atividades relacionadas com seu objetivo, juntamente com instituicdes publicas e pri-
vadas que atuam na drea de esporte;

X| - dar apoio técnico operacional s promogdes ¢ realizagdes de torneios, concursos e atividades
desportivas afins, efetuadas em empresas, clubes, associagdes e orgios publicos e privados;

Xl - apoiar as entidades nas instalagdes de locais destinados a prética de esportes, recreagiio e lazer
do Municipio, observando-se os limites estabelecidos por lei;

X - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

8 - SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS [ MEIO AMBIENTE
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| - elaborar politicas de desenvolvimento urbano, e suporte operacional visando a melhoria da infra-
estrutura fisica do Municipio, controlando e fiscalizando as acbes que visem a manutengio da sua
estrutura de servigos piblicos municipais prestados & comunidade;

Il - propor politicas de desenvolvimento urbano adequadas a realidade do municipio;

Ili - promover a construgdo ¢ manutencio de parques, jardins publicos, pragas, vias pablicas, etc.,
tendo em vista a estética urbana e a preservagio do ambiente natural;

IV - executar as atividades relacionadas & claboragio de projetos, construgho e conservagio de obras
publicas municipais:

V - execular as atividades relacionadas & conservagio de logradouros publicos e a limpeza publica,
assim como a coleta seletiva de lixo,

VI - executar as atividades ligadas ao embelezamento ¢ ao aspecto urbanistico, como: arborizagdo,
calcamento, construgdio, pintura de meio-fios e fiscalizagio de atividades que possam ferir as nor-
mas gerais de postura ¢ de obras:

VIl - examinar e aprovar os pedidos de licenca de loteamento, de parcelamento urbano, construgdes,
localizacdo de atividades comerciais. industriais e de servigos, de acordo com as normas urbanisti-
cas do Municipio:

VIl - analisar e aprovar pedidos de licenciamento para construgdes e loteamentos urbanos conforme
as normas municipais em vigor e demais legislagdes especificas:

% - elaborar, implantar e avaliar planos de desenvolvimento urbanistico do municipio e de oulros
planos, programas ¢ projetos que visem & ocupagio e uso do solo urbano;

¥ - realizar estudos e propor solugdes urbanisticas para o Municipio, em especial as referentes a
zomeamento, obras, edificagdes e posturas;

X1 - fiscalizar o cumprimento das normas de seguranca do trabalho:

X! - organizar os servigos urbanos relativos a mercados, feiras livres, matadouros e cemitério muini-
cipal:

Y1 - executar asfaltamento, calgamento, regularizagio de leios, drenagem, construgdo e manuten-
¢Ao de pontes, passarelas, viadutos, passagens, escadas, rede de agua pluvial, dragagem, canalizagdo
de corregos e contengdo de encostas:

%[\ - executar atividades de conservagdo de iluminagio pliblica em ruas especificas ¢ infraestruturas
de evenlos,

¥V - administrar as areas de estacionamento, disciplinando as areas destinadas a carga ¢ descarga;
XV - apoiar a realizagiio de campanhas educativas para o transito;

XVIi - supervisionar os servigos de sinalizagdo de transito;

will - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condigio lhe
forem cometidos e fornecer dados e informagdes a fim de subsidiar o processo decisorio,

XIX - fiscalizar o cumprimento das normas referentes a posturas municipals € meio amblente;

XX - implantar agdes de tratamento de drvores danificadas ou doentes nos logradouros publicos:

XX - elaborar plano de cultivo e conservagio de arvores ¢ plantas nas vias ¢ logradouros publicos;
XXl - implantar agdes para a manutengiio € conservagao de jardins, dreas verdes. pragas, canteiros,
taludes, cuidando para que sejam obedecidos 0s cronogramas e padries de qualidade estabelecidos;
XXIIl - promover ¢ estimular o plantio de arvores frutiferas ¢ hortas comunitarias junto a populagio
carente;

XXIV - supervisionar o funcionamento da Usina de Triagem e Compostagem de lixo;

XXV - elaborar sistema de medicfio dos indices de polui¢io e da qualidade do meio amblente;
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XXV - prevenir e controlar a poluigio, a erosio, 0 assoreamento € outras formas de degradagio am-
biental;

XXV - estimular ¢ desenvolver o reflorestamento com espécies nativas, objetivando proteger as
encostas e os recursos hidricos:

XXVl - proteger a fauna e a flora, visando assegurar a diversidade das espécies e dos ecossistemas ¢
a preservagiio do patriménio genético;

XXIX - fiscalizar as atividades de construgio ¢ reforma de instalagdes que causem degradagéio do
meio ambiente;

XXX - exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

% - SECRETARIO MUNICIPAL DE AGROPLECUARIA E TRANSPORTES

| - planejar e programar a execugio, a organizagdo, a supervisio e o controle das atividades relativas
4 politica de promogfo ¢ desenvolvimento agropecudrio e de transporte;

Il - promover agdes que visem o fomento de atividade agropecudria com o objetivo de atender a de-
manda do agronegocio:

Il - promaover agdes de estimulo e de fomento da agropecudria no Municipio, atraves da difusdo de
modernas técnicas na drea e oferta de assisténcia técnica especializada;

IV - motivar a elaboragio de projetos de introdugdo de novas alternativas de produgdo e de explora-
¢fio da propriedade rural;

V - promover e apoiar a comercializagio de produtos agricolas in natura ou industrializados;

V| - propiciar aos produtores rurais o acesso a informacdes de interesse para o desenvolvimento de
suas atividades:

VIl - proporcionar methoria da infraestrutura basica e comunitaria no meio rural;

VIl - promover e controlar a manutengdo de estradas vicinais, corredores de produgio, pontes € bu-
eiros na area rural;

1% - difundir e estimular o associativismo entre 0s produtores rurais;

X - desenvolver estudos para a implantagdo de agroindustrias;

X| - realizar servicos de fiscalizagiio sanitaria de produtos animais:

X1l - complementar atividades de drgiios de outros niveis governamentais na sua drea de competén-
cia;

XIli - assessorar as acoes desenvolvidas na zona rural visando o desenvolvimento socio-econdmico
dos produtores rurais;

X1V - promover o desenvolvimento da agricultura familiar;

XV - promover eventos agropecudrios,

XV - estimular a prética da agricultura sustentavel e do cultivo organico;

XVl - executar programas de apoio ao produtor rural (sementes, mudas, aracio, etc.):

XVIIl - promover agdes relacionadas & infraestrutura de transportes, realizando controle e buscando a
redugdo do consumo de combustivels automotivos dos veiculos da administragio:

XIX - promover o atendimento mais econdmico da demanda de transporte de pessoas e bens;

XX - desenvolver politicas que garantam a melhona da qualidade de vida da populagdo no que diz
respeito a transportes:

XXI - buscar junto acs orgios federais e estaduais, recursos financeiros para a execuglio de agles e
ﬁuemx relativos ao desenvolvimento da infraestrutura de transportes do municipio:
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XXl - desenvolver e acompanhar atividades voltadas & proposigdo do plano plurianual de investi-
mentos municipal para o desenvolvimento da infraestrutura de transportes;

XX - acompanhar a aplicagdo dos recursos da CIDE nas obras ¢ servigos de infraestrutura de trans-
portes:

XXV - promover a construgdo e manutengdo de pontes, abertura ¢ conservagdo de estradas munici-
pais;

XXV - implantar, operar e manter o sistema de sinalizagdo, dispositivos, maquinas e equipamentos
de controle nas estradas vicinais do municipio,

XXV - planejar, projetar, coordenar, controlar e integrar as ages inerentes as atividades de melhoria
de trafego nas estradas vicinais;

XXV - supervisionar o controle de frotas dos veiculos e maquinas da Prefeitura;
XXV - exercer outras atribuigées que lhe forem conferidas ou delegadas.

10 — ASSESSOR TECNICO-CONTABIL

| - assessorar nas agdes relativas ao controle orgamentario, financeiro e patrimonial do municipio:

Il - assessorar os servigos contabeis da Prefertura Municipal;

Il - orientar e supervisionar as atividades relacionadas com a escrituragiio e conirole da entrada de
recursos financeiros e da realizacao da despesa publica;

I - emitir pareceres técnicos sobre assuntos contabeis diversos;

W - realizar estudos financeiros e contabels;

VI - assessorar na elaboragio dos projetos de leis e decretos sobre abertura de créditos adicionais e
alteragies orgamentdrias;

VIi - assessorar na elaboracdo da proposta orcamentaria, lei de diretrizes orgamentarias e plano plu-
rianual:

VIl - assessorar na elaboragio das prestagdes de contas aos diversos érgfos fiscalizadores e de con-
troles externos:

IX - assessorar o Prefeito Municipal nes assuntos de sua competéncia e que nesta condigdo lhe forem
conferidos e fornecer dados e informagdes a fim de subsidiar o processo decisdrio;

X - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas.

11 - CONTROLADOR GERAL

I - zelar pela qualidade ¢ pela independéncia do sistema de controle interno;

Il - acompanhar os processos de trabalho dos setores, e coordenar, orientar e organizar as atividades
de controle interno sobre esses processos;

Il - zelar pela integracdo e pela interagiio das atividades de controle interno dos setores;

IV - avaliar se 0s setores, na realizagiio de seus processos de trabalho, estio cumprindo os atos legais
e infralegais. bem como os resultados programados (medigio de desempenho):

W - realizar, em carater periddico, auditorias internas, para medir e avaliar, sob a dtica da legalidade,
da legitimidade, da eficacia, da eficiéncia, da efetividade e da economicidade, os procedimentos de
controle interno adotados nas unidades executoras, e, por conseguinte, expedir recomendagdes ao
gestor da unidade ou ao Prefeito para evitar a ocorréncia de irregularidades (medidas preventivas)
ou para sanar as irregularidades apuradas (medidas corretivas):

VI - cientificar o Tribunal sobre a ocorréncia de tlegalidade ou irregularidade apuradas no exercicio
de suas atividades, na hipotese de aquelas niio terem sido sanadas pelo Prefeito:
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VIl - monitorar o cumprimento das recomendagdes expedidas, quando acolhidas pelo Prefeito, bem
como o cumprimento das recomendagdes ou determinagdes expedidas pelo Tribunal;

VIl - emitir e assinar, por meio de seu responsdvel, relatorio e parecer conclusivo sobre as contas
anuais de governo e sobre as contas anuais de gestao,

IX - emitir ¢ assinar, por meio de seu responsivel, relatorio conclusivo sobre a tomada de contas
especial, bem como certificado de auditoria sobre a regularidade ou irregularidade das contas toma-
das;

X - assinar, por meio de seu responsavel, o relatério de gestiio fiscal, ¢ verificar a consisténcia dos
dados nele contidos, nos termos dos arts, 34 e 55 da Lei Complementar Federal n® 101, de 2000;

X - subsidiar a elaboragfio de relatorios gerais e informativos a serem encaminhados ao Tribunal;

XIl - providenciar a normatizagdo, a sistematizagio ¢ a padronizagio das suas rotinas de trabalho,
mediante a elaboragiio de manuais, de instrugdes normativas especificas ou de fluxogramas, bem
como providenciar a atualizagio desses instrumentos.

X/ - resguardar a confiabilidade, a fidedignidade, a veracidade, a tempestividade ¢ a integridade de
registros contibeis ou de registros de atos administrativos de outra natureza, bem como a disponibi-
lidade desses registros para a tomada de decisdo;

X1V - avaliar o cumprimento e a execugdio dos programas, objetivos e metas previstos nos instrumen-
tos de planejamento (Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias (incluido o Anexo de Metas
Fiscais) e Lei Orcamentéaria Anual), bem como o cumprimento ¢ a execugiio das metas bimestrais
de arrecadagfo e do cronograma de execugio mensal de desembolso;

XV - acompanhar o cumprimento da programagiio de atividades e projetos, com o objetivo de avaliar
a conformidade de sua execucdo. bem como acompanhar as politicas publicas e avaliar os seus re-
sultados:

XVI - avaliar a legalidade ¢ a legitimidade da gestdo contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial,
¢ de pessoal, entre outras areas administrativas, bem como avahar os resultados dessas gestdes sob a
otica da economicidade, da eficiéncia e da eficacia;

¥Vl - avaliar a observiincia dos limites atinentes ao endividamento do Poder Executivo, bem como
se foram adotadas as providéncias previstas no art. 31 da Lei Complementar Federal n” 101, de 4 de
maio de 2000, para a recondugiio dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos respecti-
vos limites;

XV - avaliar a observincia dos limites atinentes a despesa total com pessoal. previstos nos arts, 19
¢ 20 da Lei Complementar Federal n® 101, de 2000, bem como se foram adotadas as providéncias
previstas nos arts. 22 ¢ 23 da mesma lei para a recondugiio da despesa total com pessoal aos respec-
tivos limites;

XIX - avaliar os gastos com satde e com educagfio (incluidos os gastos com a remuneragio dos pro-
fissionais do magistério a serem cobertos com recursos do Fundo de Manutengéo e Desenvolvimen-
to da Educagdo Basica e de Valorizago dos Profissionais da Educagio):

XX - avaliar a observincia dos limites ¢ das condigdes para realizagfio de operagdes de crédito e ins-
cricio em Restos a Pagar,;

XXI - avaliar os avais ¢ as garantias prestados, bem como os direitos e os haveres dos Municipios:
XX - avaliar a destinagiio de recursos obtidos com a alienagio de ativos, considerando as restrigoes
estabelecidas na Lei Complementar Federal n® 101, de 2000;

XXl - avaliar, de forma seletiva, com base em critérios de materialidade, risco e relevancia, a ade-
quagio dos procedimentos licitatorios ¢ dos contratos celebrados as normas estabelecidas na Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei Federal n°® 10.5320, de 17 de julho de 2002,
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XXIV - avaliar o cumprimento da ordem cronolégica de pagamentos, nos termos do caput do art. 5°
da Lei Federal n® 8.666, de 1993;

XXV - avaliar a regularidade da aplicagio de recursos publicos por orgdos ou entidades da iniciativa
privada;

XXVI - avaliar a concessdo de subvengdes ¢ os atos de renincia de receita;

XXVI| - acompanhar os alertas emitidos pelo Tribunal nas hipoteses do § 1° do art. 59 da Lei Com-
plementar Federal n® 101, de 2000;

XXVIII - possibilitar ao cidaddo o acesso as informagdes sobre a gestiio dos recursos publicos e avali-
ar se os agentes publicos estdo cumprindo com a obrigagio de prestar contas das agdes por eles pra-
ticadas (accountability);

XXX - auxiliar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

XXX - organizar e executar, mediante pedido do Tribunal, programagio de auditoria contabil, finan-

ceira, orcamentéria, operacional ¢ patrimonial nas unidades executoras do sistema de controle inter-
Ty

XXX - disponibilizar ao Tribunal os relatorios das auditorias realizadas, os quais devem indicar as
ilegalidades ou irregularidades apuradas e as medidas saneadoras recomendadas;

XXXl - emitir, mediante pedido do Tribunal, parecer conclusivo sobre os atos de gestdo praticados
no dmbito do Poder:

XXX - arquivar os documentos relativos ao planejamento, a execucdio e aos resultados de suas ati-
vidades, ¢ disponibiliza-los ao Tribunal em procedimento de fiscalizagfio in loco ou quando forem
requisitados:

AXXIV - quando tomar conhecimento de irregularidade da qual possa resultar prejuizo ao erano, aler-
tar a autoridade administrativa competente para que adote as medidas administrativas internas ne-
cessarias ao ressarcimento, ou para gue instaure a tomada de contas especial, caso ndo tenha obtido
o ressarcimento com a adogfo das medidas administrativas internas; e

XXXV - apoiar o Tribunal a monitorar o cumprimento de suas deliberagdes e os resultados delas ad-
vindos, nos termos dos arts, 290 ¢ 291, 11, da Resolucdo n® 12, de 17 de dezembro de 2008 (Regi-
mento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais),

XXXV - exercer outras atribuicées que lhe forem conferidas ou delegadas.

12 - ASSESSOR JURIDICO

| - assessorar os advogados do municipio em suas diversas demandas judiciais;
Il - assessorar o Prefeito Municipal, direta e pessoalmente, em assuntos de natureza juridica, exaran-
do pareceres ou propondo normas, medidas e diretrizes;

Il - proceder ao exame de atos negoclals ou de processos administrativos ou judiciais, relacionados
com o Municipio;

IV - assessorar nas agdes contenciosas gerais e especiais, nas acdes fiscais e tributarias e nas agdes
Junto aos orgdos fiscalizadores (controle externo},

W - orientar nas atividades de interpretacdo e aplicagio uniforme da legislagdo, doutrina ¢ jurispru-
déncia relativas ao Direito;

W - emitir parecer juridico ¢ informar sobre assuntos ¢ matérias submetidas ao seu exame;

VIl - examinar e orientar as propostas de desapropriagio. compra e venda e outras formas de aquisi-
¢lio de imdveis € os atos a elas inerentes:

VIl - acompanhar processos administrativos decorrentes da aplicaciio da legislagdo de pessoal, in-
clusive em grau de recurso;
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IX - examinar, prévia e conclusivamente, os textos de edital de licitagdo, bem como 0s dos respecti-
vOS CONLratos ou instrumentos congéneres, a serem publicados e celebrados e os atos pelos quais se
vi reconhecer a inexigibilidade, ou decidir a sua dispensa na Administragio ou em grau de recurso;
X - exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridico junto as Secretarias;

X| - manifestar-se quanto ao pagamento dos precatorios extraidos em agdes judiciais, cujo acompa-
nhamento seja de sua competéncia, bem como nos processos que visem complementagdo de indeni-
zaghes nas agdes de desapropriagio:

XII - assessorar nos processos de orgamento, finangas, material, patrimdnio e servigos em geral;

XIIl - acompanhar processos administrativos, referentes a alienagdes, ajustes, acordos, convénios e
mstrumentos congéneres na Administragio ou em grau de recurso:

XV -propor ao Prefeito Municipal e aos Secretdrios, providéncias de natureza juridico-
administrativa reclamadas pelo interesse pablico, inclusive a declaragdo de nulidade ou a revogagao
de atos da Administragdo Municipal,

XV - orientar quanto a elaboracdo de instrumentos legais (leis, decretos, portarias, € outros);

XVI - assessorar o Prefeito Municipal em processos junto aos drgios de fiscalizagiio e controle; in-
clusive depois de findo 0 mandato;

XV - exercer outras atribuigdes que lhe torem conferidas ou delegadas.
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13 - ASSESSOR DE COMUNICACAO

| - assessorar o Prefeito Municipal e as Secretarias Municipais com relagio as agdes de comunicagao
em todas as midias;

Il - manter o Chefe do Poder Executivo Municipal e demais autoridades da administragdo informada
sobre a repercussdo das atividades municipais junto 4 opinifio publica;

Il - coordenar a execugiio da publicidade de carater informativo do Executivo Municipal,

IV - assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal nos pronunciamentos publicos:

V - coordenar a politica de comunicagfio externa e interna da Administragio Pablica no dmbito do
Poder Execulivo;

I - coordenar as atividades de cobertura e distribui¢io de material jornalistico;

VIl - auxiliar o Gabinete do Prefeito nas atividades de cerimonial;

VIl - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de sua competéncia e que nesta condigéo lhe fo-
rem cometidos e fornecer dados e informagdes a {im de subsidiar o processo decisorio:

IX - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

14 — ASSISTENTE DE FINANCAS

| - orientar sobre os recebimentos devidamente autorizados de créditos da Prefeitura em poder de
terceiros;

il - orientar quanto a guarda de valores da Prefeitura e de terceiros caucionados;

Il - resguardar a manutengio didria da escrituragdo do movimento de caixa ¢ preparar 0s compro-
vantes relativos as operagfes realizadas;

IV - verificar o controle sobre a emissdo dos cheques e movimentagdes eletronicas:

W - orientar e controlar os servigos da Tesouraria;

vl - responder individualmente pelos valores depositados;

VIl - informar ou dar parecer e encaminhar processos relativos a competéncia da Tesouraria;

Wili - verificar os documentos relativos ao movimento de valores;

IX - supervisionar os recolhimentos devidos nos prazos legais;

X - comunicar o Secretario Municipal de Fazenda de quaisquer irregularidades que se relacionem
com a Tesouraria:

X - assessorar na elaboragio de impactos financeiros;

XIl - supervisionar e controlar servigos financeiros, créditos ¢ bancarios,

XIIl - assessorar na projegio da receita;

XIV - assessorar na programacio dos pagamentos e fontes de financiamento dos gastos publicos,
XV - assessorar na elaboragio de demonstrativos financeiros e econdmicos;

XV - verificar o cumprimento da programacdo financeira;

XVIl - plangjar ¢ controlar o fundo fixo de caixa;

XV - verificar os documentos para fechamento de caixa;

X1 -verificar os controles de entrada e saida de recursos:

XX - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

15 - CHEFE DE GABINETE

| - coordenar os compromissos administralivos e politicos do Prefeito:

Il - levantar informagdes e dados solicitados pelo Preleito; / lll"l
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Il - emitir ¢ controlar a documentagdo oficial da administra¢io municipal em articulagio com a as-
sessoria Juridica da Prefeitura, bem como a elaboragio e acompanhamento da tramitacio de leis.
decretos, mensagens, portarias, dentre outros instrumentos;

IV - recepcionar, realizar a triagem, despacho e emisséio de correspondéncias oficiais do gabinete;

V - coordenar os cerimoniais do Gabinete do Prefeito, solemidades internas e externas, observando
0s principios e diretrizes da politica de comunica¢do da Prefeitura;

VI - promover o atendimento ao piblico e a instituigdes publicas e privadas;

VIl - representar o Prefeito, sempre que determinado;

VIl - manter relagdes institucionais com os membros do Poder Legislativo;

IX - assessorar ao Executivo Municipal em suas relagdes publicas, fungdes sociais, de cerimonial e
manté-lo informado sobre o noticiario de interesse do Municipio:

X - organizar os compromissos do Executivo Municipal, dispondo hordrios de reunides, entrevistas e
solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo as necessdrias anotagdes em agendas,
para lembrar-lhe ¢ facilitar-The o cumprimento das obrigagdes assumidas;

Al - exercer a supervisdo técnica ¢ normativa das unidades que integram a secretaria que dirige;

XII - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas.

16 - DIRETOR DE CONVENIOS

| - dirigir todas as agdes referentes aos convénios celebrados e a serem celebrados pelo Municipio;

Il - dirigir a elaboragdo de Planos de Trabalho para celebragio de convénios;

Il - dirigir, coordenar, auxiliar e acompanhar a execugdo de convénios;

' - acompanhar a prestagiio de contas de convénios;

W - assessorar, lecnicamente. o Prefeito Municipal junto aos drgios fiscalizadores e repassadores dos
recursos de convénios, nos processos de prestagio de contas:

VI - prestar assisténcia na prestagdo de contas dos convénios junto aos orgios repassadores ¢ fiscali-
zadores, dos quais tenha participado tecnicamente, inclusive apés findo o mandato;

Vil - acompanhar a regularidade do Municipio, junto ao CAUC, CAGEC, INSS, FGTS, Tributos
Federais, Estaduais e Municipais:

VIl - organizar documentos para a celebragiio de convénios:

IX - auxiliar as entidades legalmente instituidas, para elaborag@o de projetos, execuciio ¢ prestagio
de contas de recursos recebidos do municipio;

X - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

17 - DIRETOR DE CULTURA E TURISMO

| - dirigir programas e projetos em conjunto com entidades piblicas e privadas, visando o desenvol-
vimento integrado de a¢des culturais e turisticas:

Il - criar meios de acesso da populagio a criagiio, produgdo e fruigdo dos bens culturais, através da
promogéo de oficinas e cursos de formagfio e capacitagio, debates, encontros e circuitos culturais;

Il - assessorar na realizagio festas populares tradicionais, desfiles, concertos, exposigdes de artes,
coneursos de musica e movimentos literarios;

IV - assessorar na apresentacdo de projetos culturais ¢ turisticos junto aos orgdos publicos federais e
estaduais para realizagio de convénios:

V - assessorar na realizagiio de atividades relativas as festas tradicionais e populares, profanas e reli-
giosas no municipio;
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