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|X - assessorar nos processos de concursos € processos seletivos para admissio de servidores;

X - verificar 0 cumprimento dos direitos e obrigagbes de servidores municipals perante a Recelta
Federal do Brasil {previdéncia),

Xl - supervisionar os processos de abandono de cargos e fungdes, de indisciplina, bem como sobre a
falta de assiduidade ao trabalho por servidores municipais;

XA - verificar a averbagdo e classificagiio de descontos obrigatorios e autorizados nos vencimentos €
salarios de servidores:

X - manter controle sobre as folhas de pagamento mensal dos servidores municipais, observando
os dispositivos legais, descontos obrigatorios e autorizados,

XIV - manter registros atualizados e rigorosos sobre o pessoal, observando-se os preceitos estabele-
cidos por lei;

XV - verificar ¢ manter controle sobre a concessdo de didrias, ajuda de custo, gratificagdo e demais
vantagens devidamente autorizadas por lei:

XVI - supervisionar as atividades relativas ao preenchimento e encaminhamento da GFIP, GRPF,
PIS, PASEP, CAGED, e demais documentos, pertinentes as obrigacdes trabalhistas;

XWII - supervisionar as atividades relativas ao envio de dados da folha de pagamento ao TCEMG,
via SICOM;

XWII - verificar e manter controle sobre pagamento de auxilio a maternidade, salario familia, adicio-
nal de insalubridade, fungdes gratificadas e periculosidade entre outros;

XX - promover programas permanentes de reciclagem e treinamento de servidores, bem como os
programas permanentes de avaliagdo de desempenho de servidores;

XX - promover atividades de capacitagio gerencial, técnica e operacional de pessoal, procedendo ao
respectivo acompanhamento e avaliagio, e,

XXI - identificar recursos humanos da Prefeitura ¢ desenvolver apuddes de acordo com as necessi-
dades diagnosticadas;

XX - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

35 - CHEFE DO SERVICO MUNICIPAL DE SAUDE

I - participar da elaboracio da politica municipal de saude;

Il - programar & dingir a execucio de medidas e agdes que objetivem a melhoria e a preservagio da
sande no municipio;

Il - planejar os programas e agdes para as Unidades de Saide:

IV - promover a capacitagio de pessoal da rede de servigos basicos da saude, orientando as ativida-
des dos profissionais lotados nas Unidades de Saude do municipio;

W - coordenar reunides entre os servidores das unidades basicas de saide e a populagio;

VI - reunir periodicamente a equipe da secretaria para avaliacio das atividades realizadas;

VIl - manter contatos com a comunidade para avaliagio das atividades desenvolvidas no setor;

VIl - supervisionar as autorizagdes de internagdes ambulatoriais e hospitalares;

IX - autorizar o atendimento nos casos de tratamento domiciliar, quando o paciente niio puder se
deslocar;

X - supervisionar os servigos sob a responsabilidade das unidades basicas;

X1 - promover campanhas preventivas de saude e de vacinagdo no municipio;
AP - garantir o0 atendimento médico nas unidades basicas de satde;

Xl - supervisionar o atendimento basico odontolégico na zona urbana e rural:
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XIV - supervisionar a administragdo das Unidades de Saide, bem como a execugio das atividades de
pronto atendimento;

XV - garantir a prestagfio de assisténcia médica a pessoas portadoras de patologia, acidentadas ou
necessitadas de atendimento imediatas;

XV - proporcionar condigdes técnicas, humanas e materiais ao bom desempenho das unidades de
satde;

XVl - supervisionar as escalas de trabalho e de fénas dos profissionais de saude:

XV - realizar e proporcionar meios para reabilitago fisica e social dos meapacitados:

XX - adequar as unidades basicas de saude as ferramentas necessdrias, no dmbito administrati-
vo/financeiro, para o bom desempenho de suas fungdes;

XX - coordenar, controlar e executar agdes de apoio a toda a sua infraestrutura, oferecendo suporte
de pessoal adequado e agdes estratégicas na busca de qualidade:;

X¥XI - receber e encaminhar as unidades competentes, todo expediente relativo as atividades relacio-
nadas com material, servigos gerais, expedientes e contratos:

XXl - prestar aos setores técnicos orientagdio necessaria quanto as normas e procedimentos adminis-
trativos;

XX - elaborar pedido de contratagdo de servigo, locagio e cessdio de uso, dentro dos modelos apro-
priados e aprovados previamente pela Secretaria de Satde e Assessona Juridica;

XXIV - promover a devida provisio de medicamentos, insumos, ¢ materials de consumo para o fun-
cionamento das unidades de saude;

XXV - elaborar protocolos clinicos, normas e rotinas, bem como normalizar mecanismos organiza-
cionais de funcionamento;

XXV - zelar pelo patrimdnio dos bens moveis e imdveis da area de sadde;
XXV - supervisionar os servigos de conservaciio, manutengfio e reparos dos veiculos da Sande;
XXV - supervisionar a utilizagio dos veiculos da Saude, para que sempre apresentem condigdes

técnicas € requisitos de seguranga exigidos em lei ou regulamentos, especialmente para o transporte
de pacientes;

XXX - promover a capacitacio dos motoristas para que atendam as normas relativas ao transporte de
pacientes;

AXX - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas,

36 - CHEFE DO SERVICO MUNICIPAL DE TRANSPORTES E MANUTENCAOQ

| - manter controle sobre o consumo de combustivel e quilometragem;

Il - manter controle sobre os servigos e despesas com a manutengido dos veiculos;

Il - coordenar e fiscalizar os trabalhos do setor;

IV - plangjar e implementar normas, prioridades, critérios e condigdes para uso dos veiculos da frota
municipal, pelas diversas unidades da Prefeitura e/ou terceiros;

V - estudar e propor ao Secretario, normas gerais para 0 bom uso e conservagdio da frota municipal;
VI - promover estudos estatisticos e levantamento de custo do transporte a cargo da Prefeitura;

VIl - verificar e tomar providéncias quanto a acidentes de trinsito, multas e outros, referentes a utili-
zagio adequada e legal da frota municipal;

VIl - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas
37—~ CHEFE DO SERVICO MUNICIPAL DE TRIAGEM E COMPOSTAGEM DE LIXO
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| - supervisionar todas as atividades e etapas realizadas na Usina de Triagem e Compostagem de
lixo:

It - zelar pelos equipamentos instalados;

Il - supervisionar os servigos relativos a coleta seletiva dos residuos;

IV - promover a realizagdo de estudo objetivando a reciclagem e aproveitamento dos residuos cole-
tados;

V - propor normas e rotinas que maximizem os resultados pretendidos;

V| - supervisionar a utilizacfio obrigatéria do uso de EPI's;

VIl - supervisionar as atividades de controle quantificativo e qualitativo do lixo coletado e transfor-
mado;

Wil - supervisionar a rotina de operagic para compostagem de matéria orgnica, acompanhar os
procedimentos de tratamento dos efluentes;

IX - orientar quanto aos impactos ambientais gerados pela usina;

X - resguardar o cumprimento das normas de medicina, seguranca e sadde do trabalho;

X1 - plangjar e supervisionar as agbes de coleta, transporte e destinagio dos residuos solidos:

Xl - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

38 — CHEFE DO SERVICO MUNICIPAL DE VIGILANCIA EM SAUDE

| - desenvolver os programas de prevencdo em saide;

Il - coordenar as notificagbes conforme protocolos;

Il - assessorar na coleta e informagdo de dados de vigilincia sanitaria e epidemiologica junto ac
Ministerio da Saude e Secretaria de Estado de Saude;

IV - coordenar os levantamentos epidemiolégicos da sadde;

W - coordenar a realizagfo de mutirdes na area da satde;

VI - coordenar as agdes de vigilincia em saide realizadas no municipio;

VII - sistematizar, interpretar e avaliar informagdes em banco de dados proprio, que subsidiem o de-
senvolvimento da informatica pablica aplicada & drea de saide que chefia;

VIl - articular os projetos de desenvolvimento institucional e de qualificagdo gerencial dos progra-
mas de vigilincia em saide:

IX - analisar dados, correlaciond-los e propor agdes de vigilincia em satde;

X - estabelecer a programagio/cronograma de atividades de fiscalizagiio sanitéria e epidemiologica:
Xl - assessorar na elaboragdo de projetos e emissdo de laudos especificos para aprovagio do Ministé-
rio da Saude e Secretaria de Estado de Saide relacionados com a vigildncia em saide;

Xl - avaliar as atividades referentes a eliminagfio ¢ prevengdo de riscos de satde, relativos aos pro-
blemas sanitirios decorrentes do meio ambiente, da produgiio e circulacio de bens e da produgiio de
servigos, no dambito do municipio;

Xl - planejar as atividades de normatizagfio, inspecio e fiscalizagio de vigilincia em sadde do mu-
nicipio;

XIV - definir mecanismos de atuago conjunta com orgios de defesa do consumidor e entidades de
formagao profissional atuantes na drea de vigildncia sanitdria:

XV - elaborar normas ¢ procedimentos que regulem a produgdo. comercializagio, manipulagio.
transporte ¢ armazenamento de produtos, bem como servigos gue, direta ou indiretamente, afetem a
saude da populagao;

XV - emitir parecer sobre o funcionamento dos estabelecimentos de interesse da saude;
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XVII - assessorar na elaboragfio de normas técnicas especiais, em matéria de vigilincia sanitaria e
epidemiologica atendendo as disposigdes da legislagdo vigente;

XVIII - auxiliar na defini¢do da politica de controle de zoonoses no dmbito municipal, bem como das
discussdes e planejamento das agdes de epidemiologia;

XIX - realizar estudos epidemiolégicos sobre distribuigdo das doengas na populagio, assim como de
seus determinantes e produzir informagdes para processo de planejamento e gerenciamento;

XX - auxiliar na defini¢do de politicas e normatizar as agdes de controle de vetores, reservatérios e
acidentes com animais pegonhentos;

XXI - promover a integragdo intra e interinstitucional ¢ extrassetorial no que diz respeito ac controle
de zoonoses no municipio;

XXl - levantar as necessidades de prevengio as epidemias, sempre em atendimento as ordens do
Secretario Municipal;

XXIII - analisar e monitorar as informagdes das doengas de notificagdo compulsdria da rede ambula-
torial, hospitalar e laboratorial do municipio, definindo as ag@es técnicas pertinentes;

XXIV - plangjar e supervisionar os casos e surtos das doengas de notificagio obrigatoria;

XXV - dar ciencia a classe médica do municipio sobre o controle e a prevengiio de epidemias;

XXVI - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

39 = ENCARREGADO DO SETOR ADMINISTRATIVO HOSPITALAR

| - coordenaras atividades desenvolvidas dos servidores do Hospital,
Il - coordenar as atividades relativas a cadastros dos usudrios CAD/SUS e SISVANWERB:

Il - coordenar as atividades administrativas do Hospital relativas a gestiio de pessoas, suprimentos,
contratos e patrimdnio:

IV - coordenar as atividades relativas a gestdo financeira e orgamentéria do hospital;
V - coordenar as atividades de servigos gerais de limpeza e conservagfio; copa e cozinha;
VI - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas.

40 — ENCARREGADO DO SETOR DE ATENDIMENTO HOSPITALAR

| - coordenar o fluxo de usuarios visando a garantia do atendimento a servigos de saude do hospital;
Il - coordenar o atendimento ao piblico na central de marcagio de consultas;

Il - coordenar as atividades de encaminhamentos e internagdes hospitalares:

IV - coordenar agdes de transporte de veiculos do hospital;

V - articular-se com o Setor Administrativo Hospitalar assegurando padrdes satisfatorios de atendi-
mento ao puablico:

VI - coordenar as atividades de seguranga, portaria, telefonia e protocolo do hospital;

VIl - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delepadas

41 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

| - coordenar a lotagio de servidores nos drgfios municipais;

Il - coordenar a edigéo de portarias, decretos, oficios e circulares:

Il - coordenar a execugdo dos servigos gerais do prédio da prefeitura;

IV - coordenar a execugdo de atividades de manutengéio do prédio da sede da Prefeitura;
V- exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.
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42 —- ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE AGRICULTURA

| - assessorar 0 Chefe de Servigo de Agricultura e o Secretdrio Municipal de Agropecudria e Trans-
portes na implementagdo de atividades diversas para a desenvolvimento da agricultura no munici-
pio, em consonédncia com as politicas de produgdo agricola dos governos federal e estadual;

Il - coordenar as atividades de assentamento de mata-burros, construgdio de pontes. dentre outras
voltadas para o desenvolvimento do perimetro rural do municipio:

Il - coordenar as atividades dos servidores responsaveis pela utilizagio de maquinas e implementos
agricolas;

IV - coordenar as atividades de defesa ¢ inspegdo industrial dos produtos de origem vegetal, seus
derivados e residuos de interesse econdmico, de fiscalizacfio, classificacio e certificagio da produ-
¢o agricola do municipio;

V - coordenar os servigos de atendimento ao agricultor do municipio;

VI - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas.

43 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE ALMOXARIFADO

| - manter as instalagOes apropriadas para a seguranga, conservagio, iluminagdo, limpeza, armaze-
nagem e movimentagdo de materiais:

Il - orientar, supervisionar e controlar as atividades relativas ao almoxarifado, tais como: registros ¢
operagdes de entrada e saida, armazenamento, controle de validade, avaliacio dos materiais, confe-
réncia das notas fiscais, ete.;

Il - desenvolver sistemas que promovam a eficiéncia e a eficdcia das atividades relativas ao consu-
mo de materiais;

IV - estabelecer métodos de armazenamento dos materiais de modo a separa-los por tipo, tais como;
merenda escolar, dleos lubrificantes, material de expediente, material de limpeza. ete.;

V - estabelecer procedimentos para retirada dos materiais de acordo com o método PEPS (primeiro a
entrar, primeiro a sair);

VI - manter a boa gestdo de materiais, estabelecendo medidas que evitem a falta de dos mesmos:

VIl - exercer outras atribuicdes que The forem conferidas ou delegadas,

44 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE ARQUIVO

| - coordenar as atividades de digitalizagio de documentos diversos;

Ii - coordenar as atividades de arquivo geral:

lll - coordenar as atividades de catalogagdo dos arquivos produzidos e custodiados pela administra-
g0,

IV - coordenar e responder os pedidos de acesso 4 informagio sobre os documentos arquivados:

V - coordenar e gerir o acervo de conhecimento:

VI - coordenar atividades técnicas de tratamento documental como organizagio, identi ficagdo, clas-
sificagfio, avaliagio, conservagiio e elaboracio de instrumentos de pesquisa dos acervos da Prefeitu-
ra sob sua guarda;

VIl - coordenar a logistica das caixas de arquivo no local designado pelo Prefeito:

VI - manter controle sobre 0s documentos retirados do arquivo para consulta efou reprodugfo;

IX - orientar e dar suporte no tratamento e organizago de arquivos aos demais setores:

X - exercer outras alribui¢des que lhe forem conferidas ou delepadas,
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45 - ENCARREGADODO SETOR MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

I - coordenar as atividades gerais de assisténcia social no municipio, contribuindo para a mtegragiio
das politicas publicas de atendimento social;

Il - coordenar as atividades de promogdo do fortalecimento das instincias de controle social ¢ aper-
feigoar o sistema de controle e avaliacdo:

Il - apoiar, elaborar e difundir estudos e pesquisas na area de assisténcia social;

IV - propor criterios para o co-financiamento da Politica Municipal de Assisténcia Social;

V - coordenar a elaboragfo dos instrumentos comprobatérios da capacidade de gestio municipal do
Suas;

VI - coordenar as agdes de assisténcia social de carater emergencial, em conjunto com as instituices
competentes;

VIl - apoiar a realizagdo de conferéncias municipais, regionais e estadual;

VIl - coordenar os programas de atendimento social instituidos pelos governos federal e estadual no
ambito municipal;

IX - coordenar o banco de dados e informagdes dos cadastros de pessoas em programas de assistén-
cia social;

X - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

46 — ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE ATENCAQ BASICA

| - monitorar e avaliar os indicadores da Atengdo Basica;

Il - acompanhar e avaliar o trabalho da Atengfio Bésica;

lll - acompanhar a elaboragio de projetos com vistas a adquirir recursos para o Municipio;

IV - coordenar a alimentagéo da base de dados nacionais com os dados produzidos pelo sistema de
saude municipal, verificando a qualidade e a consisténcia dos dados alimentados nos sistemas na-
cionais de informagdo a serem enviados a outras esferas:

V - acompanhar a atualizagdo dos cadastros de profissionais e servigos de Saade;

V1 - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

47 ~ ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE COMPRAS E PATRIMONIO

|- coordenar as atividades de aquisigio de produtos e contratagiio de Servigos € Seus registros no
sistema informatizado para posterior envio ao TCEMG;

Il - verificar se produtos adquiridos e servigos prestados estdo consoantes as solicitagdes realizadas;
Il - coordenar as atividades de registro dos bens moveis e imoveis;

IV - coordenar a realizagdo do inventario;

V - coordenar as movimentacdes de bens entre setores;

VI - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

48 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

| - coordenar os servigos de conservagfio, manuteng@io ¢ ampliagio do acervo cultural do Municipio;
Il - apoiar e coordenar as atividades de difusio turistica no municipio:

Il - acompanhar e aconselhar as iniciativas de promogéo do turismo:

IV - promover agdes com vista a0 maior aproveitamento da facilidade e oportunidades derivadas da
adesdo do municipio as organizagdes da indistria turistica, hoteleira, e similares:
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V - identificar, estudar e analisar o produto e correntes turisticas com vista a uma promogiio efetiva
do turismo:

VI - manter atualizado o inventario dos recursos culturais e turisticos:

VIl - promover agdes que conduzam a divulgacio e desenvolvimento do ecoturismo;

VIl - coordenar estudos, pesquisas e andlises necessdrios 4 formulagio, a implementaciio e & avalia-
¢do da politica municipal de cultura e turismo;

IX - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

49 — ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE DIFUSAO CULTURAL

| - coordenar os trabalhos realizados nas dreas da cultura;

Il - coordenar agdes que incentivem o uso da biblioteca pelos municipes:

Il - coordenar a realizagdo de eventos foleldricos:

IV - coordenar os trabalhos de divulgagio da Cultura Local;

V- coordenar e catalogar as informagdes, sobre 0 Municipio, que forem publicadas na midia;
VI - promover a integragdo entre as entidades culturais do Municipio:

VIl - organizar o calendario anual de eventos culturais:

VIl - auxiliar na elaboragio da programacio da radio comunitaria:

I% - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

30 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE EDUCACAQ

| - coordenar a execugdo dos servigos de transporte escolar:

Il - coordenar a realizagéo das atividades culturais e civicas, desenvolvidas nas escolas:

lIl - coordenaras atividades de organizagio escolar nos aspectos administrativos, estrutura fisica e
suprimentos da Secretaria;

IV - exercer outras atribuigdes que lhe forem conteridas ou delegadas.

31— ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

| - coordenar o uso de bens publicos destinados a pratica de esportes e lazer;

Il - coordenar os servigos executados nos imdveis publicos destinados a pratica de esportes e lazer,
il - coordenar os servigos prestados em eventos esportivos e de lazer realizados no Municipio;

IV - coordenar as atividades de escolinha de futebol e outros esportes;

V - organizar e coordenar a realizagio de campeonatos e torneios esportivos;

VI - exercer outras atribuigdes que The forem conferidas ou delegadas.

52 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE FAZENDA

I - auxiliar nas atividades de langamento e arrecadacio de tributos municipais e transferéncias; con-
trole de pagamentos; conciliagio bancaria, dentre outras relativas as rotinas de Tesouraria:

Il - resguardar o cumprimento da legislacio tributaria;

lIl'- coordenar, quando necessdrio, as agdes relativas a arrecadagdo municipal:

IV - auxiliar quanto a retengdes no pagamento de despesas;

V' - auxiliar nas rotinas de transferéncias entre contas, principalmente para os fundos municipais:

VI - awxaliar no controle das disponibilidade financeiras por fonte de FeCursos;

VIl - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.
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53 = ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE FISCALIZACAO E REPRESENTA-
CAO

| - coordenar as atividades de emissido de Notas Fiscais Avulsas em especlal para produtor rural;

Il - coordenar os sistemas de inscrigio e baixa de cadastro de produtor rural;

Il - exercer controle sobre a RAF;

IV - acompanhar 0 VAT do municipio;

V- coordenar as vistorias para abertura e fechamento de coméreio para inscrigdo e baixa respecti-
vamente;

VI - coordenar a solicitagdo de documentos fiscais e comunicar as incorregies;

VIl - coordenar as atividades relacionadas com a emissio de notas fiscais;

VIl - coordenar o preparo e execugdo da mobilizagio de pessoal, de acordo com as normas baixadas
pelo Exéreito para funcionamento da Junta Militar:

I% - supervisionar o alistamento militar dos brasileiros residentes no municipio de acordo com as
normas vigentes,

X - orientar os jovens que se alistam quanto aos deveres e direitos:

Xl - manter controle sobre as rotinas de alistamento militar e enviar toda a documentagdo ao Exérci-
to;

XIl - manter controle sobre os certificados emitidos:

XlIT - coordenar os sistemas informatizados de banco de dados dos alistamentos militares:

XIV - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas

34 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE GOVERNO

I- providenciar junto aos setores competentes os documentos necessirios a formalizagiio de convé-
ni0s e respectivas prestagdes de contas:

Il - coordenar as reunides de trabalho, visando a integragdo com entidades federais, estaduais, muni-
cipais e de iniciativa privada nos assuntos atinentes ds politicas de desenvolvimento governamental;
Il - coordenar as relagdes institucionais com a Céimara Municipal, associagdes de classe, associa-
¢bes de bairro, sociedade civil, bem como orglos e entidades das esferas de coverno federal, esta-
dual e municipal;

IV - promover levantamento de informagdies e dados visando verificar se os programas, projetos ¢
atividades municipais estdo atendendo com prioridade is necessidades basicas da populacdo e ao
desenvolvimento dos recursos locais;

V - promover a articulagdo comunitaria;

VI - exercer outras atribui¢Ges que lhe forem conferidas ou delegadas.

55 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE INFORMATICA

| - coordenar a manutengiio de programas ¢ sistemas informatizados, de maneira direta ou indireta,
para que estes atendam as necessidades de todos os servigos da administragio;

Il - dar apoio necessdrio a apresentagdes, reunides, audiéncias publicas ¢ outros eventos que necessi-
tam da utilizagdo de hardwares ¢ softwares;

Il - promover a integragio de todas as secretarias no tocante a racionalizacio das entradas de dados.
de forma a permitir maior agilidade e SEgUranga nos servigos prestados:

IV - supervisionar os servigos de informdtica e internet prestados pelas empresas contratadas;
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V - assessorar na implantacio, desenvolvimento e manutengio do site do municipio;

VI~ supervisionar a instalagio dos recursos de informatica em todas as secretarias;

VIl - assessorar os servidores do municipio no uso de hardwares e softwares;

VIl - emitir parecer téenico sobre a aquisigdo de hardwares e softwares;

IX - supervisionar os servigos de manutengio de hardwares ¢ softwares;

X - supervisionar os servigos de funcionamento do SIC - Servigo de Informacio ao Cidadio:
XI - exercer oulras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas,

56 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE LABORATORIO

| - coordenar as atividades de registro, controle e agendamento de exames:

Il - coordenar o uso de materiais destinados & realizagiio de exames;

il - coordenar a gestio de estoque € controle de reposi¢io dos materiais utilizados;

IV - coordenar os servigos de limpeza ¢ esterilizagio dos equipamentos e utensilios laboratoriais,
mantendo o ambiente de laboratério adequado 4s normas expedidas pelos 6rgfios de regulamentagio
e fiscalizagio;

W - coordenar os servigos de coleta de material para realizacio de exames:

VI - exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas ou delegadas.

57 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE LICITACAO

I - articular-se com todos os 6rgdos municipais para a execugio das atividades de licitagdes;

Il - estabelecer juntamente com os solicitantes as especificagdes quanto ao objeto licitado:

Hl - promover colagdo de preco para instruir os processos licitatorios:

IV - auxiliar a comissio de licitagiio nos processos licitatorios em todas as fases:

V - acompanhar a vigéncia dos contratos;

VI - encaminhar ao servigo municipal de compras ¢ patriménio os documentos necessarios para a
emissio das requisigdes aos fornecedores;

VIl - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas,

38 —ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

| - coordenar as interferéncias no meio ambiente, com o plantio, poda e conservagio de plantas:

Il - zelar pelo cumprimento das normas referentes a posturas municipais e meio ambiente;

il - coordenar as agdes de tratamento de arvores danificadas ou doentes nos logradouros pablicos;

IV - coordenar a execugio do plano de cultive e conservaciio de arvores e plantas nas vias e logra-
douros piblicos:

V - coordenar as agdes para a manutengio e conservacio de Jardins, areas verdes, pragas, canteiros e
taludes;

VI - coordenar os servigos que por sua natureza representem ameaca 20 meio ambiente e possam
provocar poluigdo, erosfio, assoreamento ¢ outras formas de degradagdo ambiental;

VIl - coordenar os servigos de reflorestamento com vistas a proteger encostas e recursos hidricos;;
VI - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

59 — ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE PECUARIA
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I - assessorar 0 Chefe de Servigo de Pecudria e o Secretario Municipal de Agropecudria e Transpor-
tes na implementagdo de atividades diversas para a desenvolvimento da pecudria no municipio, em
consondneia com as normativas dos governos federal e estadual;

Il - coordenar as atividades de defesa sanitdria animal, de inspegdo sanitaria e industrial dos produtos
de origem animal, seus derivados e residuos de interesse econdmico, de fiscalizagio, classificacfio e
certificagdo da produ¢fo pecudria do municipio;

Il - coordenar os servigos de atendimento ao pecuarista do municipio:

IV - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

60 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE PROMOCOES E EVENTOS

| - supervisionar a preparagfo da infraestrutura necesséria 4 realizacio dos eventos culturais promo-
vidos pelo municipio;

Il - coordenar a organizacdo dos eventos realizados pelo Municipio;

Il - coordenar as atividades de cenmonial;

IV - desenvolver agbes que visemn a participagfio efetiva da comunidade nos eventos realizados pelo
municipio;

V - providenciar recepgdes as visitas oficiais, comemoragdes e solenidades, inclusive de luto;

VI - elaborar cartazes, folders e convites para os eventos realizados pelo municipio:

VIl - registrar os eventos civicos e culturais realizados de conformidade com o calendério municipal:
VIl - manter arquivo dos registros de eventos realizados pelo municipio;

IX - exercer outras atribuigdes que The forem conferidas ou delegadas.

61 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE SAUDE

I - coordenaras agbes relativas ao atendimento médico, odontologico, fisioterdpico; avaliagdo, con-
trole e regulagiio e assisténcia farmacéutica;

Il - acompanhar e monitorar a validacio de metas e respectivos recursos financeiros dos programas
especificos e instituidos pela Sccretaria de Estado da Sande e Ministério da Saude com referéncia as
unidades de sande;

Il - coordenar, avaliar e monitorar os instrumentos de planejamento e gestio vigente no SUS, em
dmbito municipal, para apoio na elaboragfo do Relatério Anual de Gestio;

IV - articular e integrar as redes de atengfio basica;

¥ - articular-se com o Ministério Publico visando o melhor atendimento das demais Judiciais relati-
vas ds agdes e servigos publicos de saude;

VI - coordenar os projetos de captagfio de recursos para o financiamento de agdes e programas de
servigos de saude no sistema municipal;

VIl - implantar protocolos clinicos e operacionais que visem o atendimento e cuidado integral 4 sai-
de da populagéo;

VIII - disponibilizar e garantir as informagdes para o cadastro dos profissionais e estrutura das unida-
des de saude nos bancos de dados e sistemas de informacéio definidos para esse fim;

IX - coordenar agdes definidas pelo Secretdrio que garantam a infraestrutura necessaria ac funcio-
namento das unidades publicas de saude; e

A - exercer outras atribuigdes que The forem conferidas ou delegadas,

62 - ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE TRANSPORTES E MANUTENCAQ
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| - coordenar a limpeza dos veiculos;

Il - coordenar a entrada e saida de veiculos do patio do Municipio;

Il - controlar a entrada e saida de pecas e equipamentos;

IV - controlar os servigos de revisdo dos veiculos:

W - coordenar os servigos de conservaciio e manutengdo de estradas vicinais;

VI - controlar o preenchimento de parte didria pelos motoristas;

VIl - inspecionar, periodicamente, as estradas de rodagem e carrogdveis municipais, promovendo as
medidas necessarias a sua conservagio;

VIl - organizar e manter sempre atualizado o cadastro das estradas e caminhos da area rurals;

IX - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.

63 — ENCARREGADO DO SETOR MUNICIPAL DE VIGILANCIA EM SAUDE

| - coordenara fiscalizagdo referente a vigilancia epidemiologica e sanitaria;

Il - coordenar o cadastro de informagdes relativas a vigilineia epidemiologica e sanitaria;
lli - coordenar a insercdo de dados no SUSFACIL eletivo e de urgéncia;

IV - coordenar e operar o programa de transporte sanitario de pacientes eletivos;

\ - promover o programa de transporte de residuos da satde;

V| - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou delegadas.
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