CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAQ DAS PEDRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua José de Barros Louzada, n? 40, centro, Conceigdo das Pedras, CEP 37.527-000, Fone: (35) 3664-1258

RESOLUCAO N° 268/2022

“Institui e regulamenta o banco de horas para
servidores do Poder Legislativo do Municipio de
Conceigdo das Pedras e da outras providéncias”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAQO DAS PEDRAS, Estado
de Minas Gerais, no uso das atribuigdes, faz saber que o plenario da Cimara Municipal aprovou
e ele promulga seguinte Resolugio:

Art. 1°. Fica instituido no 4mbito do Poder Legislativo Municipal o banco de horas para fins de
compensa¢ao, mediante prévia autorizagio, da carga horéria excedentes a jornada de trabalho
estabelecida na lei que criou cada cargo especifico da Camara Municipal.

Art. 2°. A realizagio de banco de horas e a compensagdo da carga horaria extraordinaria sio
aplicaveis aos servidores do Poder Legislativo cuja lei de criagdo do cargo preve carga horaria a
cumprir,

Paragrafo tnico - Os servidores que trabalharem nas sessdes da Camara e excederem a carga
horaria poderdo compensar as horas excedentes através do banco de horas.

Art. 3°. A jornada de trabalho do servidor nio podera ultrapassar a fixada na lei que criou o
cargo, salvo em situagdes de interesse publico e desde que autorizado expressamente pelo
Presidente da Camara.

Art. 4°. O Servidor deve registrar seu ingresso e saida do trabalho em Folhas de Ponto para fins
de registro e controle diario da jornada de trabalho, devendo estas serem arquivadas em Pasta
Funcional do Servidor.

Art. 5° Compete a Servidora Técnica em Contabilidade da Camara a fiscalizagdo e o controle da
jornada de trabalho dos servidores, bem como do banco de horas.

Art. 6°. O banco de horas consiste no registro individualizado de saldo de horas e minutos
trabalhados pelo servidor além ou aquém de sua jornada de trabalho.

§1°. Os langamentos dos saldos no banco de horas serdo feitos por més, com base nos
correspondentes registros diarios de frequéncia do servidor.

§2°. O saldo de horas e minutos passiveis de serem langados no banco de horas a cada més sera
feito por meio do somatorio das horas trabalhadas além do expediente diario regulamentar ao
longo do més, menos o total de horas correspondentes a atrasos, auséncias e saidas antecipadas.
§3°. O saldo apurado no paragrafo anterior sera considerado como horas crédito quando for
positivo € como horas-débito quando negativo.
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Art. 7° . O servidor podera acumular no banco de horas o quantitativo maximo de 40 (quarenta)
horas-crédito.

§1°. Atingido o limite maximo de horas-crédito o servidor devera imediata e obrigatoriamente
requerer sua compensagao.

§2°. Atingido o limite do caput o Presidente da Cimara poderd determinar de oficio a
compensagao pelo servidor, respeitado o interesse publico.

§3°. As horas excedentes trabalhadas, nos termos deste artigo, nao ensejardo o pagamento do
adicional por servigo extraordinario.

§4°. O servidor podera utilizar as horas-crédito constantes do banco de horas para compensar
horas-débito em meses subsequentes.

Art. 8°. As horas-crédito deverdo ser compensadas pelo servidor no prazo maximo de 12 (doze)
meses da sua efetiva realizacdo e apuracdo, devendo a somatéria ser totalmente cancelado se
ultrapassado este periodo.

Parigrafo dinico. E vedada a conversio em pecunia do saldo de horas ndo compensado.

Art. 9°. As horas excedentes serdo computadas no banco de horas da seguinte forma em relagao
a hora normal:

I - sem acréscimo, quando trabalhadas em dias uteis.

II - com acréscimo de 50% (cinquenta por cento), se realizadas apos as 22h, sabados e pontos
facultativos.

HI - com acréscimo de 100% (cem por cento), se prestadas em domingos, feriados e recessos
previstos em lei.

Art. 10. Fica estabelecido o limite méaximo de 16 (dezesseis) horas-débito para fins de
compensacao.

§12. A compensagdo das horas-débito devera ser efetuada, preferencialmente, até o tltimo dia
atil do més em curso.

§2°. O ndo cumprimento do disposto no paragrafo anterior implicara em desconto do valor
correspondente na remuneracgio do servidor.

§3°. Apenas podera ser compensada no més imediatamente subsequente a hora-débito que
ocorrer nos trés ultimos dias uteis do més em curso. O servidor ters restituido o valor que
corresponder a hora efetivamente compensada nesta condigdo.

§4°. A hora-débito que exceder o limite mensal previsto no caput ndo podera ser compensada,
devendo ser descontada do valor da remuneragdo a que fizer jus o servidor.

Art. 11. Ficam dispensadas de compensagdo, para fins de cumprimento da carga horaria diaria,
as auséncias decorrentes do comparecimento as consultas por profissionais da satde ou da
realizagdo de exames do servidor, desde que comprovadas mediante atestado ou declaracio
emitida por profissional da area. :
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Art. 12. Serdo também consideradas horas trabalhadas, desde que tenha sido previamente
autorizado pelo Presidente:

I -Aquelas em que o servidor esteja participando de programa de treinamento e/ou capacitago;
II - Aquelas em que o servidor estiver em viagem para cumprir obrigagdes a ele designadas fora
da sede do municipio.

Art. 13. Néo serdo descontadas, nem computadas como Jornada excedente as variagSes de
horario no registro de ponto néo excedentes a 05 (cinco) minutos.

Parigrafo unico: Quando constatada a habitualidade de atrasos, estes serdo somados e
descontados na folha de pagamento sob a rubrica horas atraso.

Art. 14. A adogdo do banco de horas pelo 6rgio ndo exime o servidor da observancia dos
deveres de assiduidade e pontualidade.

Paragrafo unico: E vedado ao servidor faltar ao trabalho sem prévia comunicagdo e autorizagio
para compensag¢do das faltas do banco de horas.

Art. 15. A compensagio de horas-crédito sera realizada a critério da administragdo ou mediante
requerimento do servidor, indicando os dias a serem compensados, podendo nesse caso ser
indeferida pela autoridade competente por motivo justificado.

Paragrafo tnico. Em caso de indeferimento, a administra¢io devera indicar os dias em que o
servidor podera compensar as horas-crédito.

Art. 16. Considerando a criagfo e regulamenta¢io do banco de horas, o pagamento de horas
extras no ambito do Poder Legislativo do Municipio somente serd admitido quanto houver
convocagdo do servidor para exercicio de jornada excedente pelo Presidente da CAmara, e desde
que no ato convocatorio conste expressamente que a prestacio do servi¢o extraordindrio sera
remunerada como hora extra, observados os percentuais previstos pelo Estatuto do Servidor
Puablico Municipal e legislagdo correlata.

Art. 17. Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicacdo
Art. 18. Revoga-se a Resoluciio n° 267 de 08 de margo de 2022.

Cémara Municipal, 01 de novembro de 2022.
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