PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1.437/2020

Regulamenta a concesséo de diarias aos servidores publicos
e agentes politicos do Poder Executivo Municipal e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Natércia, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes

legais aprova e, eu, Chefe do Poder Executivo Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art.1° - Fica instituido no Municipio de Natércia, Estado de Minas Gerais, o regime de

concessao de diarias a servidores publicos e agentes politicos, disciplinados por esta Lei.

Art.2° - A concessao de diarias fica condicionada a existéncia de dotagdo orgcamentaria e
financeira disponivel, e serdo suplementadas se necessario.

Art.3° - Entende-se como regime de concesséo de diaria o valor ao qual fara jus o Agente
Politico e o Servidor Publico do Poder Executivo, quando a servico de interesse da administracao
municipal ou em razao deste, precise deslocar-se do Municipio de Natércia/MG para outro
Municipio, em carater transitério e eventual, para participar de cursos, seminarios, congressos,
encontros e eventos de capacitagao profissional, podendo ser utilizado tao somente para custeio
de alimentacdo e hospedagem.

Paragrafo Gnico — Nao se aplica a presente lei a concessao de diarias aos servidores
publicos que desempenham a funcdo de motoristas, enfermeiros e auxiliares de enfermagem, que
pelo carater peculiar das viagens, tera diaria definida em regulamento especifico.

Art.4° - Quando houver o deslocamento do Servidor Publico ou do Agente Politico para
outra localidade, observando o disposto no art.3°, tera direito:

| — A diaria completa, quando o deslocamento exigir pernoite e alimentacédo ou quando o
afastamento for igual ou superior a um periodo de 12 (doze) horas, levando em conta o dia e o
horério de partida e de chegada na sede do municipio de Natércia;

I - A 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria completa, quando o afastamento for
inferior a um periodo de 12 (doze) horas, levando em conta o dia e o horario de partida e de
chegada na sede do municipio de Natércia;
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Il - Os valores das diarias do que trata os incisos anteriores, a titulo de indenizagdo, séo
os fixados na Tabela de Diérias constante no anexo / desta Lei.

Art.5° — E vedada a concessdo de diarias aos sabados, domingos e feriados, ressalvada

os casos justificados por imperativa necessidade.

Art.6° - A concessado de diarias devera respeitar o limite maximo de 05 (cinco) diarias
mensais, por servidor ou agente politico.
Paragrafo (nico — Ao agente politico Prefeito e Vice Prefeito fica fixado o teto em 50%

(cinquenta por cento) dos seus subsidios, exceto para viagens ao exterior.

Art.7° - E vedada a utilizacdo de veiculo particular em viagens do Municipio, exceto
quando o servidor ou agente politico assumir os gastos, por conta prépria, do respectivo veiculo.

Art.8° - As despesas decorrentes de locomocdo e os deslocamentos necessarios ao
cumprimento da miss&o no local de destino seréo ressarcidos mediante comprovacéo dos gastos

realizados.

Art.9° - No deslocamento de viagem previsto nesta lei, o beneficiario das diarias é
obrigado a apresentar a Tesouraria ou a Controladoria, no prazo de cinco dias uteis subsequentes
ao retorno a sede:

| - Relatério Circunstanciado de Viagem constando o motivo legitimo do deslocamento,
periodo de permanéncia, numero de diarias e meio de transporte empregado, em conformidade
com o formulério constante no anexo Il desta Lei;

Il - Copia do certificado ou declaracdo de participacdo em eventos, encontros, seminarios,
cursos, congressos ou similares;

Il - Documento fiscal de comprovagcdo da hospedagem do periodo do desiocamento,
quando houver pernoite;

IV. - Comprovante de aquisicdo de passagens terrestres e aéreas;

V - Demais comprovantes que entender necessarios a comprovagao da viagem.

Paragrafo unico - Sera considerado inadimplente o beneficiario que nao prestar contas no
periodo previsto no caput deste artigo, estando automaticamente impedido de receber diaria
ulteriormente.

Art.10 - As diarias deverdo ser solicitadas junto a Tesouraria ou a Controladoria, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para o deslocamento, através
do formulario de requisicéo de diarias constante no anexo I/l desta Lei, juntamente com o relatério
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circunstanciado do evento a ser realizado, e posteriormente encaminhados a Contabilidade, antes

do inicio da viagem, para que possam ser empenhadas previamente e os recursos liberados

imediatamente.

Art.11 - Sdo competentes para autorizar a concessdo da didria € 0 uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, levando-se em conta, em cada caso, a urgéncia da viagem e
o custo da despesa, o Prefeito, Secretarios ou Chefes a que estiver vinculado o servidor.

Art.12 - Para quaisquer efeitos, a concessédo de diarias instituida por esta Lei ndo integrara

os vencimentos, as remuneragdes e os subsidios de servidores e agentes politicos.

Art.13 - A diaria ndo é devida nas hipéteses abaixo relacionadas:

| - quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

Il - quando for solicitada depois do periodo viajado;

Il - quando o servidor ou agente politico estiver em falta com a apresentagéo de Relatorio
Circunstanciado de Viagem e documentos comprobatérios de diaria de viagem;

IV - quando o servidor ou agente politico se deslocar para o recebimento de homenagens

de caréater pessoal.

Art.14 - Constitui infracéo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber

diaria indevidamente.

Art.15 - O servidor ou agente politico que receber diaria de viagem e, por qualquer motivo,
ndo se afastar da sede ou retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a restituir os
valores recebidos em excesso, no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de ressarcimento ao
erario mediante desconto em Folha de Pagamento, sem prejuizo de outras sangdes legais

cabiveis.

Art.16 - A autoridade que conceder diarias com o objetivo de remunerar outros servigos e
atividades respondera, solidariamente com o servidor ou agente politico, pela reposicao da

importancia indevidamente paga.

Art.17 - Os valores fixados na Tabela de Diarias, constante no anexo | desta Lei serdo
atualizados anualmente por decreto, aplicando-se o INPC/IBGE (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatisticas).
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Art.18 - A responsabilidade pela fiscalizagdo das viagens e da prestacdo de contas &,
respectivamente, do servidor publico solicitante, do Chefe de Setor, onde o servidor estiver lotado,
do responsavel pelo Controle Interno juntamente com o Ordenador da despesa.
Paragrafo unico — A fiscalizagdo prevista no caput deste artigo tem como objetivo:

I — apurar a exatiddo do calculo referente ao regime de concesséo de diarias;

Il - Verificar a forma e o cumprimento da prestacao de contas, estabelecidos nesta Lei;
Art.19 — Fica revogada a Lei n°1407, de 04 de dezembro de 2019.
Art.20 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Natércia, 16 de Dezembro de 2020.

CRISTIANO ANTONIO-CAETANO JUNHO

Prefeito Municipal

CERTIFICO para o5 devidos fins, gue em crmfo:m;.dade.
com o Art. 84 da Lei Organica Municinal, o (a)
foi publicado sic atrio da Prefsitura Municipal de Natércia
\QJ92Q Por ser sxpressao da verdade, firmo o
eml0 NUIAQ press? i "
presente. Natérciado [ 3o/l \Q)Wiuﬁt}r
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ANEXO |

Agentes Politicos:
Prefeito e Vice Prefeito
R$ 1.300,00 R$ 800,00
R$ 100,00
Agentes Politicos Secretarios
e demais Servidores Publicos
R$ 1.000,00 R$ 450,00 R$ 90,00

Agentes Politicos: R$ 650,00 R$ 400,00 R$ 50,00
Prefeito e Vice Prefeito

Agentes Politicos Secretarios R$ 500,00 R$ 225,00 R$ 45,00
e demais Servidores Publicos
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ANEXO I

I FORMULARIO DE RELATORIO DE VIAGEM

FavoreCido: ...oooveeeeeeeeeee e
CPF . oo e, Data: ..../....1....

DEStNO: o

Tipo de Transporte: ..........ccovvvivvveveeneeiiiiennn
Data da Saida: ..../..../.... Horas da Saida: as .... hs

Data da Chegada: ..../..../.... Horas da Chegada: as .... hs
Nota de Empenho: .............

Descricéo da Viagem:

Valores:

Discriminacao Valor Recebido Valor a Restituir Valor a Ressarcir

Diaria Integral

Parcela Alimentacéo

Adiant. p/ passagem

Adiant. p/ combustivel

TOTAL

Assinatura do Responsavel pela didria: .............coeevieieiiiiiieecee e

Assinatura do Responsavel pelo Controle Interno: ...............cccocoo i

ASSINAtUIa O Prel@ilO: .o e
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ANEXO il

FORMULARIO DE REQUISICAO DE DIARIAS

Unidade Orcamentaria
Secretaria ......ooooeeeeieeiee e

FavoreCido: ........ccccoiiiiiiiie e
O . e
Cargo/FUNGAD: .......cceiiiieeiieeee et e
Destinoda Viagem: ...........cccoooiiiiiiiiiii e
Meio de Transporte: ............c.cooooiiiiiiieieee e

Saida Prevista: Retorno Previsto:
Data: .../..../....as ... hs Data: ..../....1.... as...hs
Motivo da Viagem:

...........................................................................................................................

.................................................................................................................................

( ) Diéria Integral
( ) Meia Diaria

Valor Basico da Tabela: RS .........

Quantidade de Diarias: ................

Total a Receber: RS .................

Local e Data: Natércia, ..../..../....

RE QUL T AN T E e et e e e ene e

AUTORIZACAO DO PREFEITO:
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