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LEI MUNICIPAL 1.517, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2012.

“DISPOE SOBRE CONCESSAO E PRESTACAO DE
CONTAS DE DIARIAS ANTECIPADAS E DE
INDENIZACOES AOS AGENTES POLITICOS DO
PODER EXECUTIVO?”.

A Camara Municipal de Ribeirdo Vermelho, no uso de suas atribuicdes legais, por
seus Vereadores aprova e Eu, Ana Rosa Mendonga Lasmar, prefeita municipal, sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° A concessdo e a prestacdo de contas de didrias excepcionalmente
antecipadas e de indenizacBes aos Agentes Politicos do Poder Executivo obedecerdo as
disposicdes desta Lei.

Art. 2° Os Agentes Politicos do Poder Executivo Municipal que, no interesse da
Administragdo, afastarem-se do Municipio, fardo jus a diérias de viagens antecipadas e a
indenizacOes, para cobertura de despesas com alimentacdo, permanéncia e deslocamento.

81° Entende-se como de interesse do Municipio, a participacdo em reunides,
cursos, semindrios, congressos ou outras atividades relacionadas aos cargos ou funcdes dos
Agentes Politicos a que se refere essa Lei.

82° A autorizacdo para viajar e a consequente concessao de didria antecipada ou
indenizacdo ficam condicionadas a existéncia de disponibilidades financeira e orcamentaria.

Art. 3° A diéria, quando autorizada em excepcional adiantamento, tera carater
estritamente indenizatorio, devendo o Agente Politico apresentar as notas fiscais ou
documentos equivalentes para comprovacao das despesas realizadas, no prazo de até 05
(cinco) dias apos o retorno, ao 6rgdo de Controle Interno do Municipio.

Art. 4° Devera o Agente Politico apresentar ao Orgdo de Controle Interno para
recebimento do valor das indenizacOes de despesas de viagens, as notas fiscais e
comprovantes dos gastos efetuados, acompanhados de relatério circunstanciado de viagem,
especificando as atividades realizadas, devendo, para isso, utilizar o formulario constante do
Anexo IV desta Lei.

8 1° No caso de viagem para participagio em Cursos Ou Congressos, sera
necessaria a apresentacdo de documentos capazes de comprovar a veracidade das atividades
exercidas, dentre estes, copia de certificado, comprovante de presencga, oficio, nota fiscal e
outros.

82° Para liberagdo de diéaria antecipada, 0 requerente devera apresentar
requerimento escrito e documentado para apreciacdo da Controladoria do Municipio, no
minimo 24 (vinte e quatro) horas antes do compromisso.
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§ 3° No caso de recebimento antecipado de diaria, fica o requerente obrigado a
restituir o valor recebido, caso a documentagdo nao seja aprovada pelo Orgdo de Controle
Interno do Municipio.

84° Fica vedada a concessdo de nova diaria antecipada sem observancia do
disposto nos 88 2° e 3° deste artigo.

Art. 5° Fica fixado o valor maximo da indenizacdo ou diéria antecipada em 6%
(seis por cento) do subsidio mensal do Prefeito Municipal.

8 1° Os valores das indenizagdes com hospedagem e alimentacdo sdo os fixados
no ANEXO I desta Lei.

8 2° Fica autorizada a atualizagdo anual, por meio de ato proprio do Executivo
Municipal, dos valores constantes da Tabela do Anexo | desta Lei, que se dara através do
indice Nacional de Preco ao Consumidor — INPC/IBGE, ou outro indice que vier a substitui-
lo, observando-se sempre o valor do teto maximo de que trata o caput deste artigo.

Art. 6° Na hipétese da necessidade justificada de deslocamento por transporte
aéreo, o valor das passagens de ida e volta ndo estara sujeito ao teto fixado no artigo 4° desta
Lei, sendo necessaria a apresentacdo de cotacdo prévia de pre¢cos com, no minimo, 02 (duas)
companbhias aéreas distintas, optando-se, sempre que possivel, pela proposta de menor valor.

Art. 7° O pagamento de diarias antecipadas ou ressarcimento tera carater de
verba indenizatdria, ndo integrando aos subsidios dos Agentes Politicos para quaisquer
efeitos.

Art. 8° As viagens poderdo ser realizadas em veiculos particulares ou énibus,
sendo que neste caso as despesas com combustivel e passagens serdo ressarcidas apos o
retorno, mediante apresentacdo de cupom/nota fiscal ou copia de passagem.

§1° Em caso de o Agente Politico deslocar-se com veiculo de propriedade privada,
sera devido o ressarcimento do valor gasto com combustivel, na propor¢do de 1 (um) litro
para cada 10 (dez) quilébmetros rodados.

§2° O Municipio ndo se responsabilizard por danos nos veiculos particulares,
guando em viagens de interesse do mesmo.

83° As despesas com estacionamento de veiculos e locomocéo urbana através de
taxi serdo ressarcidas, mediante apresentacdo de recibos ou outro equivalente.

Art. 9° Os Agentes Politicos que receberem diarias antecipadas de viagem e, por
quaisquer motivos, ndo se afastarem do Municipio, ficam obrigados a restituir os valores
recebidos, sob pena de ressarcimento ao erario, mediante desconto integral imediato em
folha de pagamento, sem prejuizo de outras san¢es legais.

§ 1° Em caso de utilizagdo parcial do valor da diaria excepcionalmente
antecipada, o requerente devera devolver o restante do valor recebido, sob pena de
ressarcimento ao erario, mediante desconto integral imediato em folha de pagamento, sem
prejuizo de outras sancdes legais.
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8 2° Nos casos previstos no caput e no § 1° deste artigo, o requerente devera
procurar o Departamento de Fazenda do Municipio para devida restituicao, no prazo de 05
(cinco) dias, entregando o respectivo comprovante ao Orgdo de Controle Interno do Poder
Executivo.

§ 3° Em caso de ndo cumprimento das disposi¢des contidas neste artigo, o
requerente sofrerd multa no valor de 10 (dez) vezes o montante requisitado, em favor do
municipio de Ribeirdo Vermelho, aléem da imediata comunicacdo ao Ministério Publico
Estadual.

Art.10. E competente para autorizar a concessio de diaria antecipada ou
indenizacédo e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal.

8 1° Os requerimentos de diarias antecipadas deverdo ser preenchidos com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para o deslocamento,
através de formulario proprio, constante do Anexo Il, o qual, apds aprovacdo, sera
encaminhado de imediato ao Departamento de Contabilidade, para emissdo de empenho
prévio.

§ 2° A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em conta a
urgéncia e o custo da viagem.

8 3° Os requerimentos de indenizacdes de despesas de viagens deverdo ser
preenchidos até 24 (vinte e quatro) horas ap0s o retorno, atraves de formulario proprio,
constante do Anexo |1l desta Lei,o qual, ap6s aprovacao, sera encaminhado de imediato ao
Departamento de Contabilidade, para providéncias pertinentes.

§ 4° Em caso de urgéncia que impossibilite o cumprimento do disposto no
paragrafo 1° desse artigo, cabera ao requisitante apresentar o requerimento em 24 (vinte e
quatro) horas ap6s o retorno ao municipio.

Art.11. No caso de diarias antecipadas, o beneficiario que ndo apresentar o Relatorio
de Viagem na forma e no prazo estabelecidos nesta Lei ficard impedido de receber novas
diarias, enquanto perdurar a irregularidade, podendo ser comunicado o Ministério Publico
Estadual.

Paragrafo Unico. As diarias antecipadas serdo consideradas como néo utilizadas,
caso a irregularidade de que trata o caput deste artigo perdure por mais de 10 (dez) dias ap6s
o retorno, sendo o beneficiario notificado para restitui-las, mediante desconto integral
imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras san¢des legais.

Art. 12. A diaria antecipada e a indenizacdo ndo serdo devidas nos seguintes
casos:

| — quando o deslocamento se der dentro do territorio do Municipio;

Il - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

Il - quando dispuser de alimentacdo e hospedagem incluidas em evento para o
qual esteja inscrito;

IV — quando for exclusivo interesse do beneficiario;
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V - aos sébados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a conveniéncia
ou necessidade da permanéncia do beneficiario fora do municipio, nos referidos dias, e
autorizada pela Autoridade Competente;

VI — ao beneficiario que estiver em falta com a apresentacdo de “Relatorio de
Viagem” e documentos comprobatorios, observado o disposto nos artigos 3° e 4° desta Lei .

Art. 13.Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder
e/ou receber diaria antecipada/indenizacdo indevidamente.

Art. 14. - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo por conta de
dotacdo orcamentaria constante do orcamento municipal.

Art. 15. - Fica o Prefeito Municipal autorizado a baixar normas complementares a
esta Lei, nos limites de sua competéncia.

Art. 16. - Sdo integrantes desta Lei:

I — Anexo | — Tabela de valores das Diérias antecipadas/indenizacgdes de viagens;
I1 — Anexo Il - Requerimento de diaria antecipada;

111 — Anexo 111 — Requerimento de Indenizagéo ;

IV— Anexo IV — Relatorio de Viagem.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario, em especial a Lei n°® 1.477/2010.

Prefeitura Municipal de Ribeirdo Vermelho, 14 de dezembro de 2012.

Ana Rosa Mendonga Lasmar Thélio Luiz Alves Nardelli
Prefeita Municipal Assessor Juridico
Alerson Claret de Jesus Giovani Possato

Chefe de Gabinete Secretario Municipal de Administracéo
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS ANTECIPADAS/INDENIZACOES DE
VIAGENS
PARA O TERRITORIO NACIONAL

TABELA DE VALORES MAXIMOS

FAIXA'| FAILXA 11
DESTINO
(R$) (R$)

Brasilia — DF e demais capitais (exceto

_ 500,00 300,00
Belo Horizonte)
Belo Horizonte 300,00 200,00
Demais Municipios 250,00 150,00

Enguadramento:

Faixa I: Prefeito e Vice Prefeito.

Faixa I1: Secretarios Municipais.

\Valor maximo com hospedagem em percentual

sobre o valor da diaria antecipada

\Valor maximo com alimentacdo em percentual

sobre o valor da diaria antecipada

60% (sessenta por cento)

40% (quarenta por cento)
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ANEXO 11
SOLICITACAO DE DIARIA ANTECIPADA DE VIAGEM
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA ANTECIPADA.
EXERCICIO : DATA DA SOLICITACAO:
SOLICITANTE:
FUNCAO/
CARGO:
PERIODO:
INICIO: TERMINO:
LOCALIDADE(S) CIDADE(S): ESTADO(S):
OBJETIVO:
DESPESAS
Quantidade Diarias Valor Solicitado Valor
Aprovado
APROVACAO:
DATA:
CARIMBO/
ASSINATURA:
VISTO CONTROLE INTERNO
DATA:
CARIMBO/
ASSINATURA
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ANEXO 11

FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE INDENIZAGCAO.

EXERCICIO : DATA DA SOLICITACAOQ:

SOLICITANTE:

FUNCAO/
CARGO:

PERIODO:

INICIO: TERMINO:

LOCALIDADE(S) CIDADE(S): ESTADO(S):

OBJETIVO:

DESPESAS

Valor Solicitado Valor Aprovado

APROVACAO:

DATA:

CARIMBO/
ASSINATURA:

VISTO CONTROLE INTERNO

DATA:

CARIMBO/
ASSINATURA
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ANEXO IV
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM
EXERCICIO:

DATA DA SOLICITACAO:

SOLIC ITANTE

ATRIBUICAO/
CARGO:
PRESTACAO DE CONTAS:
'] DIARIAS ANTECIPADAS | " DIARIAS VENCIDAS
VIAGENS PREVISTAS, periodo de:
Inicio: ] Término: | A
Dia Més Origem Destino Horario Transporte
Saida |Chegada Utilizado

OBJETIVO DA VIAGEM:

ATIVIDADES REALIZADAS:

JUSTIFICATIVA:

Quantidade de Valor Valor a Restituir Valor a Guia Guia Depdsito
Diéarias Recebido Ressarcir | langamento
APROVACAO:
DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO CONTROLE INTERNO

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:




