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DECRETO N° 357, 01 de setembro de 2020.

“Aprova manual de prestacio de contas das parcerias celebradas
entre a administragio publica e as Organizagdes da Sociedade Civil
— OSC na forma da Lei Federal n° 13.019/2014 e demais legislagdes
vigentes, e da outras providéncias”.

O Prefeito do Municipio de Sdo Roque de Minas, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuigdes legais, e

Considerando a necessidade de padronizagdo das normas de prestacdo de contas das
parcerias voluntarias entre a Administragdo Publica e as Organizagdes da Sociedade Civil na
forma da Lei Federal n® 13.019/2014 e demais legislagdes vigentes;

Considerando o previsto no art. 91, da Lei Orgdnica Municipal n® 1.091 de 25 de setembro
de 1990;

Considerando a Lei Municipal n° 1.756 de 13 de Marg¢o de 2020;
Considerando a Lei Federal n°® 8.666 de 21 de Junho de 1993;

Considerando a necessidade de atendimento e continuidade das atividades das Organizagdes
da Sociedade Civil do Municipio;

DECRETA

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Prestagdo de Contas das parcerias voluntarias celebradas
entre a Administragdo Publica e as Organizagdes da Sociedade Civil na forma da Lei Federal
n® 13.019, 31 de julho de 2014 e demais legislagdes vigentes que compreende os modelos a
ser elaborados pelas Organizagdes da Sociedade Civil, que fari parte integrante desse
Decreto.

Paragrafo Unico. O Municipio de Sdo Roque de Minas disponibilizara versdo eletronica
atualizada do Manual no enderego eletronico http://www.saoroquedeminas.mg. gov br/

Art. 3° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Sdo Roque de Minas, 01 de setembro de

‘1,4...,,..
Rotdd® de Faria Machado
efeito Municipal
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MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS DAS PARCERIAS CELEBRADAS
ENTRE A ADMINISTRACAO PUBLICA E AS ORGANIZACOES DA SOCIEDADE
CIVIL - OSC

1 - FUNDAMENTACAO LEGAL
1 - A Prefeitura Municipal de Sdo Roque de Minas como gestora de recursos, com 0
propdsito de normatizar as transferéncias financeiras as Organizagdes da Sociedade Civil,
por meio de Termo de Parcerias, os Acordos de Cooperagdo e apresentagdo de Prestagdes de
Contas, define as diretrizes para a correta distribuigdo e gestdo dos recursos, de acordo com
as Leis e normativos abaixo descritos:

Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964;

Lei Complementar 101 de 04 de maio de 2000;

Lei Federal n® 13.019 de 31 de julho de 2014 ¢ as alteragdes promovidas pela Lei Federal n°
13.204, de 14 de dezembro de 2015;

Lei Organica Municipal n° 1.091 de 25 de Setembro de 1990;

Lei Municipal n® 1.756 de 13 de Margo de 2020;

Decisdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerias - TCEMG;

Decreto Municipal n® 357 de 01 de Setembro de 2020

Parcerias celebradas;

E demais normas aplicaveis.

2 - DISPOSICOES PRELIMINARES

2 - Prestagdo de contas: procedimento em que se analisa e avalia a execugdo da parceria
quanto aos aspectos de legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem
como o cumprimento do objeto da parceria e o alcance das metas e dos resultados previstos,
compreendendo 02 (duas) fases:

a) apresentagdo das contas: de responsabilidade da organizagio da sociedade civil;

b) andlise e manifestagdo conclusiva das contas: de responsabilidade da administracdo
publica, sem prejuizo da atuagdo dos 6rgdos de controle.

3 - PARCERIAS/FORMALIZACAO

3 - As parcerias serdo formalizadas por meio de Termo de Colaboragio, Termo de Fomento
ou Acordo de Cooperagéo:

3.1 - Termo de colaboragdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragdo plblica com organizagdes da sociedade civil para a
consecugdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela administragdo
publica que envolva a transferéncia de recursos financeiros:

3.2 - Termo de fomento: instrumento por meio do qual sio formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragdo publica com organizagdes da sociedade civil para a
consecugdo de finalidades de interesse piiblico e reciproco propostas pelas organizagdes da
sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

3.3 - Acordo de cooperagdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragdo piblica com organizagdes da sociedade civil para a
consecugdo de finalidades de interesse pyblico e reciproco, que ndo envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.
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4 — DA VIGENCIA DAS PARCERIAS

4.1. — A vigéncia dos Termos de Parceria, devera observar o cronograma fisico-financeiro
apresentado juntamente ao Plano de Trabalho.

42 - A vigéncia da parceria podera ser alterada mediante solicitagdo da organizagdo da
sociedade civil, devidamente formalizada e justificada, a ser apresentada a administragéo
publica em, no minimo, 30 (trinta) dias antes do término de sua vigéncia.

4.3 — A Administragio Publica devera prorrogar de oficio a vigéncia do instrumento, antes
do seu término, quando der causa a atraso na liberagdo dos recursos, limitada ao exato
periodo do atraso verificado.

5- PLANO DE TRABALHO

5.1 - Os gastos que serdo realizados n2 execugfio do objeto da parceria deverdo estar
detalhadamente descritos no Plano de Trabalho. Na presta¢do de contas ndo serdo acatados
gastos ndo previstos no Plano de Trabalho.

5.2 - O Plano de Trabalho deverd ser executado em ecstrita observdncia as cldusulas
avengadas no Termo de Parceria e as normas pertinentes.

5.3 - Periodo de Execugéo

5.3.1 - O periodo de execugdo ¢ todo o tempo necessario para que a Entidade cumpra o
procedimento de compras e contratagdes, execute 0s gastos € reaiize 0s pagamentos
pertinentes ao Plano de Trabalho.

5.4 - Solicitagdo de realocagéo de recursos

Os pedidos de realocagdo de recursos previstos no Plano de Trabalho, nos termos dos art. 55
da Lei Federal n° 13.019/2014, deverio ser devidamente formalizados com, no minimo, 30
(trinta) dias de antecedéncia, contados da data prevista para realizagdo dos gastos.

5.5 - Da aprovagéo do Plano de Trabalho

A aprovagdo do Plano de Trabalho, ndo gerara direito a celebragdo da Parceria.

6 - MOVIMENTACAO E APLICACAO DE RECURSOS

6.1 - Os recursos recebidos pelas Organizagdes da Sociedade Civil em decorréncia de
parceria serdo depositados e geridos em conta banciria especifica, em instituigio
financeira publica, determinada pela administragdo publica, quando isenta de tarifa.

6.1.1. - Em caso de impossibilidade de celebragéo de acordo entre a Administragio Publica e
as instituigdes financeiras publicas para isengdo de tarifas, é facultado a Organizagdo da
Sociedade Civil, indicar a institui¢do financeira e a conta banciria especifica, em que serfio
depositados e geridos os recursos da parceria.

6.1.2. - Os saldos financeiros decorrentes das parcerias celebradas com a Administragio
Publica, enquanto ndo utilizados, serdio obrigatoriamente aplicados no mercado financeiro,
na propria instituigdo financeira vinculada 4 conta banciria especifica.

6.1.3. - Os rendimentos das aplicagdes financeiras serfio obrigatoriamente aplicados no
objeto da parceria, estando sujeitos as mesmas condigdes de prestagio de contas exigidas
para os recursos transferidos.

6.2. - Por ocasido da conclusdo, deniincia, rescisdo ou extingdo da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos ao érgdo repassador dos recursos, no prazo
improrrogéavel de 30 (trinta) dias do evento, sob e imediata instauragdo de tomada de
contas especial do responsavel.
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6.3. - Toda a movimentagdo de recursos no ambito da parceria sera realizada mediante
transferéncia eletronica sujeita a identificagio do beneficiario final e a obrigatoriedade de
deposito em sua conta bancdria.

6.3.1. - Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancaria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

6.3.2. — Admitir-se-a excepcionalmente, a realizagdo de pagamentos em espécie e/ou em
cheque, desde que fique demonstrada na prestagdo de contas a impossibilidade fisica de
pagamento mediante transferéncia eletronica, em fungdo das peculiaridades do objeto da
parceria, da regido onde se desenvolveram as atividades e dos servigos a serem prestados.
6.3.3. — Sera dada preferéncia aos pagamentos através de cheque, quando comprovada a
impossibilidade de transferéncia eletronica.

6.3.3.1. — Os cheques deverdo ser emitidos nominalmente a favor do credor da despesa paga.
6.3.4. — Somente mediante comprovagdo da impossibilidade de utilizagio de cheque,
admitir-se-4 pagamento em espécie, e desde que:

| - os pagamentos em espécie sejam restritos, em qualquer caso, ao limite individual de um
saldrio minimo por beneficidrio, e ao limite global de 10% (dez por cento) do valor total da
parceria, ambos calculados levando-se em conta toda a duragio da parceria;

Il - os pagamentos sejam realizados por meio de saques realizados na conta do termo de
fomento ou de colaboragdo, ficando por eles responsiveis as pessoas fisicas que os
realizarem, as quais:

a) prestardo contas a organizagdo da sociedade civil do valor total recebido, em até 30
(trinta) dias a contar da data do wltimo saque realizado, por meio da apresentagdo organizada
das notas fiscais ou recibos que comprovem os pagamentos efetuados e que registrem a
identifica¢do do beneficidrio final de cada pagamento;

b) devolverdo a conta do termo de fomento ou de colaboragio, mediante depédsito bancario, a
totalidade dos valores recebidos e ndo aplicados & data a que se refere a alinea “a” deste
inciso.

6.4. - Poderdo ser pagas com recursos vinculados a parceria, desde que aprovadas no plano
de trabalho, as despesas com:

I' - Remuneragdo da equipe encarregada da execugdo do plano de trabalho, inclusive de
pessoal proprio da organizagio da sociedade civil, durante a vigéncia da parceria,
compreendendo as despesas com pagamentos de impostos, contribuigdes sociais, Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro salario, salérios
proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas:

Il - Diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagdo nos casos em que a
execugdo do objeto da parceria assim o exija;

IIT - Custos indiretos necessérios a execugdo do objeto limitados ao percentual fixado no
edital de Chamamento Publico, dependendo das peculiaridades do plano de trabalho;

[V - Aquisi¢do de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecugdo do objeto
e servigos de adequagdo de espago fisico, desde que necessérios a instalagdo dos referidos
equipamentos e materiais.

6.5. - E vedada a utilizag@o dos recursos da parceria:

I — Na realizagdo de eventos que cobrem ingressos ou que recebam qualquer outro tipo de
receita, salvo quando forem revertidas ao aplicadas em finalidade publica
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previamente definida ou creditadas ao respectivo érgdo repassador, hipéteses que deverdo
estar especificadas no termo de parceria;

[ — Na realizagdo de recepgdo e festas que sejam de acesso restrito ao publico;

IIT — Na realizagdo de despesa de manutengdo da organizagdo de natureza continua e que ndo
tenha relagdo direta com projetos aprovados no termo de parceria;

IV - Na aquisi¢do ou contratagdo de servigos de coquetéis, bufé ou similar;

V - No pagamento de gratificagdes, servigos de consultoria, de assisténcia técnica e
congéneres, a servidor ou empregado. que pertenga aos quadros de pessoal do municipio e
da organizagdo, inclusive, com recursos de contrapartida, dos resultantes da venda de
ingressos e dos recebidos de outros parceiros, salvo nas hipdteses previstas em lei especifica
e na lei de diretrizes orgamentérias;

VI - Em finalidade alheia ao objeto da parceria e ao previsto no plano de trabalho, ainda que
em carater de emergéncia; salvo se autorizada mediante aditivo;

VII — Na realizagio de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia da parceria e em
data anterior ou posterior ao prazo estabelecido para utilizagdo do recurso;

VIII - No pagamento a fornecedor, em data anterior ou posterior ao prazo para utiliza¢do do
recurso;

IX — Para pagamento antecipado;

X — Para pagamento de multas, juros ou corre¢io monetaria, inclusive referentes a
pagamentos ou a recolhimentos fora dos prazos, salvo se decorrentes de atrasos da
administra¢@o publica na liberagéo de recursos financeiros;

XI — Para pagamento de publicidade, salvo as previstas no plano de trabalho e diretamente
vinculadas ao objeto da parceria, de carater educativo, informativo ou de orientagdo social,
das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogo pessoal.

7 - CONTRATACOES

7.1 — Para aquisi¢do de bens e contratagio de servigos com recursos repassados, a
Organizagdo da Sociedade Civil devera adotar os Procedimentos de Compras e Contratagdes
do Municipio, conforme Lei 8.666 de 21 de junho de 1991.

8 - PRESTACAO DE CONTAS

8.1. A prestagdo de contas devera ser elaborada observando-se as regras previstas na Lei
Federal n° 13.019/2014 e neste Manual de Prestagdo de Contas, nos prazos e normas de
elaboragdes constantes do instrumento de parceria e do plano de trabalho.

8.2 - A prestagdo de contas apresentada pela organizagdo da sociedade civil devera conter
elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu
objeto foi executado conforme pactuado, com a descrigio pormenorizada das atividades
realizadas e a comprovagdo do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo
de que trata a prestagdo de contas.

8.2.1 - Serdo glosados nas prestagdes de contas os valores que ndo atenderem ao disposto no
item 06 deste manual.

8.2.2 - Os dados financeiros serfio analisados com o objetivo de estabelecer o nexo de
causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento das
normas pertinentes.

8.2.3 - A andlise da prestagdo de contas devera consjderar a concretizagdo dos objetivos e os
resultados alcangados. :
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8.2.4 - A prestagio de contas da parceria observara regras especificas de acordo com o
montante de recursos publicos envolvidos, nos termos das disposi¢des e procedimentos
estabelecidos conforme previsto no plano de trabalho e no termo de colaboragdo ou de
fomento.

8.3 - A prestagio de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-4, mediante
apresentagdo da documentagdo com o seus devidos comprovantes a Comissdo Permanente
de Monitoramento e Avaliagdo, nomeada para esse fim que emitird parecer para aprovagdo
do Conselho Municipal de Assisténcia Social.

8.4 - A prestagdo de contas das parcerias celebradas serd enderegada ao 6rgdo repassador
dos recursos e conterd os seguintes documentos:

I - Copia do Plano de Trabalho:

II - Copia do Termo de Parceria;

[T - Oficio de encaminhamento da Prestagdo de Contas, conforme anexo I;

IV - Relatério de Execugdo do Objeto (anexo II), elaborado pela organizagdo da sociedade
civil, assinado pelo seu representante legal, contendo as atividades desenvolvidas para o
cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados alcangados, a
partir do cronograma acordado;

V - Documentos de comprovagdo da realizagdo das agdes, tais como notas fiscais, faturas,
recibos, fotos e videos, se for o caso;

VI - Relatério de Execugdo Financeira (anexo III), assinado pelo seu representante legal ¢ o
contador responsavel, com a descrigdo das despesas e receitas efetivamente realizadas;

VII - Relagdo de pagamentos efetuados (anexo [V);

VIII - Execugdo da Receita e Despesa (anexo V);

IX - Conciliagdo Bancaria, se for o caso (anexo VI);

X - Copia do extrato da conta bancdria especifica do periodo correspondente;

XI - Comprovagdo da aplicagdo financeira do recurso, devidamente acompanhada da
justificativa de escolha da modalidade de aplicag@o adotada;

XII - Termo de compromisso (anexo VII) assinado pelo responsdvel, no qual conste a
afirmagido de que os documentos relacionados ao Termo de Parceria serdo guardados pelo
prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util subseqiiente & manifestagdo conclusiva da
prestagdo de contas final da parceria.

XIII - demais documentos que comprovem a boa e regular aplicagiio dos recursos, de acordo
com a legislagdo vigente, tais como:

a) comprovantes das transferéncias, que devera ser procedido em favor do credor da despesa
paga;

b) copia dos cheques emitidos nominalmente em favor do credor da despesa paga, quando
for o caso;

¢) guia de recolhimento do saldo de recursos néo aplicados;

d) guia de recolhimento de Imposto Sobre Servigos (ISS), em decorréncia de reteng¢o
obrigatoria, quando for o caso;

e) outros documentos conforme a necessidade e objeto de cada parceria.

XIV - O comprovante de despesa devera:

J
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a) estar preenchido com clareza e sem rasuras capazes de compl:ome_ter s%xa~crx°:‘(]ibll-|dade e
ainda devera trazer anotado o namero da parceria e conter a seguinte Inscri¢ao: certifico ou
declaro o recebimento das mercadorias/servigos”. . .
b) se referente a gastos com publicidade escrita, estar acomp-anhado de copia do materia
divulgado; se radiofonica ou televisiva, de gravagdo da pega veiculada; o .
¢) no caso de aluguel autorizado na parceria, ser acompanhado de copia do contr'flto . e
locagdo, em nome da organizagdo da sociedade civil, na prestagdo de contas da primeira
parcela de recursos repassados;

d) demonstrar a retengiio do Imposto Sobre Servigos (ISS), em nota fiscal de prestagdo de
servigos, de profissional auténomo;

€) no caso de pagamento de pessoal. devera ser apresentada, na prestagdo de contas da
primeira parcela, uma copia do registro funcional de cada funciondrio remunerado com
recursos da parceria; _

f) apresentar demonstrativo detalhado das horas técnicas efetivamente realizadas nos
servigos de assisténcia, de capacitaglio e promogdo de semindrios e congéneres;

g) em caso de servicos de adequagdo de espage fisico, que caracterize servigos de
engenharia, e quando exigiveis pelos Conselhos de Engcnhaiia ou Arquitetura, apresentar a
ART- Anotagdo de Responsabilidade Técnica ou RRT- Registro Jd: Responsabilidade
Técnica, de execugdo e de fiscalizagdo e laudo técnico de cada medigdo, assinados pelo
engenheiro responsavel;

h) em caso de contratagdo de servigos técnicos regulamentados por conselho de ciasse,
devera ser apresentado, o comprovante de habilitagio do profissional responsavel bem como
o registro da pessoa fisica e/ou juridica no respectivo conselho.

XV - As Notas Fiscais conterio:

a) o nome, endereco e CNPJ da organizagfio;

b) a data de realizagfio da despesa e a discriminagdo precisa de seu objeto, com identificagio
de seus dados, como tipo do material, quantidade, marca, modelo, etc.;

¢) os valores unitdrios e total das mercadorias adquiridas.

XVI - em caso de conserto de veiculo em nome da organizagdo ou compra de combustivel
ou lubrificante, a identificagdo da placa e da quilometragem registrada no odémetro,
salientando que estas despesas sdo consideradas, via de regra, administrativas;

XVII - A comprovagio de despesa com servigos prestados por pessoa juridica ou compras
serd feita mediante apresentagio da nota fiscal correspondente, em primeira via, ndo sendo
aceito recibo, salvo quando dispensadas por lei de sua emissdo, com indicagio expressa do
enquadramento de um dos itens do Plano de Trabalho.

XIII - O Orgio técnico signatdrio do termo de parceria devera considerar ainda em sua
andlise os seguintes relatérios elaborados internamente:

a) relatério da visita técnica in loco realizada durante a execugdo da parceria;

b) relatério técnico de monitoramento e avaliagdo devidamente homologado pela comissio
de monitoramento e avaliagdo, sobre a conformidade do cumprimento do objeto e os
resultados alcangados durante a execugdo do termo de colaboragdo ou de fomento.

XIX - O gestor emitird parecer técnico de anilise ¢ prestagdo de contas da parceria
celebrada.
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XX - No caso de parcela unica, o gestor emitira parecer técnico conclusivo para fins de
avaliagdio do cumprimento do objeto. _ .
XXI - No caso de previsio de mais de 01 (uma) parcela, a organizagdo da socnedad'c civil
devera apresentar prestagio de contas parcial, para fins de monitoramento do cumprimento
das metas do objeto vinculadas a parcela liberada. _

8.4.1 - O relatério de execugdo do objeto deverd, ainda, fornecer elementos para avaliacdo:

I - Dos impactos econdmicos ou sociais das agdes desenvolvidas; .

I - Do grau de satisfagdo do piblico-alvo, que podera ser indicado por meio de pesquisa de
satisfagdo, declaragdo de entidade publica ou privada local e declaragdo do conselho de
politica publica setorial, entre outros; e

111 - Da possibilidade de sustentabilidade das acdes apds a conclusdo do objeto.

8.4.2 - As informagdes de que trata o item 8.4.2 serdo fornecidas por meio da apresentagdo
de documentos e por outros meios previstos no plano de trabalho;

8.4.3 - A organizagfio da sociedade civil devera apresentar justificativa na hipdtese de ndo
cumprimento do alcance das metas.

8.5 - Para fins de avaliagfo quanto a eficécia e efetividade das agbes em execugdo ou que ja
foram realizadas, os pareceres técnicos deverdo, obrigatoriamentc, mencionar:

I - Os resultados ja alcangados e seus beneficios:

I - Os impactos econdmicos ou sociais;

I1I - O grau de satisfagdo do publico-alvo;

IV - A possibilidade de sustentabilidade das agdes apds a conclusio do objeto pactuado.

8.6 - Os documentos incluidos pela entidade na plataforma eletronica, desde que possuam
garantia da origem e de seu signatario por certificagdo digital, serdo considerados originais
para os efeitos de prestagdo de contas.

8.7 - Notas Fiscais:

8.7.1 - Quando houver emissio de notas fiscais ou faturas, o responsavel pelo termo de
parceria devera observar:

['- Se a nota fiscal ou fatura foi emitida dentro do periodo de vigéncia do Termo de Parceria;
Il - Se consta na nota fiscal ou fatura o detalhamento de todas as despesas realizadas
(descrig@o dos produtos adquiridos e/ou dos servigos prestados):

[T - Se a nota fiscal ou fatura foi emitida em nome da Organizagdo da Sociedade Civil;

IV - Se a nota fiscal ou fatura foi emitida com rasuras, ou em nome de terceiros, ou com o
prazo de emissdo expirado, ou ainda com descrigdo de produtos ou servigos fora do ramo de
atividade da empresa contratada;

V - Certiddes que comprovem a regularidade fiscal da empresa Jjunto ao INSS, ao FGTS e a
Receita Federal, sendo necessério que estas certiddes estejam vigentes no ato da contratagio,
quando se tratar de compras, obras, servigos e locagdes previstas no inciso III do art. 3° do
Procedimento de Compras e Contratagdes;

VI - O CNPJ das empresas contratadas (com o mesmo ramo de atividade do bem ou servigo
contratado).

8.8 — Pagamentos:

8.8.1 - A Entidade devera:

I'- Realizar os pagamentos no 4mbito da parceria
manual;

rmos do item 6.3 e/ou 6.4 deste

e
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Il - Utilizar recursos proprios para pagamentos de juros e multas, salvo se decorrentes de
atrasos da administragdo publica na liberagdo de recursos financeiros.

8.9 - Forma de apresentagdo dos documentos e recomendagdes:

8.9.1 - Papéis Termos sensiveis:

Quando os documentos comprobatérios forem impressos em papel termos sensivel (tipo fax)
ou outros materiais que se apagam com o tempo, serd obrigatéria a apresentagdo de
fotocdpia do mesmo.

8.9.2 - Extratos Bancarios:

Apresentar extrato da Conta Corrente e da Aplicagdo Financeira, com a movimentagdo
completa do periodo, desde a abertura até seu encerramento para parcelas unicas, e da data
do depdsito da parcela até o Gltimo dia de utilizagdo do recurso do periodo, para duas ou
mais parcelas.

8.9.3 - Comprovantes das Despesas Realizadas:

1) Para efeitos legais e de registros contdbeis, o comprovante regular de despesa publica
deve ser o documento que, por imposigdo de leis e regulamentos, € destinado ao credor, ou
seja, todos os documentos devem estar no nome da OSC;

II) Na aquisi¢do de bens, ou qualquer operagdo sujeita a tributo, o comprovante habil deve
ser a nota fiscal;

[IT) A comprovagdo fiscal de servigos prestados por pessoa fisica (brasileira ou estrangeira)
devera ser através de notas fiscais avulsas retiradas junto ao municipio onde ocorreu a
realizagdo do servigo. Sera necessario comprovar o recolhimento do tributo correspondente
(ISS) quando for o caso;

IV) A comprovagiio fiscal de servigos prestados por pessoa juridica de direito privado,
devera ser através de nota fiscal avulsa ou nota fiscal de prestagfo de servigos propria;

V) A nota fiscal, para fins de comprovagdo da despesa do contrato, deverd obedecer aos
requisitos de validade e preenchimento exigidos pela legislagdo tributiria, e ser emitida
dentro do periodo de vigéncia da parceria.

VI) Admite-se a apresentagdo de recibo apenas no caso de prestagdo de servigos por
contribuinte que ndo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislagfio
tributdria, o qual deverd conter, no minimo, descri¢do precisa e especifica dos servigos
prestados, nome, enderego, nimero do documento de identidade e do CPF do emitente, valor
pago, de forma numérica e por extenso e discriminagdo das dedugdes efetuadas, quando for
0 caso;

VII) O documento comprobatério da despesa devera conter a expressdo “parceria”, seguido
do n° do instrumento e do carimbo de “certifico” com a assinatura do responsavel
certificando que o material foi recebido ou o servigo prestado.

VIII) Os comprovantes de despesas deverdio apresentar-se preenchidos com clareza e sem
rasuras que possam comprometer a sua credibilidade, indicando no minimo as seguintes
informagdes:

a) a data de emissdo, 0 nome e o enderego da entidade;

b) a discriminago precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade
e demais elementos que permitam sua perfeita identifica¢do;

¢) os valores, unitario e total, das mercadorias e servj o valor total da operagdo;
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IX) As notas fiscais relativas a combustiveis, lubrificantes e consertos de veiculos c?nterﬁo
ainda, a identificagio do nimero da placa e a quilometragem registrada no hodbémetro,
adotando-se procedimento analogo nas despesas em que seja possivel aplllcar co‘ntrole
semelhante. Anexar uma fotocépia do documento do veiculo as notas fiscais relativas a
despesas com 0 mesmo;

X) No caso de pagamento de aluguel para pessoa fisica, dependendo do valor, fazer a
reten¢do do IRRF e apresentar a guia do imposto paga; _
XI) Todos os holerites e RPA apresentados devem ser assinados pelos respectivos
funcionarios. Na primeira parcela deve-se apresentar uma copia do registro funcional do
mesmo;

XII) No caso de apresentagio de RPA (Recibo de Pagamento a Autdnomo), 0 mesmo devera
conter, no minimo, as seguintes informagdes:

a) Nome completo do prestador de servigo;

b) Fungdo desempenhada, cargo;

¢) Data da contratagio;

d) Horas de trabalho que estdo sendo remuneradas e o valo, *a mesma;

e) Descri¢do dos trabalhos desempenhados;

f) Més a que se refere o pagamento;

g) Nome da organizac¢io e CNPJ;

h) Retengdes — quais e valores;

i) Valor total pago, numérico e por extenso;

j) Data e assinatura do prestador de servigo.

Os elementos elencados abaixo, do item 8.9.4 até 8.9.16 deverdo ser apresentados em anexo
ao respectivo comprovante de despesa.

8.9.4 — Comprovantes de Pagamento:

Copia dos comprovantes dos pagamentos realizados, de acordo com as normas deste
Manual.

8.9.5 — Encargos Tributérios:

Anexar os comprovantes de pagamento de encargos tributdrios incidentes sobre cada etapa
executada da adequagdo de espago fisico e dos servigos, quando houver.

8.9.6 — Orgamentos:

Os orgamentos deverdo conter o carimbo de “confere com o original”, assinado pelo gestor
da parceria nas copias, e os originais devem ser em papel timbrado com a identificagdo da
empresa, com carimbo e CNPJ da empresa, contendo telefone de contato, data da pesquisa,
detalhamento do bem ou servigo, incluindo quantidade, valor unitério, valor total e estar
assinados pelo representante legal. Em caso de orgamento de pessoa fisica, apresentar
também cépia da identidade do fornecedor.

Os orgamentos deverdo ser emitidos por fornecedores dos quais suas atividades principais ou
secundarias coincidam com os produtos ou servigos or¢ados.

Quando os orgamentos forem encaminhados via correio eletrénico, solicitar aos
fornecedores que digitalizem os orgamentos e, na prestagdo de contas, apresentar copia do
corpo do e-mail e do orgamento.

8.9.7 — Contratos de Prestagdo de servigos:
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Fica obrigatoria a apresentagio de contrato de prestagdo de servigos, locagdo de imével,
contratagdo de estagidrio e/ou bolsista para despesas de qualquer valor elencados.

8.9.8 — Demonstrativos de Horas Técnicas:
Apresentar demonstrativo detalhado das horas técnicas efetivamente realizadas nos servigos
de assessoria e assisténcia, de consultoria, de capacitagdo e promog¢do de semindrios e
congéneres, indicando o profissional, sua qualificagdo, a data, o nimero de horas trabalhadas
e o valor.

8.9.9 — ART - Anotagio de responsabilidade Técnica ou RRT — Registro de
Responsabilidade Técnica:

Apresentar ART ou RRT correspondentes aos laudos técnicos de execugdo, fiscalizagdo e/ou
medigdo, quando exigiveis pelos respectivos conselhos, em caso de servigos de adequagio
de espago fisico, que caracterize servigos de engenharia.

8.9.10 — Fotografia dos Bens Permanentes e Adequagdes Espago Fisico:

Em caso de aquisi¢@io de bens permanentes e/ou da execugdo de servigos de adequagdes de
espagos fisicos, estes deverdo ser comprovados através de registros fotogrificos em que
fique evidente a quantidade e modelo dos bens adquiridos.

Em caso de execugdo de servigos de adequagdes de espacos fisicos, devera constar nos
registros fotograficos o antes e o depois de cada etapa, desde seu inicio até sua conclusdo.
Entende-se por bens permanentes os bens mdveis que, em razio de seu uso corrente,
obedecem aos seguintes critérios:

Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigdes de
funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Fragilidade: se sua estrutura for quebradiga, deformavel ou danificavel, caracterizando sua
irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

Perecibilidade: se esta sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou se deteriore ou perca
sua caracteristica pelo uso normal;

Incorporabilidade: se estd destinado a incorporagdo a outro bem, e ndo pode ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas do principal. Se com a incorporagdo houver alteragdes
significativas das funcionalidades do bem principal e/ou do seu valor monetério, serd
considerado permanente;

Transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformagéo;

Finalidade: se o material foi adquirido para consumo imediato ou para distribuigdo gratuita.
Exemplo: méveis em geral, computadores, veiculos, instrumentos musicais, dentre outros.
Nas fotografias deverdo ficar evidenciadas as etiquetas, adesivos ou placas de identificagdo,
onde constara no minimo, o niimero da parceria ¢ a mengo da participagio do Municipio.
8.9.11 — Palestras ou Similares

Em caso de despesas relacionadas a eventos, palestras ou similares, apresentar relagio em
que constem, no minimo, os itens a seguir:
a) Nome dos participantes;

b) CPF dos participantes;

c) Assinatura dos participantes;

d) Nome do palestrante;

e) Tema abordado com detalhamento do contetd
f) Carga hordria;
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g) Local e data.

8.9.12 — Relatério de Abastecimento de Combustivel

Em caso de despesas com abastecimento de combustivel, apresentar relatorio contendo no
minimo as seguintes informagdes de cada abastecimento:

a) Placa do veiculo;

b) numeragdo do hodémetro;

c) data;

d) quantidade;

e) valor unitario:

f) valor total.

Estas informagdes deverdo ser organizadas em ordem cronoldgica e devem estar de acordo
com as informagdes extraidas do documento fiscal.

Junto a nota fiscal de combustivel deve ser anexada fotocopia do documento do veiculo.
8.9.13 — Despesas com Transporte:

No caso de contratagdio de veiculos para transporte terrestre de pessoas, junto a nota fiscal
devera ser anexada a listagem dos passageiros, detalhamento do trajeto, mengdo de datas e
identifica¢do do carro e do motorista, fornecida pelo prestador de servigos.

8.9.14 — Despesas com Hospedagem:

No caso de despesas de hospedagem, apresentar listagem contendo os nomes dos hospedes,
data de entrada e de saida fornecida pela empresa.

8.9.15 — Comprovante de Habilitagdo Profissional

No caso de contratagdo de servigos técnicos regulamentados por conselho de classe
(Engenheiros, contadores, administradores, etc...), devera ser apresentado, por pessoa fisica,
o comprovante de habilitagdo profissional e registro no respectivo conselho.

8.9.16 — Cadastur

Os proponentes que realizarem despesas com agéncias de turismo, hospedagem,
transportadoras turisticas, organizadoras de eventos, parques tematicos e acampamentos
turisticos devem estar cientes de que as empresas contratadas devem possuir cadastro no
Cadastur. O cadastro ¢ obrigatério de acordo com os artigos 21 e 22 da Lei n® 11.771, de 17
de janeiro de 2008.

8.9.17 — Despesas com Publicidade:

Os comprovantes de despesa com publicidade serio acompanhados dos seguintes
documentos:

a) memorial descritivo da campanha de publicidade quando relativa a criagdo ou produgio;
b) cdpia da autorizagdo de divulgagdo e/ ou do contrato de publicidade;

¢) exemplar do material impresso, em se tratando de publicidade escrita;

d) copia do 4udio ou video da matéria veiculada e comprovante da emissora indicando as
datas e hordrios das insergdes quando se tratar de publicidade radiofonica ou televisiva;

e) copia da tabela oficial de pregos do veiculo de divulga¢do e demonstrativo da procedéncia
dos valores cobrados.

8.9.18 — Comprovagio da realizagdo do Objeto:

Comprovag@o material da realizagdo final do projeto, por meio de folder, cartaz do evento,
exemplar de publicagdo impresso, CD, DVD, fotografi eventos e restauragdes, entre
outros previamente autorizados, por escrito, pelo admi or.

"
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8.9.19 — Obra de Natureza Individual ou Artistica:
Copia de obra de natureza intelectual ou artistica em formato digital nos casos previstos em
lei ou plano de trabalho especifico.

8.9.20 — Certificado de Propriedade Veiculo:

Copia do certificado de propriedade, no caso de aquisi¢@o ou conserto de veiculo automotor.
8.9.21 — Certiddes no Cadastro Especifico do INSS — CELL

Certiddes no Cadastro Especifico do INSS (CEI) no caso de servigos de adequagdo de
espagos fisicos, quando exigiveis e na forma da legislagdo vigente.

8.9.22 — Manifestagdo do Conselho Fiscal:

Manifestacdo do Conselho Fiscal da entidade, quanto a aplicag@o dos recursos no objeto do
contrato e quanto ao atendimento da finalidade pactuada.

8.9.23 — Questionario Sobre o Cumprimento do Contrato:

Resposta ao questiondrio elaborado pelo orgdo repassador sobre o cumprimento da
finalidade do contrato, quando for o caso.

8.9.24 — Recolhimento do Saldo de Recursos:

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.

8.9.25 — Divulgagdo do Apoio do Municipio:

Comprovante de divulgag@o da parceria, o qual devera constar no material promocional do
projeto ou em qualquer outro artigo que permita a exposi¢do dos logos e do nome do
Municipio ao pablico.

8.9.26 — Contratagdo de Grupos Artisticos (Bandas, Grupos Teatrais, Cia de Danga, etc.).

A emissdo das notas fiscais referente a servigos prestados por grupos artisticos (bandas,
grupos teatrais, Cia de danga, etc...), devera atender aos critérios a seguir:

a) Grupos artisticos sem empresa constituida: emissdo de nota fiscal avulsa individual de
cada integrante envolvido no servigo prestado;

b) Grupos artisticos com empresa constituida: emissdo de nota fiscal avulsa da empresa ou
emissdo de bloco de notas proprio;

¢) Ndo sera aceita emissdo de notas por terceiros (agéncias de eventos, produtoras, outros
grupos artisticos que ndo prestaram o servigo, etc.);

d) As notas fiscais deverdo estar acompanhadas das guias de recolhimento dos tributos
correspondentes e seus respectivos comprovantes de pagamento.

8.9.27 — Emissdo de Nota Fiscal Avulsa:

A comprovagdo fiscal de servigos prestados por pessoa fisica devera ser através de notas
fiscais avulsas retiradas junto ao municipio onde ocorreu a realizagio do servico. E
necessario comprovar o recolhimento do tributo correspondente.

Nos servigos de arbitragem de eventos esportivos, quando for o caso, a Nota Fiscal serd
necessaria juntamente com a Sumula original, visto que o pagamento do imposto ¢
obrigatorio. Assim, mesmo em finais de semana, antes da efetiva prestagdo de servigo ou no
primeiro dia (til seguinte, a nota fiscal devera ser solicitada. Recibos ndo serdio aceitos, com
excegdo de pagamento de premiagio.

8.9.28 — Preenchimento de Documentos Fiscais:

Os dados dos documentos fiscais deverio ser totalmente preenchidos, sem rasuras ou duplo
preenchimento, e especificados. Exemplo: tipo/ modelo, quantidade, valor unitério.

8.9.29 — Aquisigdo de Equipamentos e Material Perm
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Caso a organizagfio da sociedade civil adquira equipamentos e materiais permanentes com
recursos provenientes da celebragdo da parceria, o bem serd gravado com cldusula de
inalienabilidade, e deverd ser formalizada promessa de transferéncia da propriedade a
administrag@o pablica, na hipdtese de sua extingdo.

A critério da administragdo publica, os bens poderdo ser doados quando, apds a consecugido
do objeto, ndo forem necessdrios para assegurar a continuidade do objeto pactuado,
observado o disposto no respectivo termo e na legislagdo vigente.

Obs: Para ambos os casos, juntamente com os documentos ja mencionados, apresentar fotos
dos materiais permanentes e equipamentos na Presta¢do de Contas.

8.9.30 — Divulgagédo

Na divulgagdo das parcerias realizadas devera constar obrigatoriamente o apoio institucional
do Municipio.

Para o cumprimento deste item a organizagio devera incluir a logo do governo no material
promocional.

8.9.31 - Tarifas e Multas

E vedada a realizagio de despesas com tarifas bancirias, multas, juros e/ou corre¢iio
monetdria, salvo se decorrentes de atrasos da administragdo publica na liberagdo de recursos
financeiros.

8.10 - CONTRAPARTIDA

Nas parcerias sujeitas a apresentagdo de Contrapartidas através de recursos financeiros e/ou
de bens e servigos economicamente mensuraveis, deverdo ser observadas as seguintes
condigdes:

I — Quando financeira, a contrapartida devera ser depositada na conta bancaria Unica
especifica do termo de colaboragio ou fomento, em conformidade com os prazos
estabelecidos no cronograma de desembolso; e

II — Quando prestada por meio de bens e servigos, devera indicar a forma de aferigiio do
valor correspondente, comprovado por meio de orgamentos ou composigdo de custos.

8.10.1 — Detalhamento da Contrapartida

Devera ser detalhada no Plano de Trabalho, informando-se todos os elementos de despesa.
8.10.2 — Contrapartida Financeira

O recurso referente a Contrapartida Financeira deveré ser depositado na conta especifica da
parceira até 30(trinta) dias Gteis do deposito realizado pelo municipio, e comprovada no
mesmo processo de Prestagdo de Contas.

8.10.3 — Contrapartida em Bens e Servigos

Produtos ou servigos utilizados na parceria, fornecidos pelo proponente, devem ser
quantificados em reais, de acordo com prego de mercado, devidamente comprovado através
de declaragdes, recibos, contratos e/ou outros documentos pertinentes.

Também deverd ser comprovado que os recursos ou bens referentes a contrapartida
proposta, quando for o caso, estdo devidamente assegurados.

8.10.4 — Outras Informagdes de Contrapartida

a)apos a celebragdo da parceria, ndo podera ser alterada a modalidade da contrapartida;

b)a Contrapartida financeira devera ser aportada proporcionalmente as parcelas a serem
repassadas pelo contratante;

-
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¢)Em caso de atraso no repasse dos recursos pelo municipio, a organizagdo poderd aportar
antecipadamente o valor da contrapartida para a execugio do objeto.

8.11- VEDACOES — SUJEITO A DEVOLUCAO

8.11.1- Cobranga de ingresso / outras receitas

E vedada a realizagdio de eventos que cobrem ingressos ou que recebam qualquer outro tipo
de receita, salvo quando forem revertidas ao projeto, aplicadas em finalidade publica
previamente definida ou creditadas ao respectivo 6rgdo repassador, hipéteses que deveréo
estar especificadas no termo de colaboragdo ou fomento.

8.11.2 — Acesso Restrito ao Publico

E vedada a realizagio de recepgdo e festas que sejam de acesso restrito ao piblico.

8.11.3— Aquisigdo de Bens Permanentes

E vedada a aquisigdo de bens permanentes, salvo quando se mostrar mais vantajosa que a
locagdo e for imprescindivel a execugdo do projeto.

8.11.4 — Manutengdo

E vedado o pagamento de despesas com manutengio da organizagio. Consideram-se
despesas com manutengdo da organizagdo as de natureza continua, realizadas pela entidade,
e que ndo tenham relagdo direta com projetos aprovados no termo de parceria.

8.11.5 — Producdo de Bens e Servigos

E vedada a produgio de bens e servigos em que a entidade ndo for a detentora dos direitos de
exploragdo comercial de marca, patente industrial, processo de produgdo, produto ou obra
intelectual ou artistica original.

8.11.6— Pagamento de Royalty

E vedado o pagamento exclusivo de Royalty.

Entende-se com Royalty o pagamento para explorar a produgdo ou comercializagdo de um
produto, processo de produgdo ou marca ao detentor de sua patente ou licenga.

8.11.7- Coquetéis e Servigos de Bufé ou Similar

E vedada a aquisigio de coquetéis e contratagdo de servigos de bufé ou similar.

8.11.8- Divulgagdo de Eventos

E vedada a aprovagdo de parcerias cujo objeto se refira a divulgagio de eventos.

8.11.9 — Projetos de Cunho Religioso

E vedado o apoio financeiro a projetos de Cunho Religioso, exceto a realizago de eventos
ou de infraestrutura relacionada ao turismo religioso, bem como aqueles reconhecidos e
registrados como Patriménio Cultural de Natureza Imaterial.

8.11.10- Alteragdo do Objeto do termo de colaboragio ou fomento

E vedada a alterag@io do objeto do termo de colaboragdo ou fomento.

Nao constitui alteragdo do objeto a ampliagdo ou redugdo dos quantitativos previstos no
plano de trabalho desde que ndo prejudique a funcionalidade do objeto e seja autorizada pelo
Administrador.

8.11.11 — Despesas com Administragdo

O plano de trabalho podera incluir o pagamento de custos indiretos necessarios a execugio
do objeto, desde que tais custos sejam decorrentes exclusivamente de sua realizagdo e que:

I - Sejam necessarios e proporcionais ao cumprimento do pbjeto;

v
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II - Fique demonstrada, no plano de trabalho, a vinculagdo entre a realizagdo do objeto e os
custos adicionais pagos, bem como a proporcionalidade entre o valor pago e o percentual de
custo aprovado para a execugdo do objeto;

111 - Tais custos proporcionais ndo sejam pagos por qualquer outro instrumento de parceria.
Os custos indiretos proporcionais podem incluir despesas de internet, transporte, aluguel e
telefone, bem como remuneragdes de servigos contdbeis e de assessoria juridica, sempre que
tenham por objeto o plano de trabalho pactuado com a administragdo publica.

Despesas com auditoria externa contratada pela organizagio, mesmo que relacionadas com a
execugdo do termo de fomento e/ou de colaboragdo, ndo podem ser incluidas nos custos
indiretos.

Quando os custos indiretos forem pagus mb<m por outras fontes, a organizagdo deve
apresentar a memoria de calculo do rateio da despesa, vedada a duplicidade ou a
sobreposigdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela dos custos indiretos.
8.11.12 — Pagamento a Servidor da Administragdo Publica Direta e Indireta, nas esferas
Municipal, Estadual e Federal.

Fica vedada a contratag¢do de servidor ou empregado que pertenga aos quadros de pessoal da
administra¢do publica direta e indireta, nas esferas municipal, estadual e federal.

E vedado também o pagamento de gratificagdes, servigos de consultoria, de assisténcia
técnica e congéneres, a servidor ou empregado que pertenga aos quadros de pessoal da
administragdo publica direta e indireta, nas esferas municipal, estadual e federal, e da
organizagdo, inclusive, com recursos de contrapartida, dos resultantes da venda de ingressos
e dos recebidos de outros parceiros.

8.11.13 — Despesas Fora do Plano de Trabalho

E vedada a utilizagio dos recursos em desacordo ao previsto no plano de trabalho, ainda que
em carater de emergéncia. Qualquer alteragdo no plano de trabalho devera ser previamente
autorizada pelo administrador, desde que ndo prejudique a funcionalidade do objeto do
termo de colaboragio ou fomento.

8.11.14 — Despesas Fora da Vigéncia da Parceria

E vedada a realizagdio de despesas em data anterior ou posterior & vigéncia da parceria.
8.11.15— Pagamento Fora da Vigéncia da Parceria

E vedado o pagamento a fornecedor em data posterior a vigéncia do instrumento.

8.11.16— Pagamentos Antecipados

E vedado o pagamento antecipado, ou seja, anterior a data de emissdo da nota fiscal pelo
fornecedor e efetiva entrega do bem ou servigo.

8.11.17 — Tarifas Bancarias

E vedada a realizagio de despesas com tarifas bancarias, multas, juros, inclusive referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora do prazo.

8.11.18 — Distribuig@o de Ingressos Pagos

E vedada a distribuigdo de ingressos pagos, exceto quando for realizada a pessoas juridicas
de direito publico ou as entidades privadas sem fins lucrativos, desde que prevista em
clausula especifica do termo de colaboragdo ou fomento, e se destinada a uma finalidade
publica.

8.11.19- Repasse de Recurso

..f




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CMPE] 18308 870/0003-04 -
RAG . QSTA FARIA, 10 - FONES: (0x0(37) 3433-1228 3433- 1189 - FAX: 343318
B e 57820000 SAQ ROGUE DEMINAS - MINAS GERAIS

E proibido o repasse dos recursos recebidos para outras entidades de direito publico ou

privado.

8.11.20 - Auto Remuneragio -
E vedada a aquisicio de bens e/ou servigos dos dirigentes do quadro da entidade, seu

conjuge e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o segundo grau, 'bem como
qualquer forma de obteng#o de vantagem advinda da aplicagdo dos recur.sos recebidos.
8.11.21 — Aquisig@o de Bens ou Servigos de Fornecedores com Pendéncias

E vedado & organizagdo adquirir bens ou servigos de fornecedores que, néo compro?fem a
regularidade relativa aos tributos municipais, ou seja, na compra de produtos ou servigo de
fornecedores com pendéncias, é obrigatdria a apresentagdo da CND Municipal por parte do
fornecedor junto da Nota Fiscal.

8.11.22— Promogdo Pessoal de Autoridades

E vedada a organizagdio a utilizagdo de nomes, simbolos ou imagens que possam caracterizar
promogdo pessoal de autoridades ou de servidores pablicos nos termos da parceria, em
conformidade com os principios elencados no art. 37 da Constituigdo Estadual.

Considera-se promogdo ncssoal, dentre outras, a utilizaydo de faixas, painéis, cartazes,
folders, outdcors ou outras formas de divulgagdo onde constem nomes ou imagens de
autoridades ou servidores piblicos.

8.11.23 - Contratos

E obriga¢io da organizagdo, inserir clausula no contrato que celebrar com fornecedor de
bens ou servigos com a finalidade de executar o objeto da parceria, que permita o livre
acesso dos servidores ou empregados dos 6rgéos ou das entidades ptiblicas repassadoras dos
recursos publicos, bem como dos 6rgdos de controle, aos documentos e registros contabeis
da empresa contratada, salvo quando o contrato obedecer a normas uniformes para todo e
qualquer contratante.

8.12 — RETENCOES DE TRIBUTOS/IMPOSTOS

As prestagdes de contas das parcerias realizadas pelo Municipio através de suas secretarias,
fundos, fundagdes e autarquias sido passiveis de auditoria realizada por 6rgéos controladores
(Secretaria da Receita Federal, Tribunal de Contas do Estado, Secretaria Municipal da
Fazenda, controladores internos e outros). Assim, a utilizagdo das verbas repassadas deve
estar inserida no contexto do cumprimento rigoroso da legislagdo em vigor, especificas para
cada caso, dentre elas destaca-se:

- Lei Complementar Federal n° 116/03;

Dispde sobre, Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de competéncia dos
Municipios e do Distrito Federal, e dé outras providéncias)

- Leis Complementares n° 123/06;

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera
dispositivos das Leis n® 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidagdo das
Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, da Lei
n” 10.189, de 14 de fevereiro de 2001 , da Lei Complementar n® 63, de 11 de janeiro de 1990;
e revoga as Leis n° 9.317, de 5 de dezembro de 1996, € 9.841, de 5 de outubro de 1999

- Leis Complementares n° 128/08;
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Altera a Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, altera as Leis nos 8.212, de
24 de julho de 1991, 8.213, de 24 de julho de 1991, 10.406, de 10 de janeiro de 2002 —
Cédigo Civil, 8.029, de 12 de abril de 1990, e da outras providéncias.

- Decreto Federal n® 3.000/99;

Regulamenta a tributagiio, fiscalizagfio, arrecadagiio e administragdo do Imposto sobre a
Renda e Proventos de Qualquer Natureza

- Instru¢do Normativa RFB n°® 971/09;

Dispde sobre normas gerais de tributagdo previdenciaria e de arrecadagdo das contribuigdes
sociais destinadas a Previdéncia Social e as destinadas a outras entidades ou fundos,
administradas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)

- Codigo Tributario Municipal — Lei n® 1.243 de 22 de Dezembro de 1997, Dispde sobre o
Cédigo tributario do municipio de Sdo Roque de Minas e da outras providencias.

Os textos completos das legislagdes acima citadas podem ser encontrados nos sites
www.mpas.gov.br, www.receita.fazenda.gov.br, hitp://www.saoroquedeminas.mg.gov.br/#
e https:/leismunicipais.com.br/codigo-tributario-sao-roque-de-minas-mg.

8.13 - Apresentacdes da Prestagdo de Contas

8.13.1 - A organizagiio da sociedade civil estd obrigada a prestar as contas finais da boa e
regular aplicagdo dos recursos recebidos no prazo de até 90 (noventa) dias a partir do
término da vigéncia da parceria, ou conforme estabelecido no respectivo instrumento.
8.13.1.1 - E facultado ao parceiro optar pela apresentagio de "Prestagdo de Contas
Simplificada", quando se tratar de "Acordo de Cooperagdo”, e ou quando o prazo para
apresentacdo da prestagdo de contas final sera de 60 (sessenta) dias.

8.13.2 - A Entidade devera apresentar as prestagdes de contas parciais dos recursos
recebidos até o ultimo dia do més posterior ao més da parcela vigente. A liberagdo da
parcela subsequente esta condicionada a apresentagdo da prestagdo de contas anterior. Esse
prazo podera ser prorrogado por até 15 (quinze) dias, caso haja anuéncia por parte da
Administragdo Publica.

8.13.3 - A definigdo do prazo para a prestagdo final de contas sera estabelecida,
fundamentadamente, de acordo com a complexidade do objeto da parceria e integra a etapa
de andlise técnica da proposigdo e celebragdo do instrumento.

8.13.4 - Prestagbes de contas parciais, periddicas ou exigiveis apos a conclusdo de etapas
vinculadas as metas do objeto, somente serdo aceitas se houver previsdo no Plano de
Trabalho, nos termos do § 3° do art. 67 da Lei Federal n° 13.019/2014.

8.13.5 - O dever de prestar contas surge no momento da liberagdo da primeira parcela dos
recursos financeiros.

8.14 - Analises da Presta¢do de Contas

8.14.1 - Constatada irregularidade ou omissdo na prestagdo de contas, serd concedido,
mediante notificagdo, prazo de até 30 (trinta) dias, para a organizagdo da sociedade civil
sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagio.

8.14.2 - Este prazo podera ser prorrogado, no méaximo, por igual periodo, dentro do prazo
que a administragdo publica possui para analisar e decidir sobre a prestagio de contas e
comprovagio de resultados.

8.14.3 - Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da omissio, ndo
havendo o saneamento, a autoridade adminj a competente, sob pena de
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responsabilidade soliddria, deve adotar as providéncias para apuragdo dos fatos,
identificagdo dos responséveis, quantificagio do dano e obtengdo do ressarcimento, nos
termos da legislag@o vigente.

8.15- Manifestagdes Conclusivas

8.15.1 A manifestagdo conclusiva sobre a prestagdo de contas pela administragdo publica
observara os prazos previstos no plano de trabalho aprovado e no termo de colaborag@o ou
de fomento, devendo dispor sobre:

I - Aprovagdo da prestagdo de contas;

11 - Aprovagio da prestagdo de contas com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou
qualquer outra falta de natureza formal de que ndo resulte dano ao erério, ou

I1I - Rejeigdo da prestagdo de contas ¢ a deiciminagio da imediata instauragdo de tomada de
contas especial.

8.15.2. As impropriedades que derem causa as ressalvas ou a rejei¢do da prestagdo de
contas, serdo registradas em plataforma eletronica de acesso piiblico, devendo ser levadas
em consideragdo por ocasido da assinatura de futuras parcerias com a administragéo publica,
conforme definido em regulamento.

8.15.3 - A Administragao Publica apreciara a prestagao final de contas, no prazo de até 150
(cento e cinquenta) dias, contado da data de seu recebimento, conforme estabelecido no
instrumento da parceria.

8.15.4 - As prestagdes de contas serdo avaliadas:

I - Regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, a execugdo do objeto do termo
de parceria, a exatiddo dos demonstrativos contébeis, a legalidade, a legitimidade e a
economicidade dos atos de gestdo do responsavel;

Il - Regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de
natureza formal de que ndo resulte em dano ao eririo;

III - Irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes ocorréncias:

a) omissdo no dever de prestar contas;

b) ndo execugdo do objeto do termo de parceria, pratica de ato de gestdo ilegal, ilegitimo ou
antieconémico, ou de infragdo a norma legal ou regulamentar de natureza contabil,
financeira, orgamentaria, operacional ou patrimonial;

¢) dano ao erério decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecondmico;

d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores piblicos.

Paragrafo Gnico - A autoridade competente para assinar o termo de parceria é a responsavel
pela decisdo sobre a aprovagio da prestagéo de contas, tendo como base os pareceres técnico
e financeiro, sendo vedada delegagdo.

8.15.5. A defini¢do do prazo no instrumento de parceria, para a apreciagio da prestagéo de
contas final sera estabelecida, fundamentadamente, de acordo com a complexidade do objeto
e integra a etapa de analise técnica da proposigo e celebragio do instrumento.

8.15.6. O prazo para apreciar a prestagdo de contas final podera ser prorrogado, no maximo,
por igual periodo, desde que devidamente justificado e ndo ultrapasse o prazo maximo de
150 (cento e cinquenta) dias.

8.15.7. Na hipétese do descumprimento do prazo definido nos termos dos 8.14 4 8.15 e seus
subitens até 15 (quinze) dias do seu transcurso, a uni responsavel pela apreciacio da
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prestagdo final de contas reportard os motivos a0 administrador da parceria, conforme o

caso, bem como ao 6rgdo de controle interno.

8.15.8. O transcurso do prazo definido nos termos do caput e do § 1° sem que as contas
tenham sido apreciadas: _

I - Nio significa impossibilidade de apreciagdo em data posterior ou vedagdo a que s
adotem medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter sido
causados aos cofres publicos;

I1 - Nos casos em que ndo for constatado dolo da organizagdo parceira ou de seus prepostos,
sem prejuizo da atualizagio monetéria, ndo haverd a incidéncia de juros de mora sobre
débitos eventualmente apurados, no periodo entre o final do prazo referido no caput deste
paréagrafo e a data em que foi ultimada a apreciagdo pela administragdo publica.

8.16 - Arquivamentos da Prestagao de Contas

8.16.1. Os processos de prestagio de contas permanecerdo arquivados sob a guarda da
Secretaria dos Conselhos Municipais de Assisténcia Social deste municipio, pelo prazo de
10 (dez) anos, contados da data da manifestagdo conc'usiva da prestagdo de contas final da
parceria.

8.16.2 - Considera-se manifestagio conclusiva da prestagdo de contas final da parceria, a
decisdo proferida no processo administrativo de andlise da prestagdo Jc contas relativa a
altima parcela vinculada a Gltima etapa do plano de trabalho, que ndo caiba mais recurso
administrativo.

9 - DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

9.1 - A instauragdo e o procedimento da Tomada de Contas Especia! obedecerd a legislagdo
vigente e as normas emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado.

9.2 - O administrador, sob pena de responsabilidade solidaria, devera imediatamente adotar
providéncias com vistas & instauragdo de tomada de contas especial para apuragio de fatos,
identificagdo dos responsaveis e quantificagdo do dano, por determinagiio do Tribunal de
Contas ou ao tomar conhecimento que:

I - A Organizagdo deixou de prestar contas, depois de notificada da inadimpléncia;

II - N3o foi aprovada a prestagdo de contas, em razio de:

a) inexecugdo parcial ou total do objeto pactuado;

b) apropriagéo indevida de bens e dinheiros, inerentes a Parceria, ou sua aplicagdo com
desvio de finalidade;

c) omissdo da organizagio na devolugdo de recursos ao erdrio, relativos a despesas
impugnadas, no prazo estipulado;

d) inexecugdo da contrapartida quando esta for prevista, ou a sua regular comprovagdo; ou

e) néo restar demonstrados os rendimentos obtidos com a aplicagio financeira dos recursos
transferidos e a regularidade da sua utilizagdo, conforme a Parceria.

IIT — Prética de ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano ao Erdrio, na
execug¢do da Parceria.

9.3 - O servidor encarregado do controle ou instrugio dos processos de prestagdes de contas
respondera administrativamente e por omissdo no cumprimento do dever legal, caso deixe
de informar a autoridade superior, a falta de prestagdo de contas ou a existéncia de
irregularidade apurada em documentagio aprese
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9.4 - Caso a organizagio apresente intempestivamente a prestagdo de contas ou recolha aos
cofres piiblicos os valores apurados com os gravames cabiveis, sera encerrado o processo de
tomada de contas especial porventura instaurado, por deixar de se justificar, e determinado
pelo administrador:

I - No caso da prestagio de contas, a sua anilise e instrugdo, pelo setor competente;

11 - Quanto aos valores devolvidos, o exame de regularidade do recolhimento efetuado, para
ser providenciada a baixa de responsabilidade correspondente.
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ANEXO I

OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS
Instrucdes para Preenchimento

Oficio n°
, de de
Prezado Senhor,
Encaminho a V. S, documentagdo da prestagdo de contas (parcial/final),
composta dos anexos , s . . s s ) s
3 ; i ; ; , : " , referentes ao Termo de
entre a Prefeitura Municipal de (CNPJ) e o(a) (Organizagdo da
Sociedade Civil) (CNP)) .

Coloco-me a disposigdo de V. S*. para quaisquer informagdes adicionais.

Atenciosamente,

[Imo. Sr.

Tel.( ) Nome contato: Endereco: Email:

1 — Namero oficio da entidade

2 — Data

3 - Final ou parcial

4 — Numeros dos anexos que irdo compor a prestagio de contas
5 — Nome da Prefeitura

6 — CNPJ
7 — Nome da entidade parceira
8 — CNPJ

9 — Assinatura do Responsével pela entidade
10 — Nome do destinatario
11 — Dados da entidade parceira
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ANEXO II

Entidade:

Termo de Parceria n®

1- OBJETO DA PARCERIA

Constituiu objeto da Parceria n® XXX/XXX a “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX"
conforme Clausula Priineira do Instrumento de Parceria firmado entre as partes.

Para atingir o objeto pactuado, responsabilizamo-nos por cumprir fielmente o Plano
de Trabalho aprovado que contemplou as seguintes agﬁes':

XXXXXXXXXXXXXX |R$ XXX R$ XXX R$ XXX
TOTAL R$ XXX R$ XXX R$ XXX

Apesar do exposto em XX/XX/XX, solicitamos junto ao Sistema de
Acompanhamento de Parcerias por meio do Oficio xxxx os seguintes pleitos durante a
execuc¢do da Parceria:

1. XXXXXXXXXXXX
2. XXXXXXXXXXXX
3. XXXXXXXXXXXX

O pleito supracitado foi analisado e (in)deferido, passando o Plano de Aplicagdo
Detalhado a contemplar as seguintes agdes/recursos utilizados:

XXXXKXXXXXXXXXX |RF XXX R$ XXX R$ XXX
TOTAL R$ XXX R$ XXX R$ XXX
Ou

Por meio do Oficio n® XX/XX, datado de XX/XX/XX, solicitamos a rescisio da

1
Faz-se necessdrio detalhar todas as a¢bes pactuadas com se pectivos recursos conforme tabela.
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Parceria, apresentando para tanto a seguintes justificativas:
1. XXXXXXXXXXXX
2. XXXXXXXXXXXX
3. XXXXXXXXXXXX

II - VIGENCIA

Informamos que a presente parceria teve sua vigéncia inicial estabelecida pelo
periodo de XX meses, contados da data de sua assinatura, ou seja, de XX a XXX.

Todavia, considerando que foi verificado o atraso no repasse dos recursos no total
de XX dias, a concedente deliberou pela prorrogagdo “de oficio” da vigéncia da Parceria,
com dilagdo de prazo até XX/XX/XX. (Excluir somente quando ndo se aplicar)

Ressalta-se que ndo houve ou houve o respectivo zjuste no CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO visando estabelecer a consondncia com o que havia sido pactuado
inicialmente no Plano de Trabalho.

Apesar da prorrogagdo supracitada, percebemos a necessidade de uma nova
prorrogagdo de vigéncia com vistas ao cumprimento integral do objeto pactuado.

Para tanto encaminhamos os Oficios datados de XX/XX/XX solicitando a dilagao
da vigéncia da aludida Parceria até XX/XX/XX e dentro do prazo disposto pela legislagdo
vigente. O pleito foi analisado e (in) deferido, dilatando a vigéncia até XX/XX/XX.
(Excluir somente quando ndo se aplicar)

Ou

Percebemos a necessidade de uma prorrogagio de vigéneia com vista ao
cumprimento integral do objeto pactuado, para tanto encaminhamos o Oficio n° datado de
XX/XX/XX, solicitando a dilagdo da vigéncia do aludida Parceria até XX/XX/XX. O pleito
foi analisado e (in) deferido, dilatando a vigéncia até XX/XX/XX. (Excluir somente quando
ndo se aplicar)

I11 - PERIODO DE EXECUCAO/ATENDIMENTO EFETIVO

Quanto ao periodo de desenvolvimento das atividades, informamos que foram
executados conforme tabela abaixo:

i

X/X/X XXX DE X/X/X a X/X/X Ou Nio houve

(Excluir somente quando ndo se aplicar) As paralisagbes ocorridas se deram em
decorréncia de:

I XXXXXXXXXXXX
)
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2. XXXXXXXXXXXX
3. XXXXXXXXXXXX

IV - DESENVOLVIMENTO DAS ACOES

(Informar detalhando as agdes)

V - RESULTADOS ALCANCADOS

(excluir esta orientagiio apos o seu preenchimento) Faz-se necessiria a apresentagfio
dos resultados obtidos com o desenvolvimento do projeto, tendo por referéncia a finalidade
definida em sua proposta inicial € a execugdo do objeto da Parceria, considerando os
topicos acima avaliados, assim como as sugestdes e problemas ocorridos, que podem ter
demandado corregéo de rumos e/ou adog¢do de procedimentos especificos.

VI - CONSIDERACOES FINAIS

(excluir esta orientagdo apos o seu preenchimento) Apresentar neste campo as
consideragdes finais deste Relatério de Execugdo do Objeto que se fizerem necessdrias, tais
como justificativas, esclarecimentos e informacdes complementares.

VII - AUTENTICACAQ

Atesto a veracidade de todas as informagdes/documentos apresentados, € me coloco
a disposigdo para qualquer complementagdo de dados, caso seja solicitada.

Data Assinatura do Dirigente da Entidade
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ANEXO YV

ENTIDADE:

CNPIJ:

RECEITA Valor |DESPESA Valor em RS

Recursos Recebidos Despesas realizadas,
conforme relagdo de
pagamentos (Anexo )

Rendimentos de Aplicagdo

Financeira

Recursos Préprios - Saldo (recolhido / a

Contrapartida (se houver) recolher)

TOTAL TOTAL

Assinaturas

Local e data , de de

Nome assinatura CPF e CRC do contador da Entidade

Nome - assinatura - CPF do responsavel pelo preenchimento

Nome - assinatura - CPF do responsavel pela entidade

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO
1 — Numero do termo de parceria

2 — Nome da entidade

3—N°DO CNPJ sl
4 - Valor recebido

5 — Valor de Aplicagdo Financeira
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6 — Valor da Contrapartida

7 — Total Geral

8 — Total da Despesa por Natureza
9 — Saldo

10 — Total Geral

11 — Local e data
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ANEXO VI

ENTIDADE: CNPJ:
MOVIMENTACAO N.*/Nome -

N. ° do Banco:| . .
Nome do Banco: Agéncia: | N. °da Conta:

VALOR EM RS

Saldo conforme extrato bancarioem / /

Menos depésito ndo contabilizado:

Mais depdsito ndo acusado pelo banco:

Menos documentos ndo compensados conforme relagio abaixo:

Saldo conciliado conforme controle da Entidade:

DATA
CHEQUE /OUTROS EMISSAO FAVORECIDOS VALOR EM RS
TOTAL
Local e data , de de

Nome - assinatura - CPF do responsavel pelo preenchimento

Nome - assinatura - CPF do responsével pela entidade

4
—
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NOTA: ANEXAR EXTRATOS BANCARIOS NO PERIODO ABRANGIDO PELA PRESTACAO DE
CONTAS.

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

1 — Namero do Termo de Parceria e ano

2 — Citar o nimero da parcela se for parcial ou final

3 — Nome da Entidade

4 — CNPJ

5 — Namero do Banco

6 — Nimero e nome da agéncia

7 — Namero da conta

8 — Saldo do dia(que consta o ultimo langamento)

9 — Saldo que consta no extrato bancario

10 — Menos deposito ndo contabilizado

11 — Mais depdsito ndo acusado pelo banco

12 — Menos cheque/Ordem de pagamento ndo compen.~do pclo banco
13 — Saldo final incluindo os itens acima

14 — Relacionar os cheques/ordem de pagamento ndo compensados
15 — Data da emissdo

16 — Nome do favorecido

17 — Valor pago.




J 5 ESTADO DE MINAS GERAIS

Y%  PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DE MINAS
E CNPJ (MF) N.°: 18.306.670/0001-04

ANEXO VII

Eu, , portador

da (documento) n° , residente na da
cidade no estado , declaro que a entidade mantera
em seu arquivo, durante o prazo de (), contado do dia util subsequente ao prazo
final para prestar contas, os documentos originais que compdem a prestagdo de contas
relativa ao Termo de Parceria n° objeto

No caso de desligamento da Entidade antes de decorrido o prazo acima, responsabilizo-me a
repassar aos meus sucessores a obrigatoriedade pela guarda dos documentos.

, de de

Assinatura do responsavel pela Entidade




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ (MF) N.°: 18.306.670/0001-04

ANEXO VIII

PROCEDIMENTOS DE COMPRAS, CONTRATACOES, SERVICOS,
LOCACOES E OBRAS PARA EXECUCAO DE PARCEIRAS FIISMADAS
ENTRE A ADMINISTRACAO PUBLICA E AS ORGANIZACOES DA

SOCIEDADE CIVIL

JArt. 1° - As compras de bens, as contratagdes de servigos, locagdes e realizagdo de obras,
para execugdo das parcerias celebradas pelas OSC - Organizagdes da Sociedade Civil com a
Administragdo Publica, reger-se-d0 pelos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e razoabilidade.

Art. 2° - A contratagio de servigos, as aquisi¢des, a venda e a locagdo de bens e a realizagio
de obras efetuar-se-d0 mediante sele¢do da melhor proposta, avaliando-se o preco, a
qualidade, a técnica, o prazo de fornecimento ou de conclusio do servigo e as condi¢des de
pagamento, dentre outros critérios definidos pela OSC, que garantam a melhor utilizagdo dos
recursos para o alcance dos objetivos da parceria.

Art. 3° - Para os fins desta Lei, constituem-se as seguintes modalidades de compras, obras,
servigos e locagdes:

[. Compras, obras, servigos e locagdes de valor inferior: sio compras e servigos de valor até
R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), que serdio realizados mediante pesquisa
simples de pregos no mercado envolvendo, no minimo, 03 (trés) cotagdes com fornecedores,
feita por telefone, internet, fax ou qualquer outro meio de apuragdo de pregos.

[I. Compras, obras, servigos e locagdes de valor médio: sdo compras e servigos de valor
superior a 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) RS 176.000,00 (Cento e setenta e seis
mil reais, inclusive, que serfio realizados mediante coleta de no minimo 03 (trés) propostas de
diferentes fornecedores.

II. Compras, obras, servigos e locagdes de valor superior: sdo compras e servigos de valor
acima de RS 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), que serdo realizados mediante
publicagdo de ato convocatério no site da Organizagdo da Sociedade Civil, com a participagdo
de no minimo 03 (trés) propostas de diferentes fornecedores.

§1° - Qualquer que seja a modalidade adotada no processo seletivo, ndo serd admitido o uso
de critério ou condig@io que possa frustrar o seu carater competitivo.

§2° - As cotagdes de pregos obtidas nos moldes do inciso I do caput poderdo ser listadas em
simples formulério, contendo informagdes quanto ao fornecedor e as condigdes comerciais
por eles apresentadas.

§3° - As propostas previstas nos incisos I e III do caput serdo apresentadas pelos
fornecedores por escrito, preferencialmente em papel timbrado, sendo admitido o envio por e-
mail ou fax.

§4° - O ato convocatério a que se refere o inciso Il do caput devera ser publicado com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias da da tipulada como limite para recebimento das
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propostas, e contera a descrigdo detalhada do objeto de aquisi¢do ou contratagdo e as demais
informagdes relevantes para o processo de compras, obras, contratagdo de servigos e locagdes.

§5° - Para as compras, obras, servigos e locagdes indicados no inciso III do caput serdo
exigidas, sem prejuizo dos demais documentos eventualmente solicitados pela Organizagéo da
Sociedade Civil, Certiddes Negativas de Débito nos dmbitos Federal, Estadual, Municipal,
Trabalhista, Previdencidrio e perante o FGTS.

§6° - Dependendo do tipo, do porte e/ou da caracteristica do bem a ser adquirido, ou dos
servigos a serem contratados, 0 ato convocatorio podera ser acompanhado de projeto e
memorial descritivo, bem como das necessidades técnicas a serem atendidas pelo fornecedor
como, por exemplo, horario de funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a
serem empregados € consumidos, entre outros.

§7° - No caso de compras ou contratagdes que impliquem em mais de um desembolso, serd
levado em consideragdo o valor total da despesa da mesma natureza e/ou que possam ser
fornecidas por um mesmo fornecedor, prevista no Plano de Trabalho, para fins de
enquadramento nos incisos previstos no caput.

Art. 4° - Fica dispensado o procedimento formal de realizagdo de pesquisa de pregos previsto
nos incisos do caput do art. 3° para as seguintes modalidades de compras e contratagdes:

[. Compra e despesa de pequeno valor, assim considerada a aquisi¢do de materiais de
consumo inexistentes no estoque ou outras despesas devidamente justificadas, cujo valor total
ndo ultrapasse a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais);

I. Na aquisi¢do de materiais, equipamentos ou servigos diretamente de produtor, fornecedor
ou representante comercial exclusivo;

I1l. Em operag@o envolvendo concessionaria de servigos publicos, cujo objeto do contrato seja
pertinente ao da concessdo;

IV. Em operagdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins
lucrativos na area de pesquisa cientifica e tecnologica, organizagdes sociais, universidades ou
centros de pesquisa publicos nacionais;

V. Na aquisi¢dio de obras e acervos artisticos, contrata¢iio de servigos artisticos, bem como
contratagdo de curadoria artistica;

VI. Em complementagdo a servigos e aquisi¢do de materiais, componentes e/ou equipamentos
para substituicio ou ampliagdo, relativamente a contratos anteriores firmados pela
Organizagéo;

VII. Em carater de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagio
que possa comprometer a seguranga de pessoas, servigos ou equipamentos;

VIII. Quando, em razéo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de opgdes.

Art. 5° - A selegio dos fornecedores de bens e servigos serd criteriosa, levando-se em

consideragdo a idoneidade, a qualidade - riais ou dos servigos oferecidos, os pregos,
/4 |
7L
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assim como a garantia de entrega, a facilidade de manutengdo, a facilidade de reposigdo ¢ a
disponibilidade de atendimento em casos de urgéncia, quando necessario.

§1° - Podera ser dada preferéncia de escolha ao fornecedor que, comprovadamente, realizar
praticas de sustentabilidade ambiental, desde que analisada esta preferéncia em conjunto com
as demais condig¢des comerciais.

§2° - Previamente a escolha de uma cotagdo ou uma proposta, a Organizagdo da Sociedade
Civil devera exercitar o direito de negociar as condigdes das ofertas, com a finalidade de
maximizar resultados em termos de qualidade e prego.

§3° - A validade do processo de compras e contratagdes néo ficard comprometida em caso da
ndo apresentagio do nimero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se
convidar o minimo de fornecedores para a selegdo, desde que haja justificativa devidamente
comprovada e baseada na auséncia de fornecedores interessados na praga.

§4° - Caso ndo comparega qualquer fornecedor interessado, a OSC deverd reabrir o
procedimento de compras, salvo, se motivadamente comprovar o risco de prejuizo ao
interesse publico, quando entdo podera contratar diretamente com qualquer interessado, desde
que sejam mantidas as condigdes estabelecidas no ato convocatorio.

§5° - As decisdes de compras e contratagdes realizadas por qualquer critério que ndo o de
melhor prego deverdio ser expressamente justificadas, o mesmo valendo para as compras e
contratagdes referentes ao art. 4°.

Art. 6° - E expressamente vedada a realizagdio de compras e contratagdes nos casos em que se
constatar a utilizagdo de produtos pirateados, contrabandeados, provenientes de fornecedores
que empreguem trabalho infantil ou que realizem qualquer outro ato que possa gerar
desequilibrio comercial e socioecondmico.

Art.7° - Somente serdo aceitos para comprovagdo da venda, locagdo ou aquisigdo de bens e
servicos, documentos fiscais, devendo ser desqualificada a proposta de fornecedor que ndo
atenda a esta condigdo.

Art. 8°- Todo o processo de compras, obras, contratagdes e locagdes de que trata esta Lei
devera estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguagdes pelos membros
e orgdos da OSC, por parte dos orgdos parceiros e pelos demais responséveis pelo controle e
fiscalizagdo das parcerias.

Art. 9° - Os contratos firmados com base nesta Lei estabelecerdo, com clareza e precisio, as
condig¢des para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, as obrigagdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato convocatério e da
proposta a que se vinculam.

Art. 10 - Os contratos deverdo conter, no minimo:
I - Qualificagdo completa das partes;
Il - Seu objeto;

III - Prazo de entrega do bem, obra, servigo ou locagéo;
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IV - Vigéncia;

V - Prego e forma de pagamento;

VI - Deveres e responsabilidades das partes;

VII - Sangdes pelo descumprimento das obrigagdes;
VIII - Hipéteses de rescisdo;

IX - Foro.

Art. 11 - Exige-se a celebragdo de contrato formal para os servigos continuados ou quando
houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

Art. 12 - Todos os contratos deverdio ser aprovados por assessoria juridica ou, na falta desta,
pelo dirigente maximo da OSC, a fim de garantir a adequada formalizagdo dos termos
avengados.

Art.13 - No caso de contratos celebrados com pessoas ). ridicas, deverdo ser apresentados a
copia de seu ato constitutivo e alteragdes, ou ato constitutive consolidado, bem como atas de
elei¢do dos dirigentes, além de outros documentos que a OSC julzar necessarios, de acordo
com o tipo de contrato a ser celebrado.



