CAMARA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DE MINAS
RUA MARIO ALVIM, 121 — BAIRRO SAO FRANCISCO
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CEP 37.928.000 - SAO ROQUE DE MINAS - MG
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RESOLUCAO N° 09, de 22 de abril de 2025

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DE MINAS
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Sao Roque de Minas aprovou e eu, Presidente da
Mesa Diretora, promulgo a seguinte Resolugéo:

TiITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Presente Resolugdo dispde sobre a Estrutura Administrativa e
Organizacional da Camara Municipal de Sao Roque de Minas, define as atribuicdes
de suas unidades, cria o respectivo organograma e da outras Providéncias.

Paragrafo tnico. O organograma das unidades administrativas da Camara
esta previsto no Anexo |, que integra a presente Resolugao.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS ETICOS

Art. 2° A Camara Municipal de Sdo Roque de Minas se submetera a preceitos
éticos que resguardem a probidade, a moralidade administrativa e o respeito aos
direitos do cidadao.

Art. 3° Os interessados diretos, a comunidade e os veiculos de comunicagdo
terdo acesso as informagoes sobre os atos legislativos e administrativos, desde que
tal informacao nao afete a dignidade e a protegdo de dados sensiveis de qualguer
pessoa.

CAPITULO Il
DO CONTROLE DEMOCRATICO DO PODER PUBLICO

Art. 4° O Poder Legislativo adotara, dentro da politica de relacionamento com
a comunidade, Audiéncias publicas com a finalidade de ouvir o cidaddo em suas
reivindicagbes e sugestbes, tendo em vista o atendimento do interesse publico e a
preservagao de direitos, especialmente para:
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| - Recolher subsidios ou informagdes para o processo de tomada de decisdo
quando estiver em discussdo uma proposigdo que envolva matéria de relevante
interesse da comunidade;

Il - Proporcionar a populagdo a oportunidade de apresentar as suas
demandas, sugestbes e opinides sobre determinada matéria;

Il - Identificar, de forma mais ampla, os aspectos relevantes da matéria objeto
da audiéncia publica;

IV - Dar publicidade a assunto de interesse publico que sera objeto de analise
pelo Poder Legislativo.

Paragrafo tnico. As audiéncias publicas serdo convocadas pela Presidéncia
ou Comissao competente, apés a aprovagao do requerimento pelo Plenario da
Camara Municipal, e terd o seu respectivo regulamento definido no edital de
convocacgao.

Art. 5° O Poder Legislativo podera realizar:

| - Debates com a comunidade, em reunides onde se discutira temas de
interesse da populago;

Il - Pesquisas de opinidao publica, como subsidio as propostas do Poder
Legislativo.

CAPITULO Il
DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 6° A agdo administrativa da Camara Municipal pautar-se-a4 pelos
preceitos contidos nesta Resolucdo, pelos principios administrativos e pelos
seguintes procedimentos:

| - Planejamento;

Il - Coordenagéo;

Il - Controle;

IV - Continuidade administrativa;
V - Efetividade e eficiéncia;

VI - Modernizagéao.

Secido |
Do Planejamento
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Art. 7° Planejamento €, para os efeitos desta Resolugdo, o estabelecimento
de politicas, diretrizes, objetivos, metas e normas gerais que orientem e conduzam a
administragao da Camara Municipal as suas finalidades constitucionais.

Secéao |
Da Coordenacao

Art. 8° Coordenagdo é, para os efeitos desta Resolucdo, a articulagiao
permanente das atividades entre todos os niveis e areas, do planejamento até a
execucgao.

Secao lll
Do Controle

Art. 9° Controle é, para os efeitos desta Resolugdo, a fiscalizacdo e o
acompanhamento sistematico e continuo das atividades da administragdo da
Camara, a fim de assegurar o melhor atendimento & populagdo, o atingimento da
finalidade publica e a correta utilizagdo dos recursos publicos.

Secgao IV
Da Continuidade Administrativa

Art. 10. Continuidade administrativa é, para os efeitos desta Resolugdo, a
manutencdo de programas e projetos criados pela Camara e que visem o
atendimento ao publico e as suas finalidades constitucionais.

SecaoV
Da Efetividade e Eficiéncia

Art. 11. Efetividade &, para os fins desta Resolugéo, a realizagao plena dos
objetivos do Poder Legislativo que assegurem a eficiéncia e a eficacia administrativa
e operacional.

Art. 12. Eficiéncia €, para os fins desta Resolugdo, o principio que impde a
administragdo da Camara o exercicio de suas atividades visando obter os melhores
resultados com a menor utilizagao de recursos possiveis.

Secgdo VI
Da Modernizagao
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Art. 13. Modernizacao &, para os fins desta Resolucao, o processo de
constante  aperfeicoamento, mediante  reforma,  desburocratizacdo e
desenvolvimento de recursos humanos e tecnologicos, em atendimento as
transformacdes sociais e econdmicas e ao progresso das novas tecnologias.

Paragrafo dnico. A administracdo da Camara promovera a modernizagao
administrativa da Camara.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 14. O apoio ao exercicio das competéncias constitucionais, legais e
regimentais do Poder Legislativo Municipal sera desempenhado pelos érgaos que
compoem a estrutura administrativa basica da Camara Municipal de Sdo Roque de
Minas, estruturalmente organizados conforme dispée esta Resolugéo.

Art. 15. A estrutura administrativa basica da Camara Municipal de Sdo Roque
de Minas, contera as unidades para o atendimento imediato & Presidéncia e para o
exercicio das atividades-meio.

Art. 16. A organizacao administrativa da Camara Municipal de Sao Roque de
Minas sera regida pelas disposicoes desta Resolugéo, sem prejuizo do que dispde o
Regimento Interno.

TiTULO Il
CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 17. A estrutura administrativa e organizacional da Camara Municipal de
Sao Roque de Minas sera a seguinte:

§1° Orgio de Deliberagio Legislativa e de Diregao Superior:
| - Plenario.

Il - Mesa Diretora.

lIl - Comissdes.

§2° Orgao de Diregdo e Assessoramento:
|- Procuradoria

Il- Assessoria Parlamentar

I1I- Controladoria Interna

IV- Secretaria Geral,
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a) Assessoria Administrativa;

b) Assessoria de Expedientes Internos
c) Assessoria Contabil

d) Assessoria de Atendimento.

e) Centro de Apoio ao Cidadao;

f) Procon;

g) Ouvidoria;

h) Escola do Legislativo.

§3° A responsabilidade de cada érgéo integrante da estrutura administrativa
e organizacional da Camara Municipal de Sado Roque de Minas sera unica e
exclusiva do responsavel imediato nomeado ou designado para tal finalidade,
ficando ele ainda responsavel por todos os demais 6rgdos que compébe a unidade de
administragéo especifica.

CAPITULO | - DAS COMPETENCIAS
Secaoll
Plenario

Art. 18. O Plenario € o 6rgéao deliberativo e soberano da Camara Municipal,
constituido pela reunido dos vereadores em exercicio, conforme estabelecido no
Regimento Interno da Camara Municipal, ao Plenario compete discutir e votar
soberanamente as proposicdes em tramitagdo, no cumprimento da fungéo
constitucional conferida ao Poder Legislativo de elaboragdo do ordenamento juridico
e de fiscalizagao financeira e orgamentaria.

Segaol ll
Mesa Diretora

Art. 19. A Mesa Diretora compete dirigir os trabalhos legislativos e os servigos
administrativos da Casa, as atribuicoes e competéncias estdo discriminadas no
Regimento Interno.

Secao lll
Comissoes

Art. 20. As Comissbes sao 6rgaos que opinam em forma de parecer, sobre
matérias que serao decididas em plenario.

Paragrafo unico. O nimero de Comissées e sua composicdo obedecera ao
disposto no Regimento Interno e Lei Organica Municipal.
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Secao IV
Procuradoria

Art. 21. A Procuradoria Juridica da Camara Municipal de Sdo Roque de Minas,
tem como principal competéncia o assessoramento consultivo, administrativo e
judicial (no que couber) do Poder Legislativo, com as competéncias a seguir.

I'- Representar a Camara em juizo, defendendo as prerrogativas do Legislativo
em agbes diretas de inconstitucionalidade, mandados de seguranca, agdes
populares e quaisquer outras acdes em que a Camara possa ser parte.

Il - Exercer a consultoria juridica tanto no suporte a atividade parlamentar como
no apoio juridico a administracdo da Camara Municipal.

Il - Oferecer apoio técnico & elaboragéo legislativa e assessoramento direto as
Comissdes da Camara Municipal em todos os projetos apresentados pelos par-
lamentares ou pelo Poder Executivo.

IV - Fazer a andlise prévia das proposituras — projetos de leis, decretos
legislativos e resolugdes, de modo a indicar sua correlagdo com as demais
normas vigentes acerca de cada matéria.

V - Acompanhamento das reunides e audiéncias publicas de cada uma das
Comissdes, dando suporte juridico as Comissées Parlamentares de Inquérito e
as Comissdes de Estudo.

VI - No ambito administrativo, a Procuradoria analisa todos os editais de licita-
¢ao da Casa e emite pareceres acerca de cada contratagéo, prorrogagao con-
tratual, dispensa ou inexigibilidade de licitagao, caso néo tenha outro advogado
prestador de servigo designado para esta finalidade.

VIl - Anélise e parecer das questdes relativas a pessoal, direito eleitoral, publi-
cidade institucional e quaisquer matérias afetas ao cotidiano do Legislativo
submetidas a analise da Procuradoria.

VIl — Opinar, por determinagao do Presidente da Camara, sobre processos
oriundos do Tribunal de Contas do Estado e demais érgdos de controle
financeiro e orgamentario;

IX — Examinar expedientes juridicos que lhe sejam submetidos pelo Presidente,
por Vereadores, ou chefes de setores da Camara Municipal;

X - Opinar, quando necessario, nos processos administrativos.

Secgao V
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Assessoria Parlamentar

Art. 22 O Assessoramento do parlamentar e a chefia do respectivo gabinete
sera feito pelo Assessor Parlamentar, cuja nomeagao sera feita pelo Presidente da
Mesa Diretora da Camara Municipal.

Paragrafo unico. As atribuicoes, forma de provimento, carga horaria e
demais informagdes inerentes ao cargo estdo previstas na lei que trata dos cargos e
salarios da Camara Municipal de Sao Roque de Minas.

Secgao VI
Controladoria Interna

Art. 23 Compete a Controladoria Interna da Camara Municipal de Sao Roque
de Minas:

- Atuar de forma integrada com a Controladoria da Prefeitura, visando o

cumprimento dos programas e metas estabelecidos no Plano Plurianual, na

Lei de Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orgamentaria Anual do Municipio,

bem como a observancia das normas estabelecidas pela Lei Complementar

n° 101/00.

- Incrementar a eficiéncia operacional no d@mbito do Poder Legislativo
Municipal;

- Comprovar e exercer a legalidade dos atos praticados pelo Poder
Legislativo;

V- Verificar a exatiddo e fidedignidade dos documentos que
fundamentam a execucao dos dispéndios publicos;

V- Verificar os procedimentos e os processos administrativos, neles
procedendo as fiscalizagbes necessarias de modo a adequé-los as normas
pertinentes;

VI- Verificar e fiscalizar a aplicagdo das verbas orgamentarias, visando
fomentar e compatibilizar os meios necessarios a prestagdo de contas aos
orgaos competentes;

VII- Verificar e fiscalizar o teto despendido com pessoal e avaliagdo dos
controles orgamentarios, contabeis, financeiros e operacionais da Camara
Municipal;

VIil- Acompanhar e avaliar os resultados dos registros contabeis, dos

-
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atos e fatos relativos as receitas e despesas, com vista & elaboracdo das
contas da Camara Municipal;

IX- Subsidiar as agbes governamentais do Poder Legislativo nos
aspectos de sua gestdo, quais sejam, o planejamento, o orgamento, as
finangas, a contabilidade e a administracdo, assessorando e alertando o
Presidente da Camara Municipal quanto aos seus limites legais;

X — Controlar, fiscalizar e emitir pareceres sobre as contas de receitas e
despesas dos exercicios financeiros, referentes aos bens em almoxarifado e
aos bens patrimoniais;

X| — Expedir o Certificado de Auditoria, ou equivalente, das contas publicas do
exercicio financeiro, nos aspectos orgamentérios, financeiro, contabil,
patrimonial e outros que a legislagéo pertinente determinar:

Xl - Prestar orientagéo aos responsaveis por bens e recursos legislativos, nos
assuntos pertinentes a competéncia especifica do Controle Interno, inclusive
sob a forma de prestar contas, na forma da legislagdo vigente, de modo a
assegurar a legalidade dos atos de gestio;

Xlll- Prestar apoio ao 6rgao de controle externo, mediante o fornecimento de
informagdes e dos resultados de suas acdes sistematicas de Controle Interno
do Poder Legislativo Municipal;

XIV — Praticar atos necessarios, respeitados os principios gerais de direito, e
as normas pertinentes de administragdo, tendo em vista o cumprimento de
sua missao institucional.

Segao VIl
Secretaria Geral

Art. 24. A Secretaria Geral da Camara Municipal de Sdo Roque de Minas & o
orgaoc maximo de direcdo, assessoramento e geréncia vinculado diretamente a
Presidéncia da Camara Municipal, cabera a Secretaria Geral da Camara Municipal:

I- O gerenciamento das acgdes estratégicas destinadas ao aprimoramento
e suporte da Presidéncia, e dos demais Gabinetes, no exercicio das fungées
politico-Administrativa-parlamentares e na condugdo dos trabalhos
legislativos;

ll- Compete a Secretaria Geral, promover a¢bes para a integracao entre
os Orgdos que compde a estrutura administrativa da Camara Municipal e
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para a formulagéo e implementagéo das medidas de mediagao e articulagao
da Presidéncia com as outras unidades administrativas da Camara;

ll- O gerenciamento e planejamento da execugdo de todos os servicos
administrativos da Camara Municipal.

IV- Gerenciar e planejar a execugéo das atividades de apoio ao processo
legislativo, das comissdes tematicas e das sessdes plenarias, bem como das
atividades de comunicacdo da Camara Municipal, dentre outras
competéncias correlatas.

V- O supervisionamento e assessoramento dos servigos relativos ao
patriménio, arquivo geral, recursos humanos, licitagdes, compras, gestao de
contratos e de apoio operacional, pagamentos, além de gerenciar, planejar,
coordenar e supervisionar a execugao de todas as atividades relativas as
areas de informatica, transporte, limpeza, conservagéo, vigilancia, dentre
outras competéncias correlatas.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Geral sera chefiada pelo Secretario Geral, a
quem as Assessorias e Diretorias estdo subordinados, e cujas atribuicées, forma de
provimento, carga horaria e demais informagdes inerentes aos cargos estdo
previstas na lei que trata dos cargos e salarios da Camara Municipal de Sdo Roque
de Minas.

Subsecao |
Assessoria de expedientes internos

Art. 25. A Assessoria de Expedientes Internos da Camara Municipal,
subordinada a Secretaria Geral tera a seguinte competéncia:

I-  Coordenagéo e inspegdo de servigos legislativos, referentes a organi-
zagao do expediente, da correspondéncia, das publicagées e demais atribui-
¢cbes administrativas da Camara.

Il-  Coordenacgéo e execugao das atividades relativas & manutencéo do pa-
triménio, almoxarifado e arquivo; as agdes concernentes a recepgao, guarda,
distribuicdo, controle e alienagao de equipamentos e materiais.

Subsecao Il
Assessoria Administrativa
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Art. 26. A Assessoria Administrativa da Camara é o 6rgao vinculado a
Secretaria Geral da Camara Municipal, que responde pela prestacdo dos servigos
administrativos de natureza burocratica, compete a Assessoria Administrativa:

I- Coordenagdo, organizagdo e execugdo das atividades relativas as
licitagbes, compras e gestao de contratos, além de outras competéncias
correlatas.

Il- Coordenagéo e a execugdo das deliberagées concernentes ao regime
juridico, aos direitos e vantagens, a assisténcia social e a saude, e ao
pagamento dos servidores publicos lotados na Camara Municipal.

lll-Coordenacéo e execucgdo de atividades relativas & selecdo, admissao,
localizag&o, avaliagéo, treinamento, estudos para a concessao de direitos e
vantagens, promogao, aproveitamento, reversao, readmissao, reintegragao,
exoneracdo, aposentadoria e demissdo de pessoal, a expedicdo de
certidbes de tempo de servigo; a manutengdo do cadastro de recursos
humanos e de cargos; a emissao dos relatérios referentes a folha de pessoal
para serem enviados aos ¢rgaos de fiscalizagao e controle; o envio dos
relatorios gerenciais referentes ao setor de Recursos Humanos para o
Tribunal de Contas de Minas Gerais, Receita Federal e demais 6rgéos
necessarios, a execugdo de todas as agdes e tarefas determinadas pela
Administragdo concernentes ao regime juridico, além de outras
competéncias correlatas.

IV- Coordenagdo e execucdo de todas as atividades relativas a
infraestrutura da Camara, reforma e manutengéo do prédio em que funciona
a sede do Poder Legislativo.

V- Gerenciamento, planejamento e execugéo das atividades de apoio ao
processo legislativo, das comissdes tematicas e das sessées plenarias, bem
como das atividades de comunicagdo da Camara Municipal, dentre outras
competéncias correlatas.

VI-  Superviséo, organizagao e elaboragdo do resumo do expediente e da
pauta da ordem do dia; das respostas e do controle das questdes de ordem:
do registro das votagdes em Plenario; do controle dos prazos constitucionais
para tramitagcdo de proposicées; a publicacdo das leis e demais atos
normativos.

VIl- Coordenagao, o assessoramento e a execugédo de todas as atividades
relacionadas & comunicagao social e institucional da Camara Municipal, tais
como a prestacdo de assessoria de imprensa e de comunicacéo interna a
Instituicdo; a gestéo dos contratos para prestacdo de servigos de divulgacao

10



CAMARA MUNICIPAL DE SAOQ ROQUE DE MINAS
RUA MARIO ALVIM, 121 — BAIRRO SAO FRANCISCO
CNPIJ 64.484.207/0001-61 FONE 37 3433 1673
CEP 37.928.000 - SAO ROQUE DE MINAS - MG
E-MAIL camaramsaorogue@yahoo.com. br

e publicidade institucional da Camara, publicagdo dos atos legislativos e
normativos no diario oficial, além das atividades de cerimonial do Poder
Legislativo.

Subsecao I
Assessoria Contabil

Art. 27. A Assessoria Contabil é 6rgéo de direcao e geréncia, vinculado
diretamente a Secretaria Geral da Camara Municipal, que tem por competéncia:

I-  Gerenciar, planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades
relacionadas ao processo orgamentario da Camara Municipal.

ll- Planejar, dirigir, e executar as atividades de elaboragdo do Plano
Plurianual de Agbes e a Lei Orgamentaria Anual (LOA) da Camara
Municipal, ouvindo as Unidades que compdem a Camara Municipal.

ll- Orientar as diversas unidades e coordena-las na elaboracdo do
orgamento da Camara Municipal.

- Manter o sistema de acompanhamento e controle orgamentario,
verificando sua correta execugdo, bem como, a exatidao e regularidade das
contas da Camara Municipal;

V- Analise dos balancos e outros documentos informativos de natureza
contabil-financeira;

V- Preparagao dos relatérios que demonstrem o comportamento geral da
execucao orgamentaria em fungao da disponibilidade financeira;

VI- Verificagao da validade dos documentos integrantes das prestagdes de
contas da Camara Municipal;

VII- Elaboragdo do cronograma de dispéndio da Camara Municipal,
especialmente quanto a aquisicao de material permanente e de consumo:

VIll- Analisar os boletins mensais de estoque, dos inventarios anuais de
material e do acervo patrimonial, objetivando a comprovagdo de sua
exatidao;

IX-  Acompanhar a execugao orgamentaria da Camara Municipal, em todas
as suas fases, conferindo os elementos constantes dos processos
respectivos:

X- Propor a abertura de créditos adicionais sempre que julgar
conveniente essa medida;

11
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X|-  Orientar a classificagdo contabil das receitas e despesas, a emisséo
dos empenhos e a execugao da contabilidade;

Xll- Encaminhar & Prefeitura na época propria, para fins orgcamentarios, a
proposta parcial de despesas da Camara Municipal para o exercicio
seguinte;

Xlll- Fazer registrar, sintética e analiticamente, em todas as suas fases, as
operagbes da Camara Municipal, resultantes e independentes da execugao
orgamentaria;

XIV- Elaborar e organizar, mensalmente, o balancete financeiro:

XV- Preparar, na época propria, o Balango Geral da Camara Municipal, com
os respectivos quadros demonstrativos;

XVI- Assinar os Balangos, balancetes e outros documentos de apuracao
contabil-financeira e orgamentaria;

XVII-Providenciar o empenho prévio das despesas da Camara Municipal;

XVIII- Fornecer elementos, quando solicitado, para a abertura de
créditos adicionais;

XIX- Promover o exame e conferéncia dos processos de pagamento,
tomando as providéncias cabiveis se verificadas irregularidades;

XX- Encaminhar & contabilidade da Prefeitura, na época propria, os
balancetes mensais, financeiro e orgamentario, para fins de consolidagéo
das contas publicas municipais;

XXI- Promover o registro contabil dos bens patrimoniais da Camara
Municipal;

XXII-Promover a publicagdo, diariamente do movimento de caixa do dia
anterior.

Subsegio IV
Assessoria de Atendimento

Art. 28. A Assessoria de Atendimento é 6rgdo de direcdo, vinculado
diretamente @ Secretaria Geral da Camara Municipal, CAC e Procon-Camara, que
tem por competéncia:

I- Supervisionar/Executar todas as rotinas e projetos ligados ao Centro de
Atendimento a Cidadania e Procon;

12
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Il-  Coordenagdo do suporte e resolugdo dos problemas apresentados
pelos cidadaos;

Ill- Elaboragao, Expedicdo e acompanhamentos de todos os expedientes
do CAC e Procon;

IV- Elaboragao de relatérios e prestagao de informagées aos membros do
legislativo sobre atividades e todas as demais matérias pertinentes ao
CAC e Procon;

V- Elaboragéo de propostas de trabalho e analise das existentes.

Subsegdo V

Centro de Apoio ao Cidadania

Art. 29. O Centro de Apoio a Cidadania (CAC) é unidade administrativa
subordinada a Secretaria Geral, e tem como competéncias;

- Assessorar o Legislativo Municipal no diagnostico e analise da
realidade social, econémica e politica do Municipio;

- Proporcionar aos cidaddos conhecimento de seus direitos e
prerrogativas;

Il — Propiciar as ferramentas necessarias para a interagcdo entre a
comunidade e o Legislativo;

IV — Colocar a disposigao dos cidadaos as ferramentas necessarias para sua
participagdo nos processos de acompanhamento e fiscalizacdo da
administracdo publica;

V — Colocar a disposi¢do dos cidadaos ferramentas e servicos que visem a
defesa e exercicio pleno da cidadania em todos os seus aspectos e perante
todas as esferas governamentais.

VI — Realizar orientagdes gerais, encaminhamentos a outros orgéos,
informagdes institucionais, recebimento de pedidos de informagdes, dentre
outras fungdes correlatas.

Subsecgao VI
Procon Camara
Art. 30. O Servigo de Orientacéo e Defesa do Consumidor, criado no ambito
da Secretaria Geral da Camara Municipal, que tem os seguintes objetivos;
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| — Assessorar tecnicamente a Comissado de Defesa do Consumidor e do
Contribuinte da Camara Municipal no planejamento, na elaboragio, na
proposicdo e na execugao da protecéo e defesa do consumidor;

Il — Receber, analisar, avaliar e apurar consultas e denuncias apresentadas
por entidades representativas ou pessoas juridicas de direito publico ou
privado ou por consumidores individuais:

lll — Dar atendimento e orientagdo permanente aos consumidores sobre
seus direitos e garantias, processando regularmente as reclamagdes
fundamentadas;

IV — Informar, conscientizar e motivar o consumidor, por intermédio dos
diferentes meios de comunicagao;

V - Fiscalizar as relagdes de consumo e, em caso de irregularidade
encontrada, elaborar o auto de constatagdo e encaminha-lo ao Ministério
Publico para providéncias;

VI — Funcionar, no processo administrativo, como instancia de conciliagao,
no ambito de sua competéncia, de acordo com as regras fixadas pela Lei
Federal n° 8078, de 11 de setembro de 1990, e pela legislacdo
complementar;

VIl — Expedir notificacdes aos fornecedores para prestarem informagées
sobre reclamagdes apresentadas pelos consumidores, conforme prevé o art.
55 da Lei Federal n.? 8.078, de 11 de setembro de 1990:

VIl — Orientar o consumidor a recorrer ao Poder Judiciario nos casos nao
resolvidos administrativamente:

IX — Representar ao Ministério Publico os casos tipificados como infragao
penal prevista na Lei Federal n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990, bem
como os que tratarem de interesses ou direitos difusos, coletivos ou
individuais homogéneos;

X — Incentivar e apoiar a criagao e a organizacéo de érgaos e entidades de
defesa do consumidor;

Xl — Efetuar e disponibilizar aos consumidores pesquisa de pregos de
produtos e servigos;

XIl — Fazer relatério anual sobre as reclamagdes formalizadas pelos
consumidores;

XlIl — Celebrar convénios e termos de ajustamento de conduta, na forma do
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§6° do art. 5° da Lei Federal n° 7.347, de 24 de julho de 1985;

XIV — Desenvolver programas relacionados com o tema “Educacéo para o
consumo”, nos termos do disposto no art. 4°, IV, da Lei Federal n.° 8.078, de
11 de setembro de 1990, bem como estudos e pesquisas na area de defesa
do consumidor;

XIV — Exercer as demais atividades previstas pela legislagcdo relativa a
defesa do consumidor e desenvolver outras compativeis com suas
finalidades.

Subsecao VII
Quvidoria

Art. 31 A Ouvidoria da Camara Municipal e vinculada a Secretaria Geral,
constituindo-se em um canal aberto entre a Camara e os municipes e tem por
competéncia;

I- O recebimento de solicitagbes, reclamagoes, sugestdes e de

quaisquer outros encaminhamentos da sociedade, relativos ao

funcionamento da Camara, a violagéo ou qualquer forma de desrespeito aos
direitos e liberdades fundamentais, a ilegalidade e ao exercicio negligente ou
abusivo de empregos e fungdes no ambito do municipio.

II- O recebimento de denuncias, reclamagdes ou sugestdes sobre
servigos prestados pelo Municipio, bem como o recebimento de indicacoes
referente a demandas necessarias, a titulo colaborativo pelo cidad&o.

lll- Dar sempre ao cidadao uma resposta a questdo apresentada, no
menor prazo possivel, com clareza e objetividade;

IV- Realizar demais atividades correlatas.

Subsecao VIl
Escola do Legislativo

Art. 32. A Escola do Legislativo da Camara Municipal de Sao Roque de
Minas, sera vinculada a Secretaria Geral da Camara Municipal tem como finalidade
o desenvolvimento de parceria com a Assembleia Legislativa de Minas Gerais,
Cémaras regionais, Associagdes Microrregionais, Ministério Publico, Conselhos e
Secretarias Municipais, desenvolvendo e fortalecendo programas multiplicadores de
politicas sociais e cidadania, com os seguintes objetivos:

I - A contribuigdo para o fortalecimento da cidadania e dos valores
democraticos; o desenvolvimento de atividades de formagéao politica para
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criangas, jovens e adultos estudantes do ensino fundamental e médio: a
promogao de cursos, seminarios, encontros e palestras para liderangas
comunitarias, parlamentares, assessores, servidores publicos, estudantes e
sociedade civil;

Il - Promover a formagéo e capacitagéo continuada dos servidores publicos
municipais de acordo com as prioridades diagnosticadas no servigo publico
municipal;

Il - Incentivar projetos de ensino e pesquisas académicas voltadas para a
administracé@o publica municipal;

IV - Desenvolver programas de ensino voltados para as futuras liderangas
sociais e politicas;

V - Realizar seminarios, encontros, féruns, cursos, buscando o intercambio
com instituicdes municipais, estaduais e federais visando o aperfeicoamento
e aprimoramento do servigo publico:

VI- Promover e estimular a capacitagdo politica e técnica dos agentes
politicos e servidores publicos dos Poderes Legislativo e Executivo
Municipais;

VIl - Promover a profissionalizagdo dos servidores da Camara Municipal,
associando a teoria a pratica;

VIl - Oferecer aos agentes politicos e aos servidores oportunidade de
melhor se identificarem com a missdo do Poder Legislativo;

IX - Possibilitar aos agentes politicos e servidores o desenvolvimento de
acoes de educagéo para a cidadania e de informac&o politica a sociedade,
visando promover melhor compreensao do Poder Legislativo e das praticas
politicas e legislativas.

Paragrafo Unico. A Escola do Legislativo da Camara Municipal de Sao
Roque de Minas, podera celebrar convénios de intercambios de informacdes,
experiéncias, conhecimentos e demais interesses pertinentes ao Parlamento
Brasileiro com érgéos publicos ou entidades privadas no pais ou no exterior.

Art. 33. Podera a Escola do Legislativo, mediante prévia autorizagdo do
Presidente da Camara, promover convénios, protocolos e atos administrativos, bem
como celebrar intercdmbios no &mbito de sua competéncia, com instituicées de
ensino superior do municipio e regiéo.
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Art. 34. O regimento interno e o Projeto Politico Pedagdgico da Escola do
Legislativo ser@o elaborados por sua direcdo, ap6s a aprovacao da Mesa Diretora da
Céamara.

TiTULO 1NN
DO QUADRO DE PESSOAL E DA LOTACAO

Art. 35. O Quadro de Pessoal da Camara Municipal compbe-se dos
ocupantes de cargos efetivos integrantes de carreiras, de cargos de provimento em
comiss&o e de fungdes gratificadas, previstos em lei propria.

§1° Os servidores publicos, a que se refere este artigo, séo regidos pelo
Regime Juridico aplicavel aos Servidores Publicos da Camara Municipal de Sao
Rogue de Minas, disposto na Lei Complementar 22/2008.

§2° As fungdes gratificadas, que serao previstas em lei ou outra espécie
legislativa prépria, somente podem ser designadas aos servidores ocupantes de
cargo efetivo.

Art. 36. A lotagdo do servidor em cada 6rgao ou setor administrativo do
Poder Legislativo sera feito por ato da Presidéncia, nos termos definidos na Lei de
Cargos e Vencimentos da Camara Municipal de Sao Roque de Minas.

TiTULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. O horéario de expediente da Camara Municipal de Sao Roque de
Minas sera fixado em Portaria.

Art. 38. O Presidente da Camara Municipal regulamentara, nos termos
regimentais, os atos necessarios ao fiel cumprimento desta Resolugso.

Art. 39. Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagao.

S&o Roque de Minas — MG, 22 de abril de 2025.

Kai
Presidente da C

ernardes Ferreira
Municipal de Sao Roque de Minas
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