REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO DE
SERRANOS - COMTUR
CAPITULO | DA INSTITUI(}AO DO REGIMENTO INTERNO

Art.1° O presente Regimento Interno foi estabelecido pelos membros do
Conselho Municipal de Turismo de SERRANOS - COMTUR/SERRANOS,
conforme determina a Lei Municipal 1021 de 23 de margo de 2021 e orientacbes
SECULT Secretéario Estadual de Cultura e Turismo de Minas Gerais.
Paragrafo Unico: Para fins deste Regimento Interno, o Conselho Municipal de
Turismo de SERRANOS ser& designado pela sigla COMTUR/SERRANOS.

CAPITULO Il DA COMPOSICAO

Art. 2°. O plenario do COMTUR/SERRANOS sera composto por 18 (dezesseis)
membros, todos com direito a voto, sendo 04 (quatro) membros titulares e 04
(quatro) membros suplentes indicados pelo Prefeito Municipal e 04 (quatro)
membros titulares e 04 (quatro) membros suplentes indicados da sociedade civil,
conforme disposto na Lei Municipal 1021 de 23 de margo de 2021, cabendo-lhes
votar, por maioria simples, os temas constantes na ordem do dia em reunibes
ordinarias.
§ 1° O mandato de membros do COMTUR/SERRANOS tera duracao de 02 (dois)
anos e sera contado a partir da nomeacdo dos conselheiros pelo Prefeito
Municipal, sendo permitida sua reconducéo.
§ 2° Em caso de vacancia, por qualquer motivo do qual decorra o afastamento
definitivo do conselheiro da sociedade civil, 0 preenchimento da vaga se dara,
no maximo, em 30 (trinta) dias corridos apos a oficializacdo da vacancia.
8 3° Em caso de vacancia do representante do Poder Publico, o chefe do Poder
Executivo Municipal indicara o nome de outro servidor, para preencher a vaga.
8§ 4° A entidade participante sera excluida do COMTUR/SERRANOS quando
faltar injustificadamente a (trés) reunides consecutivas ou 5 (cinco) reunides
intercaladas.
8 5° Qualquer entidade ou pessoa relacionada ao turismo que tenha interesse
em participar nas reuniées do COMTUR/SERRANOS, podera faze-la, mas sem

direito a voz e a voto.

CAPITULO Ill DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL



Art. 3°. Para o cumprimento das suas finalidades o COMTUR/SERRANOS
terd a seguinte estrutura organizacional:
| - Diretoria Executiva;
Il - Comisséao Fiscal;
[l — Membros.

Paragrafo Unico: A Diretoria Executiva € composta por:

| - Presidente;

Il - Vice-Presidente;

lll — Secretéario;

Art. 4°. A Diretoria Executiva do COMTUR/SERRANOS sera eleita por
votacao aberta na primeira reunido ordinaria realizada.
§ 1° O mandato dos seus membros ndo sera remunerado e sera considerado de
relevancia publica conforme Lei 1021/2021.
8 2° O mandato dos seus membros sera renovado a cada 02 (dois) anos, em
pelo menos 1/3 (um ter¢o) de seus membros.
§ 3° Os nomes para concorrerem aos cargos de Presidente, Vice-Presidente e
Secretario, serdo apresentados por solicitacdo dos interessados, ou por
indicacdo de seus membros.
§ 4° Os cargos de Presidente, Vice-Presidente e Secretario-Geral serdo
ocupados de forma nominal por qualquer membro do Conselho, em caso de
vacancia nos cargos, sera escolhido substituto em reunido especifica para esse
fim.
85° O Presidente, Vice-presidente, Secretario e os 3 (trés) membros do Conselho
Fiscal do COMTUR/SERRANOS serédo eleitos por maioria simples entre seus

membros.

Secao |
DA COMPETENCIA DOS CONSELHEIROS
Art.5° Compete aos membros do COMTUR/SERRANOS:
- Zelar pelo fiel cumprimento e observancia da legislacéo pertinente ao
COMTUR/SERRANOS;
- Participar das reunibes, apreciar e votar as matérias submetidas a
exame;

- Elaborar pareceres e relatar matérias submetidas a seu exame,;



VI-

VII-

VIlI-

Analisar pareceres técnicos emitidos pelos membros do
COMTUR/SERRANGOCS;

Fornecer informagdes e dados que subsidiem as decisdes no ambito
do COMTUR/SERRANGOS;

Encaminhar ao COMTUR/SERRANOS, por intermédio de sua
Secretaria, matérias a serem submetidas ao Plenario;

Propor a criacdo de comissBes técnicas permanentes e/ou
temporarias para tratar de assuntos de interesse do
COMTUR/SERRANQOCS;

Eleger entre seus membros, o Presidente, Vice-presidente, Secretario

e os Conselheiros fiscais em numero de trés.

SEQAO Il DA COMPETENCIA DA DIRETORIA EXECUTIVA
Art.6° Compete ao Presidente do COMTUR/SERRANOS:

VI.

VII.

VIII.

Representar o conselho em todas as esferas de poder;

Convocar e presidir, podendo a seu rogo nhomear outro conselheiro
para presidir as sessodes plenarias; orientar os debates, tomar os votos
e votar;

Emitir voto de qualidade nos casos de empate;

Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias, formalizando seus
atos de convocacao;

Requisitar as informacdes que o COMTUR/SERRANOS necessitar;
Solicitar estudos ou pareceres sobre a matéria de interesse do
COMTUR/SERRANOS, bem como, formalizar solicitacbes a
instituicbes publicas ou privadas para a cessao transitoria de técnico
especializado, com a finalidade de assessorar 0
COMTUR/SERRANOS no exame de questdes de sua competéncia,
Quando se tratar de matéria urgente e inadiavel e ndo houver tempo
habil para a realizacao de reunido, decidir "ad referedum" do plenario,
a ser homologada ou ndo na préxima reunido, devendo dar
conhecimento imediato da decisdo aos conselheiros;

Fornecer aos membros do COMTUR/SERRANOS, com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias da reunido ordinaria, a pauta da reunido e a

versao definitiva das matérias dela constantes;



XI.
XII.

XIII.

XIV.

Promover a negociacédo politica e a dinamizag&o operativa, visando a
execugao das decisdes do Conselho;

Avaliar a pertinéncia e propor debates sobre questdes e propostas de
entidades comunitérias, assegurando aos representantes das
mesmas o direito a participacao nos debates;

Supervisionar as atividades das Comissfes Técnicas;

Distribuir estudos, pareceres, relatos, e assuntos submetidos a
apreciacdo do COMTUR/SERRANOS;

Desempenhar outras atribuicbes pertinentes para o0 bom
funcionamento do COMTUR/SERRANOS;

Fazer cumprir este Regimento Interno.

Art.7° Ao Vice-Presidente compete assessorar o Presidente em suas

atribuicbes e substitui-lo em seus impedimentos, praticando todos os atos que

Ihe s&o pertinentes.

Art.8° Compete a Secretaria:

VI.

Coordenar a execucao das atividades técnicas e administrativas de
apoio ao COMTUR/SERRANOS;

Secretariar as reuniées do COMTUR/SERRANOS;

Elaborar atas das reunides, envia-las aos conselheiros para
apreciacdo até 15 (quinze) dias apods a realizacdo de cada reuniao,
colher suas assinaturas e assinar as mesmas nas reunides
subsequentes;

Manter organizado acervo de assuntos de interesse do
COMTUR/SERRANOS;

Manter articulacdo com O6rgdos e entidades integrantes do
COMTUR/SERRANOS;

Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo Presidente do
COMTUR/SERRANOS.

SECAO lIl DA COMPETENCIA DA COMISSAO FISCAL

Art.9° Compete a Comisséao Fiscal:

Dar parecer sobre as receitas e despesas dos gestores do Fundo
Municipal de Turismo de SERRANCS;
Opinar sobre as despesas extraordinarias, sobre o0s balancetes

trimestrais e sobre o balanc¢o anual,



[I. Reunir-se ordinariamente apos a apresentacdo de cada balancete e,
extraordinariamente, quando necessario;

V. Dar parecer sobre o balanco de exercicio financeiro e lancar no
mesmo seu Visto antes da prestacdo de contas pelos gestores do
Fundo Municipal de Turismo de SERRANOS, a Camara Municipal.

CAPITULO IV DA PERDA DO MANDATO

Art.10 Perdera o mandato no COMTUR/SERRANOS o conselheiro que,
sem motivo justificado, deixar de comparecer a 3 (tres) reunides consecutivas,
ou 5 (cinco) intercaladas no periodo de 1 ano, bem como aquele que renunciar
ao seu mandato.

CAPITULO V DAS REUNIOES

Art.11 O COMTUR/SERRANOS reunir-se-a:

- Ordinariamente, uma vez por bimestre, na terceira semana, por
convocagédo do seu Presidente, em dia do més, local e horario marcado
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

- Extraordinariamente, por convocacgao de no minimo 1/3 dos Conselheiros,
através de requerimento a Presidéncia ou por decisdo da Diretoria
Executiva.

81° Caso a Reunido Ordinaria ndo seja convocada pelo Presidente do

COMTUR/SERRANOS no prazo estabelecido no "caput” deste artigo, qualquer

conselheiro podera faze-lo, bastando para isto, encaminhar requerimento ao

Presidente do COMTUR/SERRANOS;

§2° O ato de convocacdo da Reunido extraordinaria sera formalizado pelo

Presidente do COMTUR/SERRANOS até 02 (dois) dias apds o recebimento do

requerimento e a reunido sera realizada no prazo de maximo de 10 (dez) dias a

partir da convocacao,

Art.12 As Reunifes do COMTUR/SERRANOS serdo abertas salvo sem
direito a voz e voto, em casos excepcionais e por expressa deliberacdo de seu
plenario.

Art.13 As reunides Ordinarias do COMTUR/SERRANOS seréo realizadas
em Unica convocacao e terdo a duracdo maxima de 02 (duas) horas;

§ 1°. O quorum inicial para instalacdo e deliberacdo é de maioria simples dos

membros do COMTUR/SERRANOS.



§ 2°. Nao havendo quorum para dar inicio aos trabalhos, o Presidente da sesséo
plenéaria aguardara por 30 (trinta) minutos, e dara inicio a reunido com qualquer
quorum, independente das eventuais saidas de qualquer conselheiro;
perdurando a reunido até o horério limite.

Art.14 As decisdes do COMTUR/SERRANOS serdo tomadas por maioria
simples, observando o disposto no artigo anterior.

Art.15 O Presidente do COMTUR/SERRANOS seré substituido, em suas
eventuais auséncias ou impedimentos, pelo Vice-presidente, e na auséncia ou
impedimento deste Ultimo, pelo Secretério.

Art.16 Os membros do COMTUR/SERRANOS serdo substituidos
automaticamente em caso de renuncia.

§ 1°- Ocorrendo renuncia do Conselheiro o 6rgao o qual representa indicara um
novo membro que assumira a vacancia do cargo, completando o mandato do
substituido.

Art.17 As reunides terdo pauta previamente definida, e serdo conduzidas
pelo Presidente ou por conselheiro por ele nomeado, de acordo com o seguinte
roteiro:

I- abertura da sessao, leitura, discusséao e votacdo da ata da reunido

anterior;

[ll- Protocolo de documentos

IV- discusséao e votacéo dos assuntos da Ordem do Dia;

IV - leitura de comunicacao e do expediente

V- Palavra livre;

VI- Encerramento
§ 1°- Excepcionalmente, o COMTUR/SERRANOS, por decisdo da maioria
simples dos presentes a reunido, podera deliberar sobre a criacdo de comisséo
técnica especiais para discutir assuntos extra-pauta, atendendo a justificativa de
urgéncia e relevancia apresentada pelo conselheiro proponente.

Art.18- Qualquer conselheiro podera pedir vista das matérias submetidas
a analise do COMTUR/SERRANQOS, pelo prazo de até 5 (cinco) dias.

Art.19- A matéria cuja vista for concedida sera levada a votacdo na

reunido ordinaria seguinte aquela em que se deu o pedido.

CAPITULO VI DAS COMISSOES TECNICAS



Art. 20. As Comissdes que vierem a ser criadas pelo
COMTUR/SERRANOS serdo compostas por conselheiros e especialistas
convidados.

Paragrafo Unico. Cada Comissdo terda um relator, escolhido entre os
conselheiros, para organizar e presidir as discussfes de sua respectiva area,
devendo as decisdes entre eles serem realizadas por voto.

Art. 21. As Comissdes Técnicas poderdo ser:

| — Permanentes;

Il — Especiais;

Paragrafo Unico: As comissBes técnicas permanentes e especiais suas
composicbes e  atribuicbes serdo definidas pelo Plenario do
COMTUR/SERRANQOS, registradas em ata.

Art. 22. Compete as Comissoes:

| — Apreciar processos que lhes forem submetidos e sobre eles emitir

parecer, que sera objeto de decisdo do Plenario do

COMTUR/SERRANOS;

I — Responder as consultas encaminhadas pelo Presidente do

COMTUR/SERRANOS;

[l — Examinar, os relatorios das instituicdes turisticas e orgaos vinculados

ao Poder Publico Municipal, ligadas a respectiva area, sugerindo as

providéncias cabiveis;

IV — Tomar a iniciativa de propor medidas e sugestdes ao Plenario;

V - Promover estudos, pesquisas e levantamentos na area de sua atuacéo,

para serem utilizados nos trabalhos do COMTUR/SERRANOS;

VI — Promover a instrucdo dos processos e fazer cumprir as diligéncias

determinadas pelo Plenario do COMTUR/SERRANOS.

Art. 23. Por decisdo do Plenério ou do Presidente a matéria objeto de
estudo sera encaminhada a Comissao correspondente para as providéncias
necessarias.

Art.24 A Comisséo designada pela Presidéncia tera prazo de 15 (quinze)
dias Uteis para apresentar seu parecer sobre as matérias a ela consignadas.

Art.25 Para assuntos em regime de urgéncia, a Presidéncia podera
determinar a Comissao um prazo inferior, de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar

Seu parecer.



Art.26 O ndo comparecimento dos representantes da Comisséo a duas
reunides consecutivas implicara na redistribuicdo das matérias em seu poder,
pelo presidente do COMTUR/SERRANOS.

CAPITULO VII DAS DISPOSIQ@ES GERAIS

Art.27 As propostas de emenda ou reforma do presente Regimento Interno, bem
como a destituicio de membros do COMTUR/SERRANOS, apenas serao
consideradas quando apresentadas por pelo menos 1/3 (um terco) dos
Conselheiros, somente sendo aprovadas com voto favoravel de 2/3 (dois tergos)
dos seus membros.

Art.28 Os casos omissos e as duvidas suscitadas quanto a aplicacdo
deste Regimento Interno serdo dirimidas pelo Plenario do
COMTUR/SERRANOS.

Art.29 Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacéo.

Serranos, 21 de maio de 2021.



