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PORTARIA N° 13/2025

Nomeia comissdo de conferéncia dos
saldos de inventario fisico e financeiro dos
valores existentes no patriménio publico e

almoxarifado.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PAVAO, no uso de suas
atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de se proceder ao inventario patrimonial,
para efeito de comprovagao de existéncia fisica dos bens moveis, de sua localizagao,
bem como de sua utilizagdo e estado de conservagéo; o disposto no § 3° do art. 106,
da Lei Federal n®4.320/1964; a necessidade de implantar uma forma mais agil e eficaz
de controle patrimonial, propiciando meios mais eficientes na realizagao do inventario
anual; e que se faz necessario a baixa de materiais permanentes e de consumo que
se encontram obsoletos, antiecondmicos ou inserviveis em disponibilidade:

CONSIDERANDO a importancia do almoxarifado como ambiente responsavel
pela armazenagem, controle, distribuicdo e organizacdo dos materiais de consumo e
bens moveis temporarios da Camara Municipal de Pavao, visando a otimizacao dos
recursos, a redugao de desperdicios e ao adequado gerenciamento dos estoques,

garantindo a eficiéncia e a transparéncia nos processos administrativos:

RESOLVE:

Art. 1° - Constituir a Comissdo de Reavaliagdo, Baixa, Registro, Controle,
Carga e Superviséo do patriménio ptblico, com o objetivo de realizar o tombamento e
o levantamento dos bens patrimoniais moveis, composta pelas servidoras:

Responsavel: Enian Daffinin Rodrigues Moreira - Fungdo: Assistente

Administrativo;

Membro: Diana Darlen Soares Cangusst - Fungdo: Coordenadora de

Administracgao.

Art. 2° - Constituir a Comissao de Almoxarifado, com a responsabilidade de
desempenhar um papel essencial no controle de materiais, organizagéo do estoque,

distribuicdo de bens e gerenciamento financeiro de itens de consumo.
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Responsavel: Enian Daffinin Rodrigues Moreira - Funcgdo: Assistente
Administrativo;
Membro: Diana Darlen Soares Cangussii — Funcdo: Coordenadora de
Administragao.

Art. 3° - Para fins desta Portaria considera-se:

|. Patriménio: conjunto. de bens, direitos e obrigagbes suscetiveis de
apreciagéo econdmica, obtidos por meio de compra, doagéo, permuta ou por outra
forma de aquisi¢cdo, devidamente identificados e registrados.

Il. Bens Moveis: aqueles que, pelas suas caracteristicas e natureza, podem
ser transportados sem perda de forma e valor, sendo classificados como materiais
permanentes ou temporarios.

lll. Bens Iméveis: aqueles que ndo podem ser deslocados sem gue ocorra sua
destruicéo, deterioragédo ou perda de valor econémico.

IV. Bens Inserviveis: todo material que esteja em desuso, obsoleto, danificado
ou irrecuperavel para o servico publico.

V. Alienacgao: procedimento de transferéncia da posse e propriedade de bens
moveis patrimoniais, podendo envolver a venda, doagéo ou permuta dos bens.

VI. Baixa de Bens: procedimento de exclusdo de bem do acervo patrimonial
da Camara Municipal de Pavao, seja por deterioragdo, obsolescéncia ou outra razao
que o torne inapto para uso.

VIl. Descarte de Bens: inutilizagdo de bens moéveis patrimoniais, incluindo o
descarte de materiais de consumo e bens temporarios que nao atendem mais as
necessidades da administracdo publica.

VIII. Almoxarifado: ambiente responsavel pela armazenagem, controle,
distribuicdo e organizagdo dos materiais de consumo e bens méveis temporarios,
visando otimizar o uso de recursos e assegurar a eficiéncia na gestdo do estoque.

IX. Material de Consumo: bens ou materiais utilizados no cotidiano das
atividades administrativas, cuja duragéo é limitada a um Unico exercicio financeiro e
que nao geram beneficios de longo prazo.

X. Controle de Estoque: ato de acompanhar e monitorar os niveis de materiais
disponiveis no almoxarifado, com o objetivo de manter o abastecimento adequado e

evitar excessos ou faltas de itens.
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Art. 4° - A Comissao de Inventario de Bens Permanentes e a Comissao de

Almoxarifado da Camara Municipal de Pavdo tém por finalidade as seguintes

responsabilidades:

|. Comissdo de Inventario de Bens Permanentes:

a)

c)

coordenar a realizagdo do Inventario de Bens Permanentes, realizando
a verificaga@o quantitativa e qualitativa dos bens méveis permanentes em
uso na Camara Muhicipal de Pavao;

a comisséao devera apresentar relatérios detalhados, com os resultados
da conferéncia dos registros patrimoniais e cadastrais dos bens,
incluindo os valores avaliados e seus respectivos registros contabeis:
responsavel pela identificagdo, tombamento e verificacdo do estado de

conservacao dos bens permanentes da Camara Municipal de Pavéo.

Il. Comissao de Almoxarifado:

a)

b)

coordenar a realizagdo do Inventario de Materiais de Consumo e Bens
Moveis Temporarios, com foco na verificagdo quantitativa e qualitativa
dos itens de consumo e materiais de uso temporario em estoque;

a comissao devera apresentar relatorios sobre os niveis de estoque,
controle de distribuicdo e reposi¢ao, além de realizar a verificacdo dos
registros de movimentagédo desses materiais;

responsavel pela avaliagdo e descarte de materiais obsoletos ou
inserviveis, garantindo a eficiéncia na gestao do almoxarifado e no uso

dos recursos da Camara Municipal de Pavao.

Art. 5° - Compete a Comissao de Levantamento e Avaliagao:

I. Comissao de Inventario de Bens Permanentes (Patrimoénio):

a)

b)

programar, coordenar, orientar, controlar e fiscalizar as atividades
referentes ao Patriménio da Camara Municipal de Pavio:

promover a avaliagdo e controle dos bens integrantes do acervo
patrimonial, através de seu cadastro central e de relatérios de situacéo
sobre suas alteragdes enviadas pela Diretoria de Administracdo e
Servicos;

realizar levantamentos periddicos ou especificos no tocante ao uso e

disponibilidade de bens integrantes do cadastro patrimonial:
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9)

h)

realizar o inventario anual dos bens patrimoniais;

manter o registro dos responsaveis por bens integrantes do patriménio;
avaliar o estado dos bens patrimoniais e propor o seu reparo, reposigao
ou alienagao quando necessario;

emitir ata circunstanciada apés a realizacdo de todo o trabalho de
levantamento e avaliagdo patrimonial;

realizar outras atividades correlatas relacionadas ao controle e avaliagéo

de bens patrimoniais.

Il. Comissao de Almoxarifado:

a)

b)

9)

programar, coordenar, orientar, controlar e fiscalizar as atividades
referentes ao Almoxarifado da Camara Municipal de Pavao:

controlar o inventario e a movimentagéo dos materiais de consumo, bens
moéveis temporarios e itens de estoque;

avaliar a necessidade de reposicao de materiais, realizando o controle
de niveis de estoque e a distribuicdo dos bens;

coordenar a baixa de materiais obsoletos ou inserviveis, promovendo a
gestao eficiente do estoque;

emitir relatérios periddicos sobre a situagdo dos materiais de consumo e
os niveis de estoque, com recomendagbes para sua reposicdo ou
descarte;

realizar o inventario anual de materiais de consumo e itens temporarios:
manter o registro dos responsaveis pela gestdo do almoxarifado e
distribuicdo de materiais;

emitir ata circunstanciada apés a realizagdo de todo o trabalho de
levantamento e avaliagdo do almoxarifado;

realizar outras atividades correlatas relacionadas a gestdo e controle de

materiais de consumo.

Art. 6° - A Diretoria de Administragdo e Servicos sera responsavel pela

prestacao das informagbes solicitadas pela Comissdao de Inventario de Bens

Permanentes e pela Comissdo de Almoxarifado, conforme a necessidade de cada

comiss&o para a execugao de seus respectivos trabalhos.
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Art. 7° - Fica vedada a movimentagéo de bens permanentes e materiais de
consumo, até que seja cumprido o prazo estabelecido para a execugéo dos trabalhos
das Comissées, salvo em casos excepcionais, previamente autorizados pela

Comissao responsavel.

Art. 8° - Estabelecer o prazo de 60 (sessenta) dias para a realizagcao dos
servicos pelas Comissoes, podendo ser prorrogado, mediante solicitagdo motivada e

aprovagao do Prefeito Municipal.

Art. 9° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

Cémara Municipal de Pavao/MG, 04 de abril de 2025.
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Zaaqueu Ramos Santos Filho
Presidente da Camara Municipal de Pavao
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