A
N

e\ /

-w-—-!.-\ .""ﬂ

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DAS PEDRAS

L\ ]’; A Praga Francisco Rodrigues dos Santos, 22 — Centro

N\ N ¢ -
S 12" CEP 37527-000 - CONCEICAO DAS PEDRAS — MINAS GERAIS

X R

LEI COMPLEMENTAR N°. 30/2014

« = . . A .
‘Cria o0 cargo de Assessoria e Assisténcia Geral da
Camara Municipal e dé4 outras providéncias.”

A C.éimara Municipal de Conceicdo das Pedras, MG, decreta e eu promulgo a
seguinte Lei:

i _él’t. 1°. Fica criado no Quadro Geral de Servidores da Camara Municipal de
ped 0T ey das Pedras, MG, o cargo de Assessoria e Assisténcia Geral da Camara
Municipal.

i\rt. 2°. O cargo de que trata o artigo anterior é de provimento amplo, de livre
nomeagdo € exoneragio da Presidéncia da Camara Municipal, e as relagdes de trabalho
regidas pelo Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio.

§ Unico. O ocupante do cargo ora criado terd, no minimo, o ensino médio
completo e nogdes basicas de informatica.

Art. 3°. E fixado o vencimento base do cargo de Assessoria € Assisténcia Geral

da Cimara Municipal em R$ 1.000,00 (um mil reais), com carga horaria de 40
(quarenta) horas semanais.
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Art. 4°. As atribuicdes do servidor contratado em razdo desta Le1 sdo as de
assessoramento e assisténcia 3 Mesa Diretora e a Secretaria da Camara Municipal.

§ 1°. S#o atribui¢des do cargo criado por esta Lei Complementar as constantes do
Anexo I, que passa a fazer parte integrante da lei.

§ 2°. O servidor participara de todas as sessoes deliberativas e especiais da
Camara Municipal, compensando-se as eventuais horas extraordinarias laboradas,

conforme deliberacdo da Presidéncia.

Art. 5°. As despesas com a execugdo da presente Lel correrdo por conta de
dotacdes proprias consignadas no orgamento vigente

Art. 6°. Revogadas as disposi¢des em contrdrio esta Lei entra em vigor na data

de sua publicagéo.

Conceicdo das Pedras, 05 de maio de 2014

SEBASTIAO EDICASSIO RAIMUNDO
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DAS PEDRAS

Praga Francisco Rodrigues dos Santos, 22 — Centro
CEP 37527-000 - CONCEICAO DAS PEDRAS — MINAS GERAIS

ANEXO 1

Atribuicdes do cargo de Assessoria e Assisténcia Geral da Camara Municipal de
Concei¢do das Pedras, MG.

e rews

)

2)
3)
4)
)

6)
7)

8)
9)

Assessorar a Mesa Diretora nas reunides ordinarias, extraordindrias, solenes ¢
especiais;

Gravar/Filmar as reunides da CaAmara:

Atualizar o Site Oficial do Legislativo com publicagdes periodicas;

Realizar as cotagdes de pregos para as compras do Legislativo;

Autuar, organizar, e promover a regular tramitagéo das proposigoes apresentadas
a Camara;

Redigir as atas das sessdes da Camara e Comissdes; .

Receber e expedir correspondéncias da Mesa Diretora, transmitir recados,
convocagoes;

Participar de reunides das comissdes, elaborando os atos respectivos;

Auxiliar os vereadores na redagdo das proposigoes, sob a supervisdo da
Assessoria Juridica;

10) Organizar o sistema de tramitagdo de papéis, documentos € processos nas

diversas unidades da Camara;

11) Prestar assisténcia ao setor da Secretaria € Mesa Diretora da.Cz‘imara; |
12) Realizar tarefas correlatas sob a determinagdo da Presidéncia e ou Secretaria da
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Camara Municipal.

Conceicio das Pedras, 05 de mait? de 2014.

SEBASTIAO EDIC(JASSIO MUNDO
Prefeito Munici
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