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PORTARIA N.” 64 DE 11 DE AGOSTO DE 2026.

DESIGNA SERVIDOR (A) PARA O
RECEBIMENTOQ/CONFERENCIA

DE  MATERIAIS, BENS FE
SERVICOS NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE LUMINARIAS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ECIO CARVALHO REZENDE, Prefeito do Municipio de Luminarias,
no uso das atribui¢des que lhe sdo concedidas pelo artigo 6°, inciso II da Lei Orgéanica
Municipal e demais disposi¢des legais aplicaveis,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos para o
recebimento de materiais, bens e servigos adquiridos pelo Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar maior controle,
transparéncia e regularidade na execugdo das despesas publicas:

RESOLVE:

Art. 1°. Fica designada a servidora FRANCIELE APARECIDA DE
SOUZA VILELA, ocupante do cargo de Encarregado, matricula n.° 909231, para
exercer, no dmbito do Municipio de Luminarias, as atribui¢des de recebimento de
materiais, bens e servigos adquiridos pela Administragio, observadas as disposigdes
desta portaria e da legislagdo aplicavel.

Art. 2°. Compete a servidora designada:

[ — receber os materiais, bens e produtos entregues ao Municipio,
verificando sua quantidade, qualidade aparente, especificagdes ¢ demais caracteristicas
constantes da nota de empenho, ordem de fornecimento, contrato, ata de registro de
pregos, termo de referéncia ou instrumento equivalente:

Il — conferir os materiais recebidos com os documentos que
fundamentaram a contratagdo, especialmente quanto a descri¢do, unidade de
fornecimento, quantidade e demais especificagdes:
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III — comunicar imediatamente ao superior hierdrquico e ao setor
responsavel pela contratagdo qualquer divergéncia, irregularidade. avaria, defeito ou
desconformidade constatada no material ou produto entregue;

IV — recusar, total ou parcialmente, o recebimento de materiais ou
produtos que estejam em desacordo com as condi¢des estabelecidas na contratagio;

V — acompanhar, quando determinado. a execucdo dos servigos
contratados, verificando se foram efetivamente prestados e se atendem as condigoes
estabelecidas no contrato, termo de referéncia ou instrumento equivalente;

VI — atestar as notas fiscais e documentos equivalentes somente quando
houver efetiva comprovagdo do recebimento dos materiais ou da prestagdo dos servigos
correspondentes;

VII — registrar, quando necessario, as ocorréncias verificadas durante o
recebimento de materiais ou a execugdo dos servigos;

VIII — encaminhar ao setor competente os documentos devidamente

conferidos e atestados, para prosseguimento dos procedimentos administrativos e
financeiros;

IX — comunicar ao gestor ou fiscal do contrato quaisquer fatos que
possam comprometer a regular execugdo da contratagio;

X — exercer outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pela
Administragio, desde que relacionadas ao recebimento, conferéncia e acompanhamento
dos objetos contratados.

Art. 3° A Administragdo podera, a qualquer tempo, alterar ou revogar a
presente designacdo, mediante novo ato administrativo.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
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